[image: image1.jpg]



ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10.04.2015 г.










№257
Об утверждении Положения об организации учета 

детей, подлежащих обучению по образовательным 

программам дошкольного, начального общего, 
основного общего и среднего общего образования
В соответствии с пп.6 п.1 ст.9 Закона Российской Федерации «Об образовании» об учете детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, в целях определения порядка взаимодействия органов, учреждений и организаций, участвующих в организации учета детей
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Положение об организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, согласно приложению №1 к настоящему постановлению.

2. Начальнику управления образования администрации муниципального района «Княжпогостский», руководителям ГБУЗ РК «Княжпогостская центральная районная больница», ГБУ РК «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних Княжпогостского района», органам и учреждениям системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних (КПДН и ЗП, ОМВД и т.д.), главам городских и сельских поселений организовать учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, в соответствии с Положением об организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования.

3. Возложить на управление образования администрации муниципального района «Княжпогостский» (Пекус Ю.Г.) полномочия по организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории Княжпогостского района.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2015 года.

5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя руководителя администрации муниципального района «Княжпогостский» Панченко И.В.

Руководитель администрации                                                                         В.И.Ивочкин
Приложение №1 

к Постановлению  администрации 

муниципального района «Княжпогостский»

от 10.04.2015 г. №257

ПОЛОЖЕНИЕ

об организации учета детей, подлежащих обучению

по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования

1. Общие положения. 

1.1. Настоящее Положение разработано в целях обеспечения конституционного права граждан, проживающих на территории муниципального района «Княжпогостский», на получение общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, в соответствии с Конституцией Россий​ской Федерации, Законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об обра​зовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних».

1.2. Настоящее Положение определяет порядок осуществления ежегодного учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных организациях реализующих образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - учет детей), а также определения порядка взаимодействия органов, учреждений и организаций, участвующих в проведении учета детей на территории муни​ципального района «Княжпогостский». 

1.3. Обязательному ежегодному персональному учету подлежат все дети в возрасте от 2 месяцев до 18 лет, проживающие (постоянно или временно) или пребывающие на территории муниципального района «Княжпогостский» независимо от нали​чия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания), в целях обеспечения их конституционного права на получение обязательного общего образования. 

1.4. Выявление и учет детей, не получающих общего образования, осуществляет​ся в рамках взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнад​зорности и правонарушений несовершеннолетних совместно с заинтересованными лицами и организациями в соответствии с действующим законодательством. 

1.5. Информация по учету детей, собираемая в соответствии с настоящим Поло​жением, подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспе​чивающем ее конфиденциальность, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». 

2.Организация работы по Учету детей

2.1. Организацию работы по Учету детей осуществляет Управление образования администрации муниципального района «Княжпогостский» (далее – Управление образования». 
2.2. Учет детей осуществляется путем формирования Единой информационной базы данных о детях, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, сред​него общего образования (далее – Единая база данных), которая форми​руется и находится (хранится, функционирует) в Управлении образования. 

2.3. В Учете детей участвуют: 

- муниципальные образовательные организации (далее – ОО), реализующие программы дошкольного, начально​го общего, основного общего, среднего общего образования;

- ГБУЗ «Княжпогостская центральная районная больница» (в пределах своей компетенции, по согласованию);

- ГБУ РК «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних Княжпогостского района» (в пределах своей компетенции, по согласованию); 

- органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних (КПДН и ЗП, ОМВД и т.д.);

- администрации городских и сельских поселений. 

2.4. Источниками формирования Единой базы данных служат: 

2.4.1. Данные ОО о детях: 

- обучающихся в данной ОО, вне зависимости от места их проживания; 

- не получающих образование по состоянию здоровья; 

-не имеющих общего образования и не обучающихся в нарушение закона: не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия;

-от 2 месяцев до 18 лет, не посещающие образовательную организацию;
-достигших возраста 6 лет 6 месяцев, завершающих получение дошкольного образования в текущем году и подлежащих приему в 1-й класс в наступающем и следующем за ним учебных годах. 

2.4.2.Данные участковых педиатров учреждений здравоохранения о детском на​селении, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фак​тически проживающих на соответствующей территории. 

2.4.3.Данные городских (сельских) поселений о регистрации детей по месту жительства или месту пребывания (кар​точки регистрации, поквартирные карточки, домовые (поквартирные) книги и т.д.).

2.4.4.Данные о детях, находящихся в ГБУ РК «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних Княжпогостского района». 

2.4.5.Сведения о детях, полученные в результате отработки участковыми упол​номоченными органов внутренних дел жилого сектора районов, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на соот​ветствующей территории (по согласованию). 

2.5. Данные о детях, получаемые в соответствии с пунктом 2.4 настоящего Поло​жения, оформляются списками, содержащими персональные данные о детях, сфор​мированные в алфавитном порядке по годам рождения. 

Указанные сведения представляются руководителями учреждений (организаций), перечисленных в пункте 2.3 настоящего Положения, в Управление образования в электронном виде и на бумажном носителе, заверенные подписью руководителя учреждения (ор​ганизации) и печатью учреждения. 

3.Организация учета детей в ОО
3.1. ОО ежегодно организуют и осуществляют текущий учет обучающихся своего учреждения, вне зависимости от места их проживания. Общие сведения о контингенте обучающихся оформляются ОО в соответствии с требованиями пункта 2.5 насто​ящего Положения и представляются в Управление образования по установленной форме (приложение 1 к настоящему Положению) ежегодно. 

3.2. ОО отдельно ведут учет обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в учреждении (приложение 2 к настоящему Положению). 
3.3. Сведения о детях, принимаемых в образовательное учреждение или выбыва​ющих из него в течение учебного года, представляются образовательными организациями согласно приложения 3 к настоящему Положению. 

3.4. Ежегодно в период до 10 октября текущего года Управление образования осуществляет сверку Единой базы данных с данными фактического списочного учета учащихся об​разовательных учреждений по итогам проверки приема детей и детей, фактически приступивших к обучению в данном учебном году. 

3.5.ОО организует прием информации от граждан о детях, проживающих на территории микрорайона ОО и подлежащих обучению. 

В случае выявления семей, препятствующих получению своими детьми образо​вания и (или) ненадлежащим образом выполняющих обязанности по воспитанию и обучению своих детей, ОО информирует Управление образования о выявленных детях и подает сведения в соответствии с Приложениями 2 и 8 к настоящему Положению.

3.6.
В срок до 01 октября формирует сводный отчет согласно Приложения 9 к настоящему Положению и  передает его вместе с уточненными списками в Управление образования.
4.Представление информации 
ГБУЗ «Княжпогостская центральная районная больница», ГБУ РК «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних Княжпогостского района»
4.1. Должностные лица ГБУЗ «Княжпогостская центральная районная больница», ГБУ РК «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних Княжпогостского района», ОМВД, КПДН и ЗП, располагающие информацией о детях в соответствии с пунктами 2.4.3-2.4.5 настоящего Положения, представ​ляют в Управление образования сведения о проживающих, содержащихся, находящихся, а так​же вновь прибывающих и (или) выбывающих детях ежегодно три раза в год (на 1 января, 1 июня, 5 сентября) по установленной форме (приложение 4 к настоя​щему Положению). 

4.2. Сведения о детях, направляемые в Управление образования в соответствии с пунктом 4.1 настоящего Положения, используются для формирования и корректировки Единой базы данных. 

5. Представление информации ОО
5.1. Сведения о детях в возрасте от 2 месяцев до 18 лет, посещающих ОО, пред​ставляются руководителями ОО в Управление образования, оформленные в соответствии с требованиями пункта 2.5. Положения, ежегодно по состоянию на 1 июня и 15 сен​тября текущего года по установленной форме (приложение 5 к настоящему По​ложению). 

5.2. Руководители ОО ежегодно по состоянию на 1 июня и 15 сентября представ​ляют в Управление образования сведения о детях, не вошедших в списочный состав сформиро​ванной возрастной группы, по установленной форме (приложение 6 к настоящему Положению). 
6. Компетенция учреждений и организаций по обеспечению Учета детей

6.1. Управление образования: 

6.1.1. Осуществляет организационное и методическое руководство работой по Учету детей. 

6.1.2. Принимает от учреждений и организаций, указанных в пункте 2.3 настояще​го Положения, сведения о детях, составленные в соответствии с требованиями пунк​та 2.5 настоящего Положения, и формирует Единую базу данных. 

6.1.3. Организует регулярный прием информации о детях, подлежащих включе​нию в Единую базу данных, своевременно осуществляет ее корректировку в соответ​ствии с информацией, полученной от учреждений и организаций, указанных в пункте 2.3 настоящего Положения. 

6.1.4. Принимает меры к устройству детей, не получающих общего образования, на обучение в подведомственные образовательные учреждения. 

6.1.5. Контролирует устройство на обучение выявленных не обучающихся детей и вносит соответствующие изменения в Единую базу данных. 
6.1.6. Обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 N149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информа​ции». 

6.2. Образовательные организации: 

6.2.1. Организуют работу по Учету детей в возрасте 2 месяцев до 18 лет, подлежащих обязательному обучению, и представляют в Управление образования информацию в соответствии с разделом 3 настоящего Положения. 

6.2.2. Осуществляют систематический контроль за посещением занятий обучаю​щимися, ведут индивидуальную профилактическую работу с обучающимися, имею​щими проблемы в поведении, обучении, развитии и социальной адаптации. 

6.2.3. Информируют комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав Княжпогостского района о детях, прекративших обучение. 

6.2.4. Обеспечивают хранение списков детей, подлежащих обучению, и иной до​кументации по Учету и движению обучающихся до получения ими общего образо​вания. 

6.2.5. Принимают на обучение детей, не получающих общего образования, выяв​ленных в ходе работы по Учету детей. 

6.2.6. Обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 N149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информа​ции». 

6.3. ГБУЗ «Княжпогостская центральная районная больница», ГБУ РК «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних Княжпогостского района» (в рамках своей компетенции): 

6.3.1. Организуют работу по Учету детей в соответствии с разделом 4 настояще​го Положения. 

6.3.2. Своевременно направляют сведения о выявленных детях в Управление образования, комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав Княжпогостского района. 

6.3.3. Обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 N149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информа​ции». 
7. Взаимодействие с органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних по выявлению и 
Учету детей

7.1. Органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонару​шений несовершеннолетних в рамках своей компетенции направляют в Управление образования информацию о детях, подлежащих обязательному обучению в ОО, реализующих про​граммы дошкольного, начального, общего, основного общего, среднего общего образо​вания, но не получающих общего образования, по установленной форме (приложе​ние 7 к настоящему Положению). 

7.2. Информация, полученная Управлением образования в соответствии с пунктом 7.1, исполь​зуется для формирования и корректировки Единой базы данных в соответствии с на​стоящим Положением.
Настоящее Положение действует до внесения изменений и дополнений в законодательство Российской Федерации и Республики Коми в области образования в части организации учета детей, подлежащих обучению в образовательных учреждениях, реализующих программы дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования.

Приложение 1

СПИСОК

обучающихся муниципального образовательного учреждения

(указать наименование образовательного учреждения, направляющего сведения)

	№п/п
	Контингент образовательного учреждения (фамилия, имя, отчество ребёнка)
	Класс
	Дата рождения
	Дата прибытия
	Адрес места жительства
	Особенности отметки (не приступил к занятиям (причина), иное).

	
	
	
	
	
	Регистрация по месту жительства/ пребывания: постоянно, временно, на какой срок
	Адрес фактического проживания
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Руководитель 

образовательного учреждения ________________         _________________________________

                                                            (подпись)                                         (Ф.И.О.)

М.П.

Приложение 2

СВЕДЕНИЯ

о детях, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия

________________________________________________________________________________

(указать наименование образовательного учреждения, направляющего сведения)

	Категория несовершеннолетних
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Класс
	Дата рождения
	Количество пропусков
	Адрес места жительства/ пребывания: постоянно, временно, на какой срок
	Ф.И.О. родителей
	Причина

	Систематически пропускающие занятия (дети, зачисленные в ОУ, но пропустившие без уважительных причин до 10 дней)

Не посещающие занятия (дети, зачисленные в ОУ, но пропустившие без уважительных причин более 10 дней)
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Руководитель 

образовательного учреждения ________________         _________________________________

                                                            (подпись)                                         (Ф.И.О.)

М.П.

Приложение 3

СВЕДЕНИЯ

о движении учащихся

(указать наименование образовательного учреждения, направляющего сведения)

	Количество учащихся на начало четверти, по состоянию на 5 сентября
	Количество учащихся на конец четверти
	Прибыли
	Выбыли

	
	
	Фамилия, имя, отчество ребёнка
	Класс
	Адрес места жительства/ пребывания: постоянно, временно, на какой срок
	Откуда
	Фамилия, имя, отчество ребёнка
	Класс
	Адрес места жительства/ пребывания: постоянно, временно, на какой срок
	Куда

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10


Руководитель 

образовательного учреждения ________________         _________________________________

                                                            (подпись)                                         (Ф.И.О.)

М.П.

Приложение 4
СВЕДЕНИЯ

о детях, проживающих, содержащихся, находящихся, состоящих на учете в

(нужное подчеркнуть)
(указать наименование учреждения, направляющего сведения)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество ребёнка
	Дата рождения
	Адрес места жительства/ пребывания: постоянно, временно
	Где обучается (обучался)
	С какого времени и основание постановки на  учет


	Дата и основание выбытия
	Основание внесения сведений

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Руководитель 

образовательного учреждения ________________         _________________________________

                                                            (подпись)                                         (Ф.И.О.)

М.П.

______________________________________________ 

на 1 января, 1 июня, 15 сентября 

Приложение 5
СВЕДЕНИЯ

о детях, посещающих
(указать наименование ДОУ, ОО с группами ДОУ, направляющего сведения)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество ребёнка
	Дата рождения
	Адрес места жительства/ пребывания: постоянно, временно
	Отметка о выбытии воспитанника, причина выбытия, дата
	Отметка о завершении получения воспитанником дошкольного образования в текущем году*
	Предполагаемое общеобразовательное учреждение для поступления в 1-й класс*

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


Руководитель 

образовательного учреждения ________________         _________________________________

                                                            (подпись)                                         (Ф.И.О.)

М.П.

______________________________________________ 

*Графы 6 и 7 заполняются при предоставлении учреждениями сведений по состоянию на 1 июня текущего года о своих воспитанниках, завершающих получение дошкольного образования в текущем году.

Приложение 6
СВЕДЕНИЯ

о несовершеннолетних, фактически проживающих на территории  района, закрепленным за общеобразовательным учреждением

(наименование общеобразовательного учреждения)

(наименование населенного пункта)

	№
	Фамилия, имя, отчество несовершеннолетнего (полностью)
	Число, месяц, год рождения

(00.00.00)
	Домашний адрес (по фактическому месту проживания)
	Какое дошкольное  образовательное учреждение посещает, в каком общеобразовательном учреждении обучается , НПО,СПО,ВУЗ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Руководитель 

образовательного учреждения ________________         _________________________________

                                                            (подпись)                                         (Ф.И.О.)

М.П.

Лицо, осуществляющее                                                    /  __________________/

поквартирный обход жилого дома  

Приложение 7
СВЕДЕНИЯ

о детях, не получающих общего образования по данным
(указать наименование органа учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, направляющего сведения)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество ребёнка
	Дата рождения
	Адрес места жительства/ пребывания: постоянно, временно
	Где обучался
	Источник и дата поступления информации о ребенке
	Информация о родителях (законных представителях) ребенка
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Руководитель 

образовательного учреждения ________________         _________________________________

                                                            (подпись)                                         (Ф.И.О.)

М.П.

Приложение 8
СВЕДЕНИЯ 
о несовершеннолетних в возрасте до 18 лет, фактически проживающих на территории  микрорайона, закрепленным за общеобразовательным учреждением и не обучающихся в общеобразовательном учреждении

(наименование общеобразовательного учреждения)

(наименование населенного пункта)

	№
	Фамилия, имя, отчество несовершеннолетнего (полностью)
	Число, месяц, год рождения

(00.00.00)
	Домашний адрес (по фактическому месту проживания)
	Из какого образовательного учреждения выбыл
	Причина, по которой не обучается 
	Чем занят (работает, не работает)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Директор школы                                                                /  ________________ /

Приложение 9
СВОДНЫЙ ОТЧЕТ

об учете детей, проживающих на территории  микрорайона, закрепленным за общеобразовательным учреждением

(наименование общеобразовательного учреждения)

(наименование населенного пункта)

	Категория несовершеннолетних
	                                              Число несовершеннолетних

	
	дошкольного образовательного учреждения
	в данной школе
	в других школах (по каждому классу указать школу)

	1
	2
	3
	4

	1. Число детей, не посещающих ДОУ:
	
	Х
	Х

	- в возрасте до 1,5 лет
	
	Х
	Х

	- в возрасте от 1,5 до 3 лет
	
	Х
	Х

	в возрасте от 3 до 7 лет
	
	Х
	Х

	2. Число детей, посещающих муниципальное ДОУ:
	
	Х
	Х

	- в возрасте от 1,5 до 2 лет
	
	Х
	Х

	- в возрасте от 2 до 3 лет
	
	Х
	Х

	- в возрасте от 3 до 5 лет
	
	Х
	Х

	- в возрасте от 5 до 7 лет (за исключением детей, поступающих в текущем году в первый класс)
	
	Х
	Х

	3. Число детей, поступающих в текущем году в первый класс
	Х
	
	

	4. Число детей, обучающихся в школе, в том числе по классам:
	Х
	
	

	1 класс
	Х
	
	

	2 класс
	Х
	
	

	3 класс
	Х
	
	

	4 класс
	Х
	
	

	5 класс
	Х
	
	

	6 класс
	Х
	
	

	7 класс
	Х
	
	

	8 класс
	Х
	
	

	9 класс
	Х
	
	

	10 класс
	Х
	
	

	11 класс
	Х
	
	

	всего
	Х
	
	


Руководитель 

образовательного учреждения ________________         _________________________________

                                                            (подпись)                                         (Ф.И.О.)

М.П.

АДМИНИСТРАЦИЯ


МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА


«КНЯЖПОГОСТСКИЙ»





«КНЯЖПОГОСТ»


МУНИЦИПАЛЬНŐЙ РАЙОНСА


АДМИНИСТРАЦИЯ











