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     ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  24  марта  2025 г.



                                                          №  210
	Об    утверждении  административного регламента предоставления         муниципальной            услуги «Предварительное  согласование    предоставления      земельных участков, находящихся в собственности  муниципального     образования,    и       земельных участков,   государственная     собственность     на которые  не  разграничена»


В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального района «Княжпогостский» от 03.11.2021 № 437 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом муниципального округа «Княжпогостский», утвержденным решением Совета МО «Княжпогостский» от 23.10.2024 № 19
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся в  собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена», согласно приложению к настоящему постановлению» 

        2. Назначить управление муниципального хозяйства администрации муниципального округа «Княжпогостский» ответственным за предоставление муниципальной услуги в соответствии с утвержденным административным регламентом.

        3. Считать утратившим силу постановление администрации муниципального района «Княжпогостский» от 02 июля 2018 года № 260 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования муниципального района «Княжпогостский», и земель, государственная собственность на которые не разграничена, гражданам для индивидуального жилищного строительства, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» (в ред. постановлений от 17.12.2018 № 465, от 27.02.2020 № 219, от 19.05.2020  № 402, от 26.03.2021 № 108, от 02.08.2021 № 315, от 11.11.2022 № 481, от 02.12.2024 № 135).

4. Настоящее постановление вступает в силу в порядке, установленном федеральным законодательством,  и подлежит официальному  опубликованию.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя  руководителя администрации муниципального округа «Княжпогостский»                     А.И. Кузиванова.

Исполняющий обязанности
руководителя администрации           

  
  

         М.В. Ховрин                                            
Приложение к постановлению

администрации муниципального округа

 «Княжпогостский»

от 24 марта  2025 г. № 210
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся в  собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением администрацией муниципального округа «Княжпогостский» (далее – Орган местного самоуправления) муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся в  собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга).

Настоящий Административный регламент устанавливает порядок предоставления Муниципальной услуги и стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Органом местного самоуправления Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги.

Круг заявителей

1.2.  Заявителями на предоставление Муниципальной услуги являются физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели) и юридические лица (далее – заявитель).

1.3.  От имени заявителей, в целях получения Муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом местного самоуправления, предоставляющим услугу, а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель 

1.4.  Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления Муниципальной услуги.

1.5.  Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется исходя из установленных в соответствии с таблицей 1 Приложения № 1 к настоящему Административному регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления Муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель.

1.6.  Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1.  Наименование муниципальной услуги: «Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся в  собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена».

Наименование органа местного самоуправления,

предоставляющего муниципальную услугу

2.2.  Предоставление Муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального округа «Княжпогостский».
2.3. Предоставление Муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) осуществляется при наличии соглашения о взаимодействии между Органом местного самоуправления и МФЦ. 

2.4. МФЦ, в котором организуется предоставление Муниципальной услуги, не может принимать решение об отказе в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления. 
Результат предоставления муниципальной услуги

2.5.  При обращении заявителя за предварительным согласованием предоставления земельного участка результатами предоставления Муниципальной услуги являются:

1) решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в аренду;

2) решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность за плату;

3) решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность бесплатно;

4) решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в безвозмездное пользование;

5) решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

Документом, содержащим решение о предоставлении Муниципальной услуги, является письмо или постановление администрации муниципального округа «Княжпогостский». В состав реквизитов документа входят дата и номер регистрации.

2.6.  Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен:

1) в Органе местного самоуправления;

2) в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ);

3) почтовым отправлением по адресу заявителя, содержащемуся в заявлении;


4)
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Органа местного самоуправления, в Личном кабинете заявителя на ЕПГУ (в случае подачи запроса через Личный кабинет заявителя на ЕПГУ).
Срок предоставления Муниципальной услуги

2.7. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги составляет 35 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги (далее - заявление) и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в администрации муниципального округа «Княжпогостский», Едином портале, МФЦ.

2.8.  Срок предоставления Муниципальной услуги определяется для каждого варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе III настоящего Административного регламента.

Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги

2.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Органа местного самоуправления, а также должностных лиц Органа местного самоуправления размещены на  официальном  сайте муниципального округа «Княжпогостский» (www.mrk11.ru).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления Муниципальной услуги

2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Коми для предоставления Муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен в разделе III настоящего Административного регламента в подразделах, содержащих описание вариантов.
2.11. Форма запроса о предоставлении Муниципальной услуги и иных документов приведена в Приложениях № 2,3 к настоящему Административному регламенту. 
2.12. Способы подачи запроса о представлении Муниципальной услуги приведены в разделе III настоящего Административного регламента в подразделах, содержащих описание вариантов.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

2.13. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведены в разделе III настоящего Административного регламента в описании административных процедур в составе описания вариантов. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении Муниципальной услуги

2.14. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги и отказа в предоставлении Муниципальной услуги приведены в разделе III настоящего Административного регламента в описании административных процедур в составе описания вариантов.
Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении 
Муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.15. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении

результата предоставления Муниципальной услуги

2.16.  Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя

о предоставлении Муниципальной услуги

2.17. Запрос регистрируется Органом местного самоуправления в день его поступления в Орган местного самоуправления в порядке, установленном для делопроизводства.

2.18.  Срок регистрации полученных от заявителя документов, в случае обращения за муниципальной услугой в МФЦ, составляет один рабочий день. 

2.19.  Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации Органом местного самоуправления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.20.  Регистрация заявления, полученного Органом местного самоуправления через ЕПГУ, осуществляется в день получения запроса.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданное в электронной форме посредством ЕПГУ до 16:00 рабочего дня, регистрируется в Органе местного самоуправления в день его подачи. Заявление, направленное посредством ЕПГУ после 16:00 рабочего дня либо в нерабочий день, регистрируется в Органе местного самоуправления на следующий рабочий день.

Требования к помещениям, в которых предоставляются

Муниципальные услуги

2.21.  Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет» (www.mrk11.ru).
Показатели качества и доступности Муниципальной услуги

2.22. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет» (www.mrk11.ru).
Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги

2.23. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 

2.24. Информационные системы, используемые для предоставления Муниципальной услуги: ЕПГУ.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур

Варианты предоставления Муниципальной услуги

3.1.  При обращении заявителя за получением Муниципальной услуги Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:

Вариант 1: решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в аренду.

Вариант 2: решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность за плату.

Вариант 3: решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность бесплатно.

Вариант 4: решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в безвозмездное пользование.

Вариант 5: решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.

3.2. При обращении заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок, допущенных в результате предоставления Муниципальной услуги, для выдачи заверенной копии результата Муниципальной услуги, Муниципальной услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:

Вариант 6: Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.

3.3. При обращении заявителя за выдачей дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги:

Вариант 7: Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги.

3.4.  Оставление запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено.

Профилирование заявителя

3.5. Вариант определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливаются результат Муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице 2 Приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.

Профилирование осуществляется в Органе местного самоуправления, МФЦ.

3.6. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.

3.7. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются Органом местного самоуправления в общедоступном для ознакомления месте.

Вариант 1
3.8. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги составляет не более 35 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги,             в администрации муниципального округа «Княжпогостский», Едином портале, МФЦ.

3.9. Результатом предоставления варианта Муниципальной услуги является решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в аренду (об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в аренду).

Документами, содержащими решение о предоставлении Муниципальной услуги, являются:

1) решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в аренду;

2) решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка в аренду;

3) решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в аренду.

           3.10. В случае поступления заявления гражданина о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд уполномоченный орган в срок, не превышающий двадцати дней с даты поступления любого из этих заявлений, совершает одно из следующих действий:

1) размещает извещение о предоставлении земельного участка для указанных целей (далее в настоящей статье - извещение) на официальном сайте уполномоченного органа, на официальном сайте;

2) принимает решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предоставлении земельного участка в соответствии с пунктом 8 статьи 39.15 или статьей 39.16 Земельного кодекса РФ.

Граждане, которые заинтересованы в приобретении прав на испрашиваемый земельный участок, могут подавать заявления о намерении участвовать в аукционе в течение тридцати дней со дня размещения извещения на официальном сайте.

Если по истечении тридцати дней со дня размещения извещения на официальном сайте заявления иных граждан о намерении участвовать в аукционе не поступили, уполномоченный орган в срок не позднее десяти дней совершает одно из следующих действий:

1) осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в двух экземплярах, их подписание и направление заявителю при условии, что не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка;

2) принимает решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 Земельного кодекса РФ при условии, что испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости», и направляет указанное решение заявителю. В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок принятия указанного решения может быть продлен не более чем до тридцати пяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка. Об отсутствии заявлений иных граждан, поступивших в срок, указанный в абзаце первом настоящего пункта, и о продлении срока принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка уполномоченный орган уведомляет заявителя.

            В случае поступления в течение тридцати дней со дня размещения извещения на официальном сайте заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе уполномоченный орган в недельный срок со дня поступления этих заявлений принимает решение:

1) об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;

2) об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка. В этом случае уполномоченный орган в срок не позднее четырех месяцев со дня принятия такого решения обеспечивает образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ, принимает решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка, и обеспечивает опубликование извещения о проведении аукциона.

          В случае, предусмотренном пунктом 7 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ, уполномоченный орган принимает решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка в зависимости от указанного в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка или в заявлении о предоставлении земельного участка вида права, на котором заявитель, указанный в пункте 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ, желает приобрести земельный участок.

3.11. Срок рассмотрения заявления о предоставлении Муниципальной услуги приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы, если на дату поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.

Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги в случае поступления через Единый портал фиксируется в федеральной государственной информационной системе «Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)». 


3.12. Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен:

1)
в Органе местного самоуправления;

2)
в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ);

3)
почтовым отправлением по адресу заявителя, содержащемуся в заявлении;

4) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Органа местного самоуправления, в Личном кабинете заявителя на ЕПГУ (в случае подачи запроса через Личный кабинет заявителя на ЕПГУ). 

3.13. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом: 
1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) приостановление предоставления Муниципальной услуги;

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;

5) предоставление результата Муниципальной услуги.

3.15. В настоящем варианте предоставления Муниципальной услуги не приведены административные процедуры «получение дополнительных сведений от заявителей», «оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги)», «распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот)», поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации и Республики Коми.

3.16.  Предоставление Муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
3.17. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день.

3.18. Представление заявителем документов и запроса в соответствии с формой, предусмотренной в Приложениях № 2, 3 к Административному регламенту, осуществляется при личном обращении в Орган местного самоуправления, МФЦ, посредством почтовой связи, через Личный кабинет заявителя на ЕПГУ.

3.19. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно: 

1) документы заявителя - заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка (при личном обращении, посредством почтовой связи - оригинал, с использованием Единого портала - электронный образ документа, подписанный простой электронной подписью);

2) документы, удостоверяющие личность заявителя, - паспорт гражданина Российской Федерации (при личном обращении — оригинал, посредством почтовой связи - скан-копия, с использованием Единого портала потребуются только сведения);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если обращается представитель заявителя (при личном обращении — оригинал, посредством почтовой связи - скан-копия, с использованием Единого портала потребуются только сведения);

4) документы, необходимые для образования земельного участка, - схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок (при личном обращении - оригинал, посредством почтовой связи - скан-копия, с использованием Единого портала, - электронный образ документа);

5) документы, необходимые для образования земельного участка, - проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного объекта (при личном обращении - оригинал, посредством почтовой связи - скан-копия, с использованием Единого портала, - электронный образ документа);

6) документы о государственной регистрации иностранного юридического лица - заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (при личном обращении - оригинал, посредством почтовой связи - скан-копия, с использованием Единого портала, - электронный образ документа);

7) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия (при личном обращении - оригинал, посредством почтовой связи - скан-копия, с использованием Единого портала - электронный образ документа);

8) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу (при личном обращении, посредством почтовой связи — оригинал, с использованием Единого портала - электронный образ документа).

3.20.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная регистрирующим органом (предоставляется Федеральной налоговой службой) (копия документа);

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная регистрирующим органом (предоставляется Федеральной налоговой службой) (копия документа);

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, выданная органом регистрации прав (предоставляется Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии) (копия документа);

4) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении либо помещении в здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке) (предоставляется в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии) (копия документа).

3.21.  Способами установления личности (идентификации) заявителя являются:
1) с использованием Единого портала - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;

2) в МФЦ и при личном обращении в администрацию муниципального округа «Княжпогостский» - документ, удостоверяющий личность;

3) посредством почтовой связи - копия документа, удостоверяющего личность.

3.22. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в приеме запроса и документов при наличии следующих оснований: 
1) заявление и (или) прилагаемые к нему документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

2) представлен неполный комплект документов, предусмотренный пунктами 3.18, 3.19 Административного регламента;

3) представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме однозначно истолковать их содержание.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги в случае, если заявитель обратился лично, Орган местного самоуправления в день подачи документов возвращает их заявителю с указанием причин возврата (приложение № 4 Административного регламента).

При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги в случае, если заявитель обратился почтовым отправлением либо в МФЦ, Орган местного самоуправления в срок не более 10 дней со дня поступления документов, возвращает их заявителю с указанием причин возврата.

Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением Муниципальной услуги после устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим пунктом.

3.23. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги может быть подано в МФЦ.

3.24. Возможность получения Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется посредством подачи заявления и документов и (или) информации, необходимой для предоставления варианта Муниципальной услуги, в форме бумажных документов через МФЦ.

3.25. Запрос регистрируется Органом местного самоуправления в день его поступления в Орган местного самоуправления в порядке, установленном для делопроизводства.

Срок регистрации полученных от заявителя документов, в случае обращения за Муниципальной услугой в МФЦ, составляет один рабочий день. 

Предоставление Муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации Органом местного самоуправления документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

Межведомственное информационное взаимодействие
3.26. Для получения Муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц. Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.

Основанием для направления запроса является заявление заявителя о предоставлении Муниципальной услуги. Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента возникновения основания для его направления. Федеральная налоговая служба представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 24 часов с момента направления межведомственного запроса;

2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.

Основанием для направления запроса является заявление о предоставлении Муниципальной услуги. Запрос направляется в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. Федеральная налоговая служба представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 24 часов с момента направления межведомственного запроса;

3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости. Поставщиком сведений является Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии. Поставщиком сведений является Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.

Основанием для направления запроса является заявление заявителя о предоставлении Муниципальной услуги. Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента возникновения основания для его направления. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 24 часов с момента направления межведомственного запроса.

Приостановление предоставления Муниципальной услуги

3.27. Решение о приостановлении предоставления Муниципальной услуги принимается Органом местного самоуправления при наличии следующих оснований:
1) в случае если на дату поступления в Орган местного самоуправления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, Орган местного самоуправления принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.
3.28. Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

3.29.  Предоставление Муниципальной услуги возобновляется в случае   принятия решения об отказе в утверждении представленной ранее схемы расположения земельного участка.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги
3.30. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются: 

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса РФ;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.

Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением Муниципальной услуги после устранения оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, предусмотренных настоящим пунктом.

3.31. Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 35 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, в администрации муниципального округа «Княжпогостский», МФЦ.

3.32. Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги обязательно должно содержать сведения об основании отказа в предоставлении Муниципальной услуги (приложение № 7 к настоящему Административному регламенту). 

 Предоставление результата Муниципальной услуги
3.33. Способы получения результата Муниципальной Услуги:

1) решение о предоставлении Муниципальной услуги (об отказе в предоставлении Муниципальной услуги) направляется заявителю почтовым направлением, если заявление о предоставлении Муниципальной услуги поступило через МФЦ, почтовым направлением, или представлено лично;

2) в случае поступления заявления о предоставлении Муниципальной услуги через Единый портал решение о предоставлении Муниципальной услуги (об отказе в предоставлении Муниципальной услуги), подписанное усиленной квалифицированной подписью должностного лица, направляется в Личный кабинет заявителя на Единый портал.

При подаче документов в электронном виде через Единый портал на предоставление Муниципальной услуги заявителю дополнительно обеспечивается возможность выдачи документов по результатам предоставления Муниципальной услуги в администрации муниципального округа «Княжпогостский». 

3.34. Предоставление результата Муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги.

3.35. Результат предоставления Муниципальной услуги может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) или по месту нахождения (для юридических лиц).  
Вариант 2

3.36. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги составляет не более 35 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, в администрации муниципального округа «Княжпогостский», Едином портале, МФЦ.

3.37. Результатом предоставления варианта Муниципальной услуги является решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность за плату (об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность за плату).

Документами, содержащими решение о предоставлении Муниципальной услуги, являются:

1) решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность за плату;

2) решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность за плату;

3) решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность за плату.

           3.38. В случае поступления заявления гражданина о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд уполномоченный орган в срок, не превышающий двадцати дней с даты поступления любого из этих заявлений, совершает одно из следующих действий:

           1) размещает извещение о предоставлении земельного участка для указанных целей (далее в настоящей статье - извещение) на официальном сайте уполномоченного органа, на официальном сайте;

         2) принимает решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предоставлении земельного участка в соответствии с пунктом 8 статьи 39.15 или статьей 39.16 Земельного кодекса РФ.

             Граждане, которые заинтересованы в приобретении прав на испрашиваемый земельный участок, могут подавать заявления о намерении участвовать в аукционе в течение тридцати дней со дня размещения извещения на официальном сайте.

              Если по истечении тридцати дней со дня размещения извещения на официальном сайте заявления иных граждан о намерении участвовать в аукционе не поступили, уполномоченный орган в срок не позднее десяти дней совершает одно из следующих действий:

              1) осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в двух экземплярах, их подписание и направление заявителю при условии, что не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка;

              2) принимает решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 Земельного кодекса РФ при условии, что испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости», и направляет указанное решение заявителю. В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок принятия указанного решения может быть продлен не более чем до тридцати пяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка. Об отсутствии заявлений иных граждан, поступивших в срок, указанный в абзаце первом настоящего пункта, и о продлении срока принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка уполномоченный орган уведомляет заявителя.

             В случае поступления в течение тридцати дней со дня размещения извещения на официальном сайте заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе уполномоченный орган в недельный срок со дня поступления этих заявлений принимает решение:

            1) об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;

           2) об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка. В этом случае уполномоченный орган в срок не позднее четырех месяцев со дня принятия такого решения обеспечивает образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ, принимает решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка, и обеспечивает опубликование извещения о проведении аукциона.

            В случае, предусмотренном пунктом 7 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ, уполномоченный орган принимает решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка в зависимости от указанного в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка или в заявлении о предоставлении земельного участка вида права, на котором заявитель, указанный в пункте 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ, желает приобрести земельный участок.
3.39
Срок рассмотрения заявления о предоставлении Муниципальной услуги приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы, если на дату поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.

Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги в случае поступления через Единый портал фиксируется в федеральной государственной информационной системе «Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг». 


3.40. Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен:

1)
в Органе местного самоуправления;

2)
в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ);

3)
почтовым отправлением по адресу заявителя, содержащемуся в заявлении;

4) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Органа местного самоуправления, в Личном кабинете заявителя на ЕПГУ (в случае подачи запроса через Личный кабинет заявителя на ЕПГУ). 

3.41. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом: 
1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) приостановление предоставления Муниципальной услуги;

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;

5) предоставление результата Муниципальной услуги.

3.42. В настоящем варианте предоставления Муниципальной услуги не приведены административные процедуры «получение дополнительных сведений от заявителей», «оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги)», «распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот)», поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации и Республики Коми.

3.43. Предоставление Муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
3.44. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день.

3.45. Представление заявителем документов и запроса в соответствии с формой, предусмотренной в Приложениях № 2, 3 к Административному регламенту, осуществляется при личном обращении в Орган местного самоуправления, МФЦ, посредством почтовой связи, через Личный кабинет заявителя на ЕПГУ.

3.46. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно: 

1) документы заявителя - заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка (при личном обращении, посредством почтовой связи - оригинал, с использованием Единого портала - электронный образ документа, подписанный простой электронной подписью);

2) документы, удостоверяющие личность заявителя, - паспорт гражданина Российской Федерации (при личном обращении — оригинал, посредством почтовой связи - скан-копия, с использованием Единого портала потребуются только сведения);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если обращается представитель заявителя (при личном обращении — оригинал, посредством почтовой связи - скан-копия, с использованием Единого портала потребуются только сведения);

4) документы, необходимые для образования земельного участка, - схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок (при личном обращении - оригинал, посредством почтовой связи - скан-копия, с использованием Единого портала, - электронный образ документа);

5) документы, необходимые для образования земельного участка, - проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного объекта (при личном обращении - оригинал, посредством почтовой связи - скан-копия, с использованием Единого портала, - электронный образ документа);

6) документы о государственной регистрации иностранного юридического лица - заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (при личном обращении - оригинал, посредством почтовой связи - скан-копия, с использованием Единого портала, - электронный образ документа);

7) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия (при личном обращении - оригинал, посредством почтовой связи - скан-копия, с использованием Единого портала - электронный образ документа);

8) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу (при личном обращении, посредством почтовой связи — оригинал, с использованием Единого портала - электронный образ документа).

3.47.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная регистрирующим органом (предоставляется Федеральной налоговой службой) (копия документа);

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная регистрирующим органом (предоставляется Федеральной налоговой службой) (копия документа);

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, выданная органом регистрации прав (предоставляется Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии) (копия документа);

4) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении либо помещении в здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке) (предоставляется в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии) (копия документа).

3.48.  Способами установления личности (идентификации) заявителя являются:
1) с использованием Единого портала - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;

2) в МФЦ и при личном обращении в администрации муниципального округа «Княжпогостский» - документ, удостоверяющий личность;

3) посредством почтовой связи - копия документа, удостоверяющего личность.

3.49. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в приеме запроса и документов при наличии следующих оснований: 
1) заявление и (или) прилагаемые к нему документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

2) представлен неполный комплект документов, предусмотренный пунктами 3.45, 3.46 Административного регламента;

3) представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме однозначно истолковать их содержание.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги в случае, если заявитель обратился лично, Орган местного самоуправления в день подачи документов возвращает их заявителю с указанием причин возврата (приложение № 4 Административного регламента).

При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги в случае, если заявитель обратился почтовым отправлением либо в МФЦ, Орган местного самоуправления в срок не более 10 дней со дня поступления документов, возвращает их заявителю с указанием причин возврата.

Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением Муниципальной услуги после устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим пунктом.

3.50. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги может быть подано в МФЦ.

3.51. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется посредством подачи заявления и документов и (или) информации, необходимой для предоставления варианта Муниципальной услуги, в форме бумажных документов через МФЦ.

3.52. Запрос регистрируется Органом местного самоуправления в день его поступления в Орган местного самоуправления в порядке, установленном для делопроизводства.

Срок регистрации полученных от заявителя документов, в случае обращения за Муниципальной услугой в МФЦ, составляет один рабочий день. 

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации Органом местного самоуправления документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

Межведомственное информационное взаимодействие
3.53. Для получения Муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц. Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.

Основанием для направления запроса является заявление заявителя о предоставлении Муниципальной услуги. Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента возникновения основания для его направления. Федеральная налоговая служба представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 24 часов с момента направления межведомственного запроса;

2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.

Основанием для направления запроса является заявление о предоставлении Муниципальной услуги. Запрос направляется в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. Федеральная налоговая служба представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 24 часов с момента направления межведомственного запроса;

3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости. Поставщиком сведений является Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии. Поставщиком сведений является Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.

Основанием для направления запроса является заявление заявителя о предоставлении Муниципальной услуги. Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента возникновения основания для его направления. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 24 часов с момента направления межведомственного запроса.
Приостановление предоставления Муниципальной услуги

3.54. Решение о приостановлении предоставления Муниципальной услуги принимается Органом местного самоуправления при наличии следующих оснований:
1) в случае если на дату поступления в Орган местного самоуправления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, Орган местного самоуправления принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.
3.55. Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

3.56.  Предоставление Муниципальной услуги возобновляется в случае   принятия решения об отказе в утверждении представленной ранее схемы расположения земельного участка.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги
3.57. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются: 

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса РФ;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.

Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением Муниципальной услуги после устранения оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, предусмотренных настоящим пунктом.

3.58. Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 35 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, в Органе местного самоуправления, МФЦ.

3.59. Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги обязательно должно содержать сведения об основании отказа в предоставлении Муниципальной услуги (приложение № 7 Административного регламента). 

 Предоставление результата Муниципальной услуги
3.60. Способы получения результата Муниципальной Услуги:

1) решение о предоставлении Муниципальной услуги (об отказе в предоставлении Муниципальной услуги) направляется заявителю почтовым направлением, если заявление о предоставлении Муниципальной услуги поступило через МФЦ, почтовым направлением, или представлено лично;

2) в случае поступления заявления о предоставлении Муниципальной услуги через Единый портал решение о предоставлении Муниципальной услуги (об отказе в предоставлении Муниципальной услуги), подписанное усиленной квалифицированной подписью должностного лица, направляется в Личный кабинет заявителя на Единый портал.

При подаче документов в электронном виде через Единый портал на предоставление Муниципальной услуги заявителю дополнительно обеспечивается возможность выдачи документов по результатам предоставления Муниципальной услуги в администрации муниципального округа «Княжпогостский». 

3.61. Предоставление результата Муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги.

Результат предоставления Муниципальной услуги может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) или по месту нахождения (для юридических лиц).

Вариант 3

3.62. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги составляет не более 35 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, в администрации муниципального округа «Княжпогостский», Едином портале, МФЦ.

3.63. Результатом предоставления варианта Муниципальной услуги является решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность бесплатно (об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность бесплатно).

Документами, содержащими решение о предоставлении Муниципальной услуги, являются:

1) решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность бесплатно;

2) решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность бесплатно;

3) решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность бесплатно.

3.64. Срок рассмотрения заявления о предоставлении Муниципальной услуги продляется:

1) на тридцать дней в случае опубликования извещения о предоставлении земельного участка для целей, указанных в статье 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации (далее - извещение), в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения, городского округа, по месту нахождения земельного участка и размещения извещения на официальном сайте, а также на официальном сайте муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

2) не более чем до тридцати пяти дней со дня поступления заявления о предоставлении Муниципальной услуги в случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»

3.65. Срок рассмотрения заявления о предоставлении Муниципальной услуги приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы, если на дату поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.

Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги в случае поступления через Единый портал фиксируется в федеральной государственной информационной системе «Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)». 


3.66. Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен:

1)
в Органе местного самоуправления;

2)
в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ);

3)
почтовым отправлением по адресу заявителя, содержащемуся в заявлении;

4) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Органа местного самоуправления, в Личном кабинете заявителя на ЕПГУ (в случае подачи запроса через Личный кабинет заявителя на ЕПГУ). 

3.67. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом: 
1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) приостановление предоставления Муниципальной услуги;

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;

5) предоставление результата Муниципальной услуги.

3.68. В настоящем варианте предоставления Муниципальной услуги не приведены административные процедуры «получение дополнительных сведений от заявителей», «оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги)», «распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот)», поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации и Республики Коми.

3.69. Предоставление Муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
3.70. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день.

3.71. Представление заявителем документов и запроса в соответствии с формой, предусмотренной в Приложениях № 2, 3 к Административному регламенту, осуществляется при личном обращении в Орган местного самоуправления, МФЦ, посредством почтовой связи, через Личный кабинет заявителя на ЕПГУ.

3.72. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно: 

1) документы заявителя - заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка (при личном обращении, посредством почтовой связи - оригинал, с использованием Единого портала - электронный образ документа, подписанный простой электронной подписью);

2) документы, удостоверяющие личность заявителя, - паспорт гражданина Российской Федерации (при личном обращении — оригинал, посредством почтовой связи - скан-копия, с использованием Единого портала потребуются только сведения);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если обращается представитель заявителя (при личном обращении — оригинал, посредством почтовой связи - скан-копия, с использованием Единого портала потребуются только сведения);

4) документы, необходимые для образования земельного участка, - схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок (при личном обращении - оригинал, посредством почтовой связи - скан-копия, с использованием Единого портала, - электронный образ документа);

5) документы, необходимые для образования земельного участка, - проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного объекта (при личном обращении - оригинал, посредством почтовой связи - скан-копия, с использованием Единого портала, - электронный образ документа);

6) документы о государственной регистрации иностранного юридического лица - заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (при личном обращении - оригинал, посредством почтовой связи - скан-копия, с использованием Единого портала, - электронный образ документа);

7) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия (при личном обращении - оригинал, посредством почтовой связи - скан-копия, с использованием Единого портала - электронный образ документа);

8) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу (при личном обращении, посредством почтовой связи — оригинал, с использованием Единого портала - электронный образ документа).

3.73.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная регистрирующим органом (предоставляется Федеральной налоговой службой) (копия документа);

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, выданная органом регистрации прав (предоставляется Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии) (копия документа);

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении либо помещении в здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке) (предоставляется в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии) (копия документа).

3.74.  Способами установления личности (идентификации) заявителя являются:
1) с использованием Единого портала - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;

2) в МФЦ и при личном обращении в администрации муниципального округа «Княжпогостский» - документ, удостоверяющий личность;

3) посредством почтовой связи - копия документа, удостоверяющего личность.

3.75. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в приеме запроса и документов при наличии следующих оснований: 
1) заявление и (или) прилагаемые к нему документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

2) представлен неполный комплект документов, предусмотренный пунктами 3.71, 3.72 Административного регламента;

3) представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме однозначно истолковать их содержание.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги в случае, если заявитель обратился лично, Орган местного самоуправления в день подачи документов возвращает их заявителю с указанием причин возврата (приложение № 4 Административного регламента).

При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги в случае, если заявитель обратился почтовым отправлением либо в МФЦ, Орган местного самоуправления в срок не более 10 дней со дня поступления документов, возвращает их заявителю с указанием причин возврата.

Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением Муниципальной услуги после устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим пунктом.

3.76. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги может быть подано в МФЦ.

3.77. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется посредством подачи заявления и документов и (или) информации, необходимой для предоставления варианта Муниципальной услуги, в форме бумажных документов через МФЦ.

3.78. Запрос регистрируется Органом местного самоуправления в день его поступления в Орган местного самоуправления в порядке, установленном для делопроизводства.

Срок регистрации полученных от заявителя документов, в случае обращения за Муниципальной услугой в МФЦ, составляет один рабочий день. 

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации Органом местного самоуправления документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
Межведомственное информационное взаимодействие
3.79. Для получения Муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц. Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.

Основанием для направления запроса является заявление заявителя о предоставлении Муниципальной услуги. Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента возникновения основания для его направления. Федеральная налоговая служба представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 24 часов с момента направления межведомственного запроса;

2) сведения из Единого государственного реестра недвижимости. Поставщиком сведений является Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии. Поставщиком сведений является Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.

Основанием для направления запроса является заявление заявителя о предоставлении Муниципальной услуги. Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента возникновения основания для его направления. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 24 часов с момента направления межведомственного запроса.

Приостановление предоставления Муниципальной услуги

3.80. Решение о приостановлении предоставления Муниципальной услуги принимается Органом местного самоуправления при наличии следующих оснований:
1) в случае если на дату поступления в Орган местного самоуправления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, Орган местного самоуправления принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.
3.81. Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

3.82. Предоставление Муниципальной услуги возобновляется в случае   принятия решения об отказе в утверждении представленной ранее схемы расположения земельного участка.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги
3.83. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются: 

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса РФ;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.

Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением Муниципальной услуги после устранения оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, предусмотренных настоящим пунктом.

3.84. Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 35 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, в Органе местного самоуправления, МФЦ.

3.85. Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги обязательно должно содержать сведения об основании отказа в предоставлении Муниципальной услуги (приложение № 7 Административного регламента). 

 Предоставление результата Муниципальной услуги
3.86. Способы получения результата Муниципальной Услуги:

1) решение о предоставлении Муниципальной услуги (об отказе в предоставлении Муниципальной услуги) направляется заявителю почтовым направлением, если заявление о предоставлении Муниципальной услуги поступило через МФЦ, почтовым направлением, или представлено лично;

2) в случае поступления заявления о предоставлении Муниципальной услуги через Единый портал решение о предоставлении Муниципальной услуги (об отказе в предоставлении Муниципальной услуги), подписанное усиленной квалифицированной подписью должностного лица, направляется в Личный кабинет заявителя на Единый портал.

При подаче документов в электронном виде через Единый портал на предоставление Муниципальной услуги заявителю дополнительно обеспечивается возможность выдачи документов по результатам предоставления Муниципальной услуги в администрации муниципального округа «Княжпогостский». 

3.87. Предоставление результата Муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги.

3.88. Результат предоставления Муниципальной услуги может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц) или по месту нахождения (для юридических лиц).

Вариант 4

3.89. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги составляет не более 35 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, в администрации муниципального округа «Княжпогостский», Едином портале, МФЦ.

3.90. Результатом предоставления варианта Муниципальной услуги является решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в безвозмездное пользование (об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в безвозмездное пользование).

Документами, содержащими решение о предоставлении Муниципальной услуги, являются:

1) решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в безвозмездное пользование;

2) решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка в безвозмездное пользование;

3) решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в безвозмездное пользование.

3.91. Срок рассмотрения заявления о предоставлении Муниципальной услуги продляется:

1) не более чем до тридцати пяти дней со дня поступления заявления о предоставлении Муниципальной услуги в случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»

3.91. Срок рассмотрения заявления о предоставлении Муниципальной услуги приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы, если на дату поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.

Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги в случае поступления через Единый портал фиксируется в федеральной государственной информационной системе «Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг». 


3.92. Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен:

1)
в Органе местного самоуправления;

2)
в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ);

3)
почтовым отправлением по адресу заявителя, содержащемуся в заявлении;

4) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Органа местного самоуправления, в Личном кабинете заявителя на ЕПГУ (в случае подачи запроса через Личный кабинет заявителя на ЕПГУ). 

3.93. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом: 
1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) приостановление предоставления Муниципальной услуги;

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;

5) предоставление результата Муниципальной услуги.

3.94. В настоящем варианте предоставления Муниципальной услуги не приведены административные процедуры «получение дополнительных сведений от заявителей», «оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги)», «распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот)», поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации и Республики Коми.

3.95. Предоставление Муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
3.96. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день.

3.97. Представление заявителем документов и запроса в соответствии с формой, предусмотренной в Приложении № 3 к Административному регламенту, осуществляется при личном обращении в Орган местного самоуправления, МФЦ, посредством почтовой связи, через Личный кабинет заявителя на ЕПГУ.

3.98. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно: 

1) документы заявителя - заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка (при личном обращении, посредством почтовой связи - оригинал, с использованием Единого портала - электронный образ документа, подписанный простой электронной подписью);

2) документы, удостоверяющие личность заявителя, - паспорт гражданина Российской Федерации (при личном обращении - оригинал, посредством почтовой связи - скан-копия, с использованием Единого портала потребуются только сведения);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если обращается представитель заявителя (при личном обращении — оригинал, посредством почтовой связи - скан-копия, с использованием Единого портала потребуются только сведения);

4) документы, необходимые для образования земельного участка, - схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок (при личном обращении - оригинал, посредством почтовой связи - скан-копия, с использованием Единого портала, - электронный образ документа);

5) документы, необходимые для образования земельного участка, - проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного объекта (при личном обращении - оригинал, посредством почтовой связи - скан-копия, с использованием Единого портала, - электронный образ документа);

6) документы о государственной регистрации иностранного юридического лица - заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (при личном обращении - оригинал, посредством почтовой связи - скан-копия, с использованием Единого портала, - электронный образ документа);

7) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия (при личном обращении - оригинал, посредством почтовой связи - скан-копия, с использованием Единого портала - электронный образ документа);

8) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу (при личном обращении, посредством почтовой связи — оригинал, с использованием Единого портала - электронный образ документа).

3.99.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная регистрирующим органом (предоставляется Федеральной налоговой службой) (копия документа);

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, выданная органом регистрации прав (предоставляется Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии) (копия документа);

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении либо помещении в здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке) (предоставляется в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии) (копия документа).

3.100.  Способами установления личности (идентификации) заявителя являются:
1) с использованием Единого портала - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;

2) в МФЦ и при личном обращении в администрации муниципального округа «Княжпогостский» - документ, удостоверяющий личность;

3) посредством почтовой связи - копия документа, удостоверяющего личность.

3.101. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в приеме запроса и документов при наличии следующих оснований: 
1) заявление и (или) прилагаемые к нему документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

2) представлен неполный комплект документов, предусмотренный пунктами 3.97, 3.98 Административного регламента;

3) представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме однозначно истолковать их содержание.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги в случае, если заявитель обратился лично, Орган местного самоуправления в день подачи документов возвращает их заявителю с указанием причин возврата (приложение № 4 Административного регламента).

При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги в случае, если заявитель обратился почтовым отправлением либо в МФЦ, Орган местного самоуправления в срок не более 10 дней со дня поступления документов, возвращает их заявителю с указанием причин возврата.

Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением Муниципальной услуги после устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим пунктом.

3.102. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги может быть подано в МФЦ.

3.103. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется посредством подачи заявления и документов и (или) информации, необходимой для предоставления варианта Муниципальной услуги, в форме бумажных документов через МФЦ.

3.104. Запрос регистрируется Органом местного самоуправления в день его поступления в Орган местного самоуправления в порядке, установленном для делопроизводства.

Срок регистрации полученных от заявителя документов, в случае обращения за Муниципальной услугой в МФЦ, составляет один рабочий день. 

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации Органом местного самоуправления документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

Межведомственное информационное взаимодействие
3.105.  Для получения Муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц. Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.

Основанием для направления запроса является заявление заявителя о предоставлении Муниципальной услуги. Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента возникновения основания для его направления. Федеральная налоговая служба представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 24 часов с момента направления межведомственного запроса;

2) сведения из Единого государственного реестра недвижимости. Поставщиком сведений является Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии. Поставщиком сведений является Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.

Основанием для направления запроса является заявление заявителя о предоставлении Муниципальной услуги. Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента возникновения основания для его направления. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 24 часов с момента направления межведомственного запроса.

Приостановление предоставления Муниципальной услуги

3.106.  Решение о приостановлении предоставления Муниципальной услуги принимается Органом местного самоуправления при наличии следующих оснований:
1) в случае если на дату поступления в Орган местного самоуправления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, Орган местного самоуправления принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.
3.107.  Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

3.108. Предоставление Муниципальной услуги возобновляется в случае   принятия решения об отказе в утверждении представленной ранее схемы расположения земельного участка.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги
3.109.  Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются: 

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса РФ;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.

Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением Муниципальной услуги после устранения оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, предусмотренных настоящим пунктом.

3.110.  Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 35 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, в Органе местного самоуправления, МФЦ.

3.111.  Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги обязательно должно содержать сведения об основании отказа в предоставлении Муниципальной услуги (приложение № 7 Административного регламента). 

Предоставление результата Муниципальной услуги
3.112.  Способы получения результата Муниципальной Услуги:

1) решение о предоставлении Муниципальной услуги (об отказе в предоставлении Муниципальной услуги) направляется заявителю почтовым направлением, если заявление о предоставлении Муниципальной услуги поступило через МФЦ, почтовым направлением, или представлено лично;

2) в случае поступления заявления о предоставлении Муниципальной услуги через Единый портал решение о предоставлении Муниципальной услуги (об отказе в предоставлении Муниципальной услуги), подписанное усиленной квалифицированной подписью должностного лица, направляется в Личный кабинет заявителя на Единый портал.

При подаче документов в электронном виде через Единый портал на предоставление Муниципальной услуги заявителю дополнительно обеспечивается возможность выдачи документов по результатам предоставления Муниципальной услуги в администрации муниципального округа «Княжпогостский». 

3.113. Предоставление результата Муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги.

3.114.  Результат предоставления Муниципальной услуги может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места нахождения.

Вариант 5

3.115.  Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги составляет не более 35 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, в администрацией муниципального округа «Княжпогостский», Едином портале, МФЦ.

3.116.  Результатом предоставления варианта Муниципальной услуги является решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование).

Документами, содержащими решение о предоставлении Муниципальной услуги, являются:

1) решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

2) решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

3) решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.

3.117. Срок рассмотрения заявления о предоставлении Муниципальной услуги продляется:

1) не более чем до тридцати пяти дней со дня поступления заявления о предоставлении Муниципальной услуги в случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»

3.118.  Срок рассмотрения заявления о предоставлении Муниципальной услуги приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы, если на дату поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.

Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги в случае поступления через Единый портал фиксируется в федеральной государственной информационной системе «Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг».

3.119.  Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен:

1)
в Органе местного самоуправления;

2)
в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ);

3)
почтовым отправлением по адресу заявителя, содержащемуся в заявлении;

4) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Органа местного самоуправления, в Личном кабинете заявителя на ЕПГУ (в случае подачи запроса через Личный кабинет заявителя на ЕПГУ). 

3.120. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом: 
1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) приостановление предоставления Муниципальной услуги;

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;

5) предоставление результата Муниципальной услуги.

3.121. В настоящем варианте предоставления Муниципальной услуги не приведены административные процедуры «получение дополнительных сведений от заявителей», «оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги)», «распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот)», поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации и Республики Коми.

3.122. Предоставление Муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
3.123. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день.

3.124. Представление заявителем документов и запроса в соответствии с формой, предусмотренной в Приложении № 3 к Административному регламенту, осуществляется при личном обращении в Орган местного самоуправления, МФЦ, посредством почтовой связи, через Личный кабинет заявителя на ЕПГУ.

3.125. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно: 

1) документы заявителя - заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка (при личном обращении, посредством почтовой связи - оригинал, с использованием Единого портала - электронный образ документа, подписанный простой электронной подписью);

2) документы, удостоверяющие личность заявителя, - паспорт гражданина Российской Федерации (при личном обращении - оригинал, посредством почтовой связи - скан-копия, с использованием Единого портала потребуются только сведения);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если обращается представитель заявителя (при личном обращении — оригинал, посредством почтовой связи - скан-копия, с использованием Единого портала потребуются только сведения);

4) документы, необходимые для образования земельного участка, - схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок (при личном обращении - оригинал, посредством почтовой связи - скан-копия, с использованием Единого портала, - электронный образ документа);

5) документы, необходимые для образования земельного участка, - проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного объекта (при личном обращении - оригинал, посредством почтовой связи - скан-копия, с использованием Единого портала, - электронный образ документа);

6) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия (при личном обращении - оригинал, посредством почтовой связи - скан-копия, с использованием Единого портала - электронный образ документа).

3.126. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная регистрирующим органом (предоставляется Федеральной налоговой службой) (копия документа);

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, выданная органом регистрации прав (предоставляется Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии) (копия документа);

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении либо помещении в здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке) (предоставляется в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии) (копия документа).

3.127.  Способами установления личности (идентификации) заявителя являются:
1) с использованием Единого портала - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;

2) в МФЦ и при личном обращении в администрации муниципального округа «Княжпогостский» - документ, удостоверяющий личность;

3) посредством почтовой связи - копия документа, удостоверяющего личность.

3.128. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в приеме запроса и документов при наличии следующих оснований: 
1) заявление и (или) прилагаемые к нему документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

2) представлен неполный комплект документов, предусмотренный пунктами 3.124, 3.125 настоящего Административного регламента;

3) представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме однозначно истолковать их содержание.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги в случае, если заявитель обратился лично, Орган местного самоуправления в день подачи документов возвращает их заявителю с указанием причин возврата (приложение № 4 Административного регламента).

При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги в случае, если заявитель обратился почтовым отправлением либо в МФЦ, Орган местного самоуправления в срок не более 10 дней со дня поступления документов, возвращает их заявителю с указанием причин возврата.

Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением Муниципальной услуги после устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим пунктом.

3.129. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги может быть подано в МФЦ.

3.130. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется посредством подачи заявления и документов и (или) информации, необходимой для предоставления варианта Муниципальной услуги, в форме бумажных документов через МФЦ.

3.131. Запрос регистрируется Органом местного самоуправления в день его поступления в Орган местного самоуправления в порядке, установленном для делопроизводства.

Срок регистрации полученных от заявителя документов, в случае обращения за Муниципальной услугой в МФЦ, составляет один рабочий день. 

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации Органом местного самоуправления документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

Межведомственное информационное взаимодействие
3.132.  Для получения Муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц. Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.

Основанием для направления запроса является заявление заявителя о предоставлении Муниципальной услуги. Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента возникновения основания для его направления. Федеральная налоговая служба представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 24 часов с момента направления межведомственного запроса;

2) сведения из Единого государственного реестра недвижимости. Поставщиком сведений является Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии. Поставщиком сведений является Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.

Основанием для направления запроса является заявление заявителя о предоставлении Муниципальной услуги. Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента возникновения основания для его направления. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 24 часов с момента направления межведомственного запроса.

Приостановление предоставления Муниципальной услуги

3.133.  Решение о приостановлении предоставления Муниципальной услуги принимается Органом местного самоуправления при наличии следующих оснований:
1) в случае если на дату поступления в Орган местного самоуправления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, Орган местного самоуправления принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.
3.134. Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

3.135. Предоставление Муниципальной услуги возобновляется в случае   принятия решения об отказе в утверждении представленной ранее схемы расположения земельного участка.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги
3.136.  Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются: 

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса РФ;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.

Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением Муниципальной услуги после устранения оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, предусмотренных настоящим пунктом.

3.137.  Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 35 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, в Органе местного самоуправления, МФЦ

3.138.  Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги обязательно должно содержать сведения об основании отказа в предоставлении Муниципальной услуги (приложение № 7 Административного регламента). 

 Предоставление результата Муниципальной услуги
3.139.  Способы получения результата Муниципальной Услуги:

1) решение о предоставлении Муниципальной услуги (об отказе в предоставлении Муниципальной услуги) направляется заявителю почтовым направлением, если заявление о предоставлении Муниципальной услуги поступило через МФЦ, почтовым направлением, или представлено лично;

2) в случае поступления заявления о предоставлении Муниципальной услуги через Единый портал решение о предоставлении Муниципальной услуги (об отказе в предоставлении Муниципальной услуги), подписанное усиленной квалифицированной подписью должностного лица, направляется в Личный кабинет заявителя на Единый портал.

При подаче документов в электронном виде через Единый портал на предоставление Муниципальной услуги заявителю дополнительно обеспечивается возможность выдачи документов по результатам предоставления Муниципальной услуги в администрации муниципального округа «Княжпогостский». 

3.140. Предоставление результата Муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги.

3.141. Результат предоставления Муниципальной услуги может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
Вариант 6

3.142.  Максимальный срок предоставления варианта Муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней с даты регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в Органе местного самоуправления.

3.143.  Результатом предоставления варианта Муниципальной услуги является исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах (отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах).
Документами, содержащими решение о предоставлении Муниципальной услуги, являются:

- исправленный документ;

- уведомления об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусматривается.

3.144.  Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен:

1)
в Органе местного самоуправления;

2)
почтовым отправлением по адресу заявителя, содержащемуся в заявлении.

Результат предоставления Муниципальной услуги выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Орган местного самоуправления либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления Муниципальной услуги.

3.145. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом: 
1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;

3) предоставление результата Муниципальной услуги.

3.146.  В настоящем варианте предоставления Муниципальной услуги не приведены административные процедуры  «межведомственное информационное взаимодействие», «приостановление предоставления муниципальной услуги», «получение дополнительных сведений от заявителей», «оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги)», «распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот)», поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации и Республики Коми.
3.147.  Предоставление Муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
Прием заявления и документов и (или) информации,

необходимых для предоставления Муниципальной услуги

3.148. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок (далее - техническая ошибка) в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.

3.149. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся результатом Муниципальной услуги, заявитель направляет в Орган местного самоуправления:

- заявление об исправлении технической ошибки в произвольной форме (приложение № 6 Административного регламента);

- документ, выданный заявителю как результат Муниципальной услуги, в котором содержится техническая ошибка;

- документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии технической ошибки (при наличии).

Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в документе, являющемся результатом Муниципальной услуги, подается заявителем (уполномоченным представителем) лично (его представителем) в Орган местного самоуправления, почтовым отправлением.

3.150. Делопроизводитель Органа местного самоуправления осуществляет прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с приложенными документами и передает их специалисту Органа местного самоуправления, ответственному за предоставление Муниципальной услуги.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение одного рабочего дня с даты регистрации заявления.

Результатами выполнения административных процедур являются: принятое и зарегистрированное заявление, направленное на рассмотрение специалисту Органа местного самоуправления, ответственному за предоставление Муниципальной услуги.

Принятие решения о предоставлении

(об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги

3.151. Специалист Органа местного самоуправления, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, после регистрации обращения заявителя об исправлении технической ошибки в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах проверяет поступившее обращение заявителя на предмет наличия технической опечатки и (или) ошибки в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.

3.152. Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 3 рабочих дня со дня приема обращения заявителя об исправлении технической ошибки в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.

3.153. Основанием для принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.

3.154. Результатом административной процедуры является подготовка исправленного документа или уведомления об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.

3.155. Основанием для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах является отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.

3.156. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации делопроизводителем Органа местного самоуправления.

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения заявителя.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.157. В соответствии со способом получения результата предоставления варианта предоставления Муниципальной услуги по исправлению допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, выбранным заявителем в заявлении, решение о внесении изменений в ранее изданное решение или уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах не позднее чем через 1 рабочий день со дня принятия соответствующего решения выдается (направляется) заявителю:

- лично в Органе местного самоуправления;

- почтовым отправлением по адресу, содержащемуся в заявлении.

3.158. Документы, касающиеся исправления технической ошибки (заявление об исправлении технических ошибок с прилагаемыми документами, изменения в результате предоставления Муниципальной услуги (с исправлением технических ошибок) приобщаются к делу, имеющемуся в Органе местного самоуправления.

3.159. Результатом выполнения административной процедуры является:

- выдача (направление) заявителю исправленного документа;

- выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.

Вариант 7

3.160.
Максимальный срок предоставления варианта Муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней с даты регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в Органе местного самоуправления.

3.161.
Результатом предоставления варианта Муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги (отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги).

Документами, содержащими решение о предоставлении Муниципальной услуги, являются:

- дубликат документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги;

- уведомления об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусматривается.

3.162.
Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен:

1)
в Органе местного самоуправления;

2)
почтовым отправлением по адресу заявителя, содержащемуся в заявлении.

Результат предоставления Муниципальной услуги выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Орган местного самоуправления либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления Муниципальной услуги.

3.163.
Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом: 

1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;

3) предоставление результата Муниципальной услуги.

3.164.
В настоящем варианте предоставления Муниципальной услуги не приведены административные процедуры «приостановление предоставления муниципальной услуги», «межведомственное информационное взаимодействие», «получение дополнительных сведений от заявителей», «оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги)», «распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот)», поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации и Республики Коми.

3.165.
Предоставление Муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

Прием заявления и документов и (или) информации,

необходимых для предоставления Муниципальной услуги

3.166. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги (далее - заявление о выдаче дубликата).

3.167. Заявление о выдаче дубликата должно содержать следующие информацию, позволяющую идентифицировать ранее выданный результат предоставления Муниципальной услуги.

3.168. Заявление о выдаче дубликата подается заявителем (уполномоченным представителем) лично (его представителем), почтовым отправлением в Орган местного самоуправления.

3.169. Делопроизводитель Органа местного самоуправления осуществляет прием заявления о выдаче дубликата, регистрирует заявление и передает его специалисту Органа местного самоуправления, ответственному за предоставление Муниципальной услуги.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение одного рабочего дня с даты регистрации заявления.

Результатами выполнения административных процедур являются: принятое и зарегистрированное заявление, направленное на рассмотрение специалисту Органа местного самоуправления, ответственному за предоставление Муниципальной услуги.

Принятие решения о предоставлении

(об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги

3.170. Специалист Органа местного самоуправления, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, после регистрации обращения заявителя о выдаче дубликата проверяет поступившее заявление заявителя на предмет наличия оснований для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги.

3.171. Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 3 рабочих дня со дня приема обращения заявителя об исправлении технической ошибки в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.

3.172. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги, является отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги, информации, позволяющей идентифицировать ранее выданный документ.

3.173. Основанием для принятия решения по административной процедуре является отсутствие оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги.

3.174. Результатом административной процедуры является:

- подготовка дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги;

- подготовка мотивированного отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги.

3.175. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация принятого решения в журнале исходящей документации делопроизводителем Органа.

Предоставление результата Муниципальной услуги

3.176. В соответствии со способом получения результата предоставления варианта предоставления Муниципальной услуги по выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги, выбранным заявителем в заявлении, дубликат документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги, либо уведомление об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги, не позднее чем через 1 рабочий день со дня принятия соответствующего решения выдается (направляется) заявителю:

- лично в Органе местного самоуправления;

- почтовым отправлением по адресу, содержащемуся в заявлении.

3.177. Документы, касающиеся выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги (заявление о выдаче дубликата, дубликат либо отказ в выдаче дубликата) приобщаются к делу, имеющемуся в Органе местного самоуправления.

3.178. Результатом выполнения административной процедуры является:

- выдача (направление) заявителю дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами Органа местного самоуправления, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением Муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок. Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя, выявления и устранения нарушений прав граждан, рассмотрения, принятия решений, подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги

4.3. Контроль полноты и качества предоставления Муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.
Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Органа местного самоуправления, но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Орган местного самоуправления обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном законодательством.

Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного обращения заявителя о фактах нарушения его прав на получение Муниципальной услуги.

Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления, предоставляющего Муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Муниципальной услуги

4.4. Должностные лица, ответственные за предоставление Муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления Муниципальной услуги.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.5. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению Муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Органа местного самоуправления правовых актов Российской Федерации, а также положений настоящего административного регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражданина или организации.

При обращении граждан, их объединений и организаций к руководителю Органа местного самоуправления может быть создана комиссия с включением в ее состав граждан, представителей общественных объединений и организаций для проведения внеплановой проверки полноты и качества предоставления Муниципальной услуги.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего Муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 11 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) уполномоченного Органа местного самоуправления, должностных лиц уполномоченного Органа местного самоуправления, государственных служащих, МФЦ, а также работника МФЦ при предоставлении Муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Орган местного самоуправления, МФЦ либо в Министерство экономического развития, промышленности и транспорта Республики Коми – орган государственной власти, являющийся учредителем МФЦ (далее - Министерство). 

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами местного самоуправления, предоставляющими муниципальные услуги, МФЦ в месте предоставления Муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение Муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной Муниципальной услуги).

Прием жалоб в письменной форме осуществляется Министерством в месте его фактического нахождения.

Жалобы на решения и действия (бездействия) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в Министерство.

Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя Органа местного самоуправления, предоставляющего Муниципальную услугу, рассматривается непосредственно руководителем данного органа местного самоуправления.
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления Муниципальной услуги, на сайте уполномоченного органа местного самоуправления, Едином портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем). 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа местного самоуправления, предоставляющего Муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

Постановлением Правительства Республики Коми от 25 декабря 2012 
№ 592 «Об утверждения положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Республики Коми и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов исполнительной власти Республики Коми, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его работников».

Приложение № 1

к Административному регламенту
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Перечень общих признаков заявителей,
а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги
Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления Муниципальной услуги

	№ варианта
	Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги

	Результат Муниципальной услуги, за которым обращается заявитель: «Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в аренду»

	1. 
	Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо (лично или через представителя)

	Результат Муниципальной услуги, за которым обращается заявитель: «Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность за плату»

	2. 
	Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо (лично или через представителя)

	Результат Муниципальной услуги, за которым обращается заявитель:

«Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность бесплатно»

	3. 
	Физическое лицо, юридическое лицо (лично или через представителя)

	Результат Муниципальной услуги, за которым обращается заявитель:

«Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в безвозмездное пользование»

	4. 
	Юридическое лицо (лично или через представителя)

	Результат Муниципальной услуги, за которым обращается заявитель:

«Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование»

	5. 
	Юридическое лицо (лично или через представителя)

	Результат Муниципальной услуги: «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях»

	6.
	Физическое лицо

Индивидуальные предприниматели

Юридические лица 

	Результат Муниципальной услуги: «Выдача дубликата документа выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги»

	

	7.
	Физическое лицо

Индивидуальные предприниматели

Юридические лица 


Таблица 2. Перечень общих признаков заявителей

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значение признака заявителя

	Результат Муниципальной услуги, за которым обращается заявитель: «Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в аренду»

	1. 
	Кто обращается за услугой
	1. Заявитель лично

2. Уполномоченный представитель по доверенности

	2. 
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо

2. Индивидуальные предприниматели

3. Юридические лица 

	3. 
	Признак пользования земельного участка
	1. Аренда 

	Результат Муниципальной услуги, за которым обращается заявитель: «Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность за плату»

	2. 
	Кто обращается за услугой
	1. Заявитель лично

2. Уполномоченный представитель по доверенности

	3. 
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо

2. Индивидуальные предприниматели

3. Юридические лица 

	4. 
	Признак пользования земельного участка
	1. Собственность за плату



	Результат Муниципальной услуги, за которым обращается заявитель:

«Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность бесплатно»

	5. 
	Кто обращается за услугой
	1. Заявитель лично

2. Уполномоченный представитель по доверенности

	6. 
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо

2. Юридические лица 

	7. 
	Признак пользования земельного участка
	1. Собственность бесплатно

	Результат Муниципальной услуги, за которым обращается заявитель: «Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в безвозмездное пользование»

	8. 
	Кто обращается за услугой
	1. Заявитель лично

2. Уполномоченный представитель по доверенности

	9. 
	Категория заявителя
	1. Юридические лица

	10. 
	
	2. 

	3. 
	Признак пользования земельного участка
	1. Безвозмездное пользование

	Результат Муниципальной услуги, за которым обращается заявитель: «Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование»

	4. 
	Кто обращается за услугой
	1. Заявитель лично

2. Уполномоченный представитель по доверенности

	5. 
	Категория заявителя
	1. Юридические лица

	6. 
	Признак пользования земельного участка
	1. Постоянное (бессрочное) пользование

	Результат Муниципальной услуги, за которым обращается заявитель: «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях»

	7. 
	Кто обращается за услугой
	1.Заявитель лично

2. Уполномоченный представитель по доверенности

	8. 
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо

2. Индивидуальные предприниматели

3. Юридические лица 

	Результат Муниципальной услуги:  «Выдача дубликата документа выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги»

	9. 
	Кто обращается за услугой
	1.Заявитель лично

2. Уполномоченный представитель по доверенности

	10. 
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо

2. Индивидуальные предприниматели

3. Юридические лица 


Приложение № 2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления 
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муниципального образования, и земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена»

	№ запроса

	
	
	

	
	
	
	Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги


	Данные заявителя (физического лица, индивидуального предпринимателя)


	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Полное наименование индивидуального предпринимателя

	

	ОГРНИП

	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	Код подразделения
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Код подразделения
	

	Адрес регистрации заявителя /

Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя


	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя /

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя


	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Контактные данные
	


ЗАПРОС

	Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка площадью ___________________ кв.м.

1) Основание предоставления без проведения торгов _________________________________________________________________

(из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 ЗК РФ, пункта 2 статьи 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ).

2) Кадастровый номер земельного участка _________________________________________________________________

(в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»).

3) Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд _________________________________________________________________

(в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд).

4) Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка___________________________________

(в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости).

5) Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав

____________________________________________________________.

6) Цель использования земельного участка

___________________________________________________________.

7) Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд

___________________________________________________________

(в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд).

8) Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории_______________________________________________________________________ (в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом).

9) Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории 

___________________________________________________________

(если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом).
Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	3
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	


	Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Код подразделения
	


	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО
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	№ запроса

			
				Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги



	Данные заявителя (юридического лица)


	Полное наименование юридического лица (в соответствии с учредительными документами)
	

	Организационно-правовая форма юридического лица
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
	

	ОГРН
	

	Юридический адрес

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Почтовый адрес

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


ЗАПРОС

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка площадью ___________________ кв.м.

1) Основание предоставления без проведения торгов _________________________________________________________________

(из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 ЗК РФ).

2) Кадастровый номер земельного участка _________________________________________________________________

(в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»).

3) Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд _________________________________________________________________

(в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд).

4) Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка___________________________________________________________

(в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости).

5) Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав

6) Цель использования земельного участка

7) Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд

(в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд).

8) Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории_______________________________________________________________________ (в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом).

9) Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории 

___________________________________________________________      

(если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом).
	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	3
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	


	Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	Код подразделения
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Код подразделения
	


	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО
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Форма уведомления об отказе в приеме документов
для предоставления муниципальной услуги
(оформляется на официальном бланке Органа местного самоуправления)

Кому:

_________________________

(фамилия, имя, отчество физического лица,

 индивидуального предпринимателя 

или наименование юридического лица)

 

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме и регистрации документов, необходимых

для предоставления Муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся в  собственности

муниципального образования, и земельных участков,

государственная собственность на которые не разграничена»»
 

Администрация муниципального округа «Княжпогостский», рассмотрев заявление от _______ № ________ в соответствии с административным регламентом предоставления Муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка», утвержденным постановлением администрации муниципального округа «Княжпогостский» от ________ № ________, отказывает в приеме документов для предоставления Муниципальной услуги по следующим причинам:

	 № пункта АР
	Основание для отказа в соответствии с административным регламентом
	Разъяснение причин отказа

	
	
	

	
	
	


В случае если Вам не понятны разъяснения причин отказа в приеме и регистрации документов Вы можете связаться со специалистом, подготовившим проект соответствующего решения по телефону <указать номер телефона специалиста>
Дополнительно информируем:

_________________________________________________________________ (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)
__________________________________               _________________________

(уполномоченное должностное лицо Органа)                 (Подпись, ФИО)

«____» _______________20__г.

Приложение № 5

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления 

земельных участков, находящихся в  собственности 

муниципального образования, и земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена»

Форма

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, 

(фамилия, имя, отчество)

в  соответствии  со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных  данных»,  в  целях  предоставления  муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка», предоставления  сведений  третьим  лицам  для  получения  в  отношении меня информации  в  рамках  межведомственного  взаимодействия  от  иных органов, участвующих   в   предоставлении   муниципальной   услуги   даю  согласие администрации муниципального округа «Княжпогостский» на автоматизированную,   а   также  без  использования  средств  автоматизации обработку   моих   персональных   данных,  а  именно  совершение  действий, предусмотренных   пунктом   3   статьи  3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 


Перечень моих персональных данных, на обработку которых я даю согласие:


- фамилия, имя, отчество;


- пол, возраст;


- дата и место рождения;


- паспортные данные;


-   адрес   регистрации   по месту жительства и адрес фактического проживания;


- номер телефона (домашний, мобильный);


-   семейное   положение, сведения о составе семьи, которые могут понадобиться работодателю для предоставления мне льгот, предусмотренных трудовым и налоговым законодательством;


-  сведения о трудовом стаже, предыдущих местах работы, доходах с предыдущих мест работы;   
- СНИЛС;  
- ИНН;


- ___________________________________ (указать иные при необходимости).


Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме и предоставляется на осуществление действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден (предупреждена).

Настоящее заявление действует на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Отзыв заявления осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


(Ф.И.О.)

(подпись)

 
Приложение № 6

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления 

земельных участков, находящихся в  собственности 

муниципального образования, и земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена»

Форма

Заявление об исправлении допущенных опечаток

и (или) ошибок, о выдаче заверенной копии документа,

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги

	
	_____________________________________

(наименование органа, предоставляющего Услугу)

адрес: _____________________________________

от ________________________________________,

фамилия, имя и (при наличии) отчество

место жительства: ___________________________________________,

(индекс, страна/республика, край, область, населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира)

реквизиты документа, удостоверяющего личность гражданина: ________________ ______

наименование документа

серия ___________ номер _____________ выдан "_____" __________________ года

____________________________________,

(кем выдан)

от _______________________________________, наименование юридического лица

место нахождения юридического лица: ___________________________________________

____________________________________,

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц

____________________________________,

идентификационный номер налогоплательщика ___________________________________________

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем ___________________________________________.

Телефон заявителя (представителя) ____________.

	

	Заявление

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок, о выдаче заверенной копии документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги

	

	Прошу исправить допущенные опечатки и (или) ошибки __________________/ выдать заверенную копию документа в связи с:

- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка - ________________________________________________________________.

Способ получения результата услуги:

□ получу лично 

□ направить почтовым отправлением адресу: _______________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

□ направить посредством электронной почты _______________________________

□ посредством личного кабинета на Едином портале государственных услуг

Приложение:

1. Доверенность, оформленная в соответствии с требованиями законодательства (копия документа).

2. Паспорт гражданина Российской Федерации (копия документа).


Приложение № 7 

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления 

земельных участков, находящихся в  собственности 

муниципального образования, и земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена»

Форма

	
	ЗАЯВИТЕЛЮ

	
	


УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ 

В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Администрация муниципального округа «Княжпогостский», рассмотрев Ваше заявление   от _______№________  в  соответствии  с административным регламентом  предоставления  муниципальной  услуги  «Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся в  собственности 

муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»,  утвержденным постановлением администрации муниципального округа «Княжпогостский»  от_______№________, отказывает в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

	№ пункта административного регламента
	Основание для отказа в соответствии с административным регламентом
	Разъяснение причин отказа

	
	
	


Вы вправе повторно обратиться в администрацию муниципального округа «Княжпогостский» с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный   отказ   может   быть обжалован в досудебном порядке путем

направления жалобы в администрацию муниципального округа «Княжпогостский», а также в судебном порядке.

АДМИНИСТРАЦИЯ 


МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА


«КНЯЖПОГОСТСКИЙ»





«КНЯЖПОГОСТ» 


МУНИЦИПАЛЬНÖЙ КЫТШЛÖН АДМИНИСТРАЦИЯ








� Номер формируется при регистрации в региональной комплексной информационной системе «Госуслуги – Республика Коми» 





� Данный блок и все последующие отображаются при необходимости, в соответствии с административным регламентом на оказание услуги


� Поле отображается, если тип заявителя «Индивидуальный предприниматель»


� Поле отображается, если тип заявителя «Индивидуальный предприниматель»


� Заголовок зависит от типа заявителя


� Заголовок зависит от типа заявителя


� Наполнение блока и состав полей зависят от услуги


� Номер формируется при регистрации в региональной комплексной информационной системе «Госуслуги – Республика Коми» 





� Данный блок и все последующие отображаются при необходимости, в соответствии с административным регламентом на оказание услуги


� Наполнение блока и состав полей зависят от услуги





