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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 15 июля 2013 г.






                                   № 438
О внесении изменений в постановление 

администрации муниципального района 

«Княжпогостский» от 15 июня 2011 г. № 408
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

	      1. Внести изменения в приложение к постановлению администрации муниципального района «Княжпогостский» от 15 июня 2011 г. № 408 «Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче архивных справок, копий архивных документов» согласно приложению к настоящему постановлению.


      2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления делами администрации Е.Н. Трясову.
Исполняющий обязанности 

руководителя администрации


                                            В.И. Ивочкин
Приложение

к постановлению администрации 

муниципального района  «Княжпогостский» 

от 15 июля 2013 г. № 438
ИЗМЕНЕНИЯ

в приложение к постановлению администрации муниципального района «Княжпогостский» от 15 июня 2011 г. № 408 «Об  утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги 
по выдаче архивных справок, копий архивных документов» 

(далее – постановление)
1. В наименовании и по тексту постановления слова «по выдаче архивных справок, копий архивных документов» заменить словами «по выдаче архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам», в соответствующих падежах.
2. В разделе 1 постановления:

2.1. В пункте 1.2. слова «иностранные граждане и лица без гражданства,» исключить.

2.2. Абзац четвертый пункта 1.3.2. изложить в следующей редакции:

«- посредством интернета: официальный сайт администрации муниципального района «Княжпогостский» (www.emva11.ru), на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми (www.pgu.rkomi.ru) и Едином Портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru).».

3. В разделе 2 постановления:

3.1. Пункт 2.6. изложить в следующей редакции:

«2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Постановление Правительства Республики Коми от 05.04.2012г. № 129 «Об архивном агентстве Республики Коми» («Ведомости нормативных актов органов государственной власти Республики Коми», 11.04.2012, № 15, ст. 360);
Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 года) (с учетом поправок, внесенных Законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30 декабря 2008 г. № 6-ФКЗ, от 30 декабря 2008 г. № 7-ФКЗ) ("Российская газета", 1993, № 237; 2009, № 7; 2008, № 267);

Конституция Республики Коми («Красное знамя», № 45, 10.03.1994г., «Ведомости Верховного Совета Республики Коми», 1994, № 2, ст. 21.);

Федеральный закон от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 43, ст. 4169; 2006, № 50, ст. 5280; 2007, № 49, ст. 6079; 2008,  № 20, ст. 2253; 2010, № 19, ст. 2291, № 31, ст. 4196);

Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31 (ч. I), ст. 3448; 2010, № 31, ст. 4196; 2011, № 15, ст. 2038, № 30 (ч. I), ст. 4600);

Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15, ст. 2038, № 27, ст. 3880, № 29, ст. 4291, № 30 (ч. I), ст. 4587, 3 49 (ч. V), ст. 7061, № 27, ст. 3873);

Федеральный закон от 27 июля 2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" ("Российская газета", № 165, 29.07.2006);

Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 19, ст. 2060);

Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 2007 г. № 19 "Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 6 марта 2007 г., регистрационный № 9059, Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2007, № 20);

Указ Президента Российской Федерации от 31 декабря 1993 г. № 2334 "О дополнительных гарантиях прав граждан на информацию" (Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации, 1994, № 2, ст. 74; 1997, № 3, ст. 367; 2000, № 36, ст. 3636).». 

3.2. Пункт 2.7. постановления изложить в следующей редакции:
«2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для  предоставления муниципальной услуги.
Основанием для предоставления муниципальной услуги является письменный запрос заявителя.
В письменном запросе указываются следующие обязательные реквизиты:
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица, индивидуального предпринимателя или наименование юридического лица;
- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ либо уведомление о переадресации запроса;
- изложение сути вопроса;
- личная подпись заявителя;
- дата запроса.
При личном обращении за услугой заявитель предоставляет оригинал документа, удостоверяющего личность.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному запросу документы и материалы либо их копии.
По просьбе заявителя ему возвращаются переданные при рассмотрении запроса документы, материалы либо их копии. При этом архивный сектор для рассмотрения запроса заявителя вправе изготовить копии возвращаемых документов и материалов.
Шаблон анкеты-запроса заявителя, требуемого для предоставления муниципальной услуги, которое заполняется собственноручно, приводится в Приложении 2.».

3.3. Пункт 2.8. дополнить абзацем первым:

«2.8. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.».
3.4. Пункты 2.8., 2.9., 2.10., 2.11., 2.12., 2.13., 2.14. считать соответственно пунктами 2.9., 2.10., 2.11., 2.12., 2.13., 2.14., 2.15. 

3.5. В абзаце первом пункта 2.9. постановления слово «Перечень» заменить словами «Исчерпывающий перечень».
3.6. В пункте 2.11. постановления число «30» заменить числом «15».
3.7. Абзац второй пункта 2.15. постановления изложить в следующей редакции:
«Форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещается на Интернет - сайте Администрации (www.emva11.ru), а также на Едином Портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) и Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми (www.pgu.rkomi.ru).».

4. В разделе 3 постановления:
4.1. В пункте 3. абзац четвертый исключить.

4.2. В пункте 3.1. слова «Прием и регистрация запросов заявителя» заменить словами «Прием и регистрация письменных запросов».
4.3. Пункт 3.3. дополнить пунктом 3.3.2. следующего содержания:
«3.3.2. В архивной справке приводятся названия, даты, номера документов и излагаются сведения, имеющиеся в документах и относящиеся к вопросу, содержащемуся в запросе.

В архивную справку включаются только сведения, содержащиеся в документах, не допускаются комментарии и выводы ответственного должностного лица по содержанию архивного документа. После текста архивной справки указываются архивные шифры документов, послуживших основанием для составления текста архивной справки.».

4.4. Подпункты 3.3.2., 3.3.3., 3.3.4. считать соответственно подпунктами 3.3.3., 3.3.4., 3.3.5. 
5. Раздел 5 постановления изложить в следующей редакции:
«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также  должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель, указанный в пункте 1.2. Регламента, а также его законный представитель имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

Жалобой на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба) является требование заявителя или его законного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя органом, предоставляющим муниципальную услугу, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципальным служащим Администрации при получении данным заявителем муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях.

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренный нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, представляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, указанного в пункте 1.3.2. Регламента, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Запись заявителей на личный прием к руководителю Администрации осуществляется при личном обращении или при обращении по номерам телефонов, которые размещаются на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и информационных стендах Администрации (адреса и телефоны указаны также в Приложении 1 к настоящему Регламенту).

Специалист, осуществляющий запись на личный прием к руководителю Администрации, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, фамилии, имени и отчестве лица, осуществляющего прием.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (Бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерацию муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной (удовлетворена), то принимается решение о применении мер ответственности к лицам, допустившим нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5. Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с абзацем первым пункта 5.2. Регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру.

5.9. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Положения в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.10. Основаниями для оставления жалобы без ответа являются:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.».

6. Приложение 1 постановления изложить в следующей редакции:

«Приложение 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 по выдаче архивных справок, архивных 

копий, архивных выписок по архивным

документам
СВЕДЕНИЯ 
О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ,

ИНТЕРНЕТ-АДРЕСЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО МР 

«Княжпогостский»

Администрация МО МР «Княжпогостский».

Адрес: 169200, Республика Коми, Княжпогостский район, г.Емва, ул.Дзержинского, д.81, телефон: 8(82139)21109.

Официальный сайт администрации МО МР «Княжпогостский» -www.emva11.ru,

Адрес архивного сектора администрации МО МР «Княжпогостский»: 
169200, Республика Коми, Княжпогостский район, г.Емва, ул.Дзержинского, д.81, каб. 12, телефон: 8(82139)21333.

Телефоны для консультаций по  вопросам  предоставления  муниципальной услуги: 8(82139)21109, 8(82139)21333.

Адрес электронной почты: emva_11@mail.ru.
Режим работы для консультаций по вопросам предоставления государственной  услуги, а также  для приема заявлений  и  документов, связанных с предоставлением  государственной  услуги:

Понедельник-четверг:  9.00-18.00;

пятница: не приемный день.

обеденный перерыв: 13.00-14.00;

Прием заявлений и документов осуществляется в архивном секторе.

Прием граждан для консультаций осуществляется в архивном секторе.

Приложение 

к сведениям о месте нахождения, 

контактных телефонах, интернет - адресе 

	Администрация городского/сельского поселения
	Место нахождения
	Режим работы
	Справочные телефоны
	Электронный адрес

	Администрация городского поселения «Емва» 
	169200, Республика Коми, г.Емва, ул.Октябрьская, д.25 
	понедельник-четверг: с 09.00 до 18.00
пятница: с 09.00 до 13.00
перерыв: с 13.00 до 14.00
выходные дни: суббота, воскресенье 
	(8-82139)23579 
	emva_gpemva@mail.ru 

	Администрация городского поселения «Синдор» 
	Республика Коми, Княжпогостский район, пгт.Синдор, ул.Строителей, д.15 
	понедельник-четверг: с 09.00 до 18.00
перерыв: с 13.00 до 14. 00
пятница: с 09.00 до 13.00
выходные дни: суббота, воскресенье 
	(8-82139)27486 
	azumi1973@mail.ru

	Администрация сельского поселения «Ветью» 
	169220, Республика Коми, Княжпогостский район, п.Ветью, ул.Школьная, д.9 
	понедельник-пятница: с 09.00 до 18.00
перерыв: с 13.00 до 14.00
выходные дни: суббота, воскресенье 
	(8-82139)96624 
	asp-vetyu@yandex.ru 

	
	
	
	
	

	Администрация сельского поселения: 

«Иоссер» 
	169235,Республика Коми, пст.Иоссер, ул.Береговая, д.9 
	понедельник-пятница: с 09.00 до 18.00
перерыв: с 13.00 до 14.00
выходные дни: суббота, воскресенье
	(8-82139)93225 
	iosser@mail.ru 

	Администрация сельского поселения «Мещура» 
	169226, Республика Коми, Княжпогостский район, пст.Мещура, ул.Пионерская, д.4 
	понедельник-четверг: с 09.00 до 18.00
перерыв: с 13.00 до 14.00
пятница: с 09.00 до 13.00
выходные дни: суббота, воскресенье 
	(8-82139)93469 
	

	Администрация сельского поселения «Серёгово» 
	169210, Республика Коми, Княжпогостский р-н, с.Серёгово, ул.Советская, д.30 
	понедельник-пятница: с 09.00 до 18.00
перерыв: с 13.00 до 14.00
выходные дни: суббота, воскресенье 
	(8-82139)94184 
	seregovo@mail.ru

	Администрация сельского поселения «Тракт» 
	169232, Республика Коми, Княжпогостский район, пст.Тракт, ул.Лесная, д.22 
	понедельник-четверг: с 09.00 до 18.00
пятница: с 09.00 до 13.00
перерыв: с 13.00 до 14.00
выходные дни: суббота, воскресенье 
	(8-82139)26431 
	emva_trakt@mail.ru 

	Администрация сельского поселения «Туръя» 
	169222, Республика Коми, Княжпогостский район, с.Туръя, д.118 
	понедельник-четверг: с 09.00 до 18.00
перерыв: с 13.00 до 14. 00
пятница: с 09.00 до 13.00
выходные дни: суббота, воскресенье 
	(8-82139)97521 
	emva_turya@mail.ru 

	Администрация сельского поселения «Чиньяворык» 
	169237, Республика Коми, Княжпогостский район, пст.Чиньяворык, ул.Дзержинского, д.2 
	понедельник-четверг: с 09.00 до 18.00
перерыв: с 13.00 до 14.00
пятница: с 09.00 до 13.00
выходные дни: суббота, воскресенье 
	(8-82139)26662
	chinjavorik@yandex.ru 

	Администрация сельского поселения «Шошка» 
	169206, Республика Коми, Княжпогостский район, с.Шошка, ул.Центральная, д.17
	понедельник - четверг с 09.00 до 18.00;
перерыв с 13.00 до 14.00,
пятница с 09.00 до 13.00 без перерыва
выходные дни: суббота, воскресенье 
	(8-82139)97184 
	sshoshka@mail.ru


».
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