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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 29 декабря 2025   
                                                                                            

 № 1102
Об утверждении административного
регламента предоставления Муниципальной 
услуги «Предоставление информации о 
времени  и месте театральных представлений,
филармонических и эстрадных концертов и
гастрольных мероприятий театров и филармоний, 
киносеансов, анонсы данных мероприятий»
В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Правилами, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации»   
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления Муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Назначить ответственным за предоставление муниципальной услуги в соответствии с утвержденным регламентом управление культуры администрации муниципального округа «Княжпогостский» (Гойда М.Г.).

3. Постановления администрации муниципального района «Княжпогостский»: 
от 13 ноября 2017 года  № 453 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий»»;
от 16 ноября 2018 года  № 424 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального района «Княжпогостский» от 13 ноября 2017 г. № 453»;
от 12 мая 2021 года № 181 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального района «Княжпогостский» от 13 ноября 2017 г. № 453»;
от 3 августа 2021 года № 326 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального района «Княжпогостский» от 13 ноября 2017 г. № 453»;
от 17 июня 2022 года № 218  «О внесении изменений в постановление администрации муниципального района «Княжпогостский» от 13 ноября 2017 г. № 453»;
от 23 апреля 2024 года № 182 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального района «Княжпогостский» от 13 ноября 2017 г. № 453» считать утратившими силу. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя руководителя администрации муниципального округа «Княжпогостский» М.В. Ховрина.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования на официальном сайте муниципального округа «Княжпогостский».
Глава муниципального округа «Княжпогостский» -
руководитель администрации                                                              

             А. Л. Немчинов
Приложение 
к постановлению администрации

муниципального округа  «Княжпогостский»

от 29 декабря 2025  № 1102
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Муниципальной услуги 

«Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления Муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий» (далее - административный регламент).

2. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам (в том числе индивидуальным предпринимателям) и юридическим лицам.

От имени заявителей в целях получения Муниципальной услуги могут выступать лица, имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на Едином портале.

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

Наименование Муниципальной услуги

4. Наименование Муниципальной услуги: «Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий».

Наименование органа,

предоставляющего Муниципальную услугу

5. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется муниципальным автономным учреждением «Княжпогостский Дом культуры».

Органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, являются:


- управление культуры администрации муниципального округа «Княжпогостский» - в части приема и регистрации документов заявителя, уведомления и выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю;


- муниципальное автономное учреждение «Княжпогостский Дом культуры» - в части приема и регистрации документов у заявителя, принятия решения, уведомления и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги.

Результат предоставления Муниципальной услуги

6. Результатом предоставления Муниципальной услуги при обращении заявителя в соответствии с таблицей № 1, содержащейся в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту, является:


1. решение о предоставлении информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий (далее – решение о  предоставлении муниципальной услуги), уведомление о предоставлении муниципальной услуги;


2. решение об отказе в предоставлении информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий (далее – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги); уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


Факт получения заявителем результата оказания Муниципальной услуги при личном приеме заявителя фиксируется в Журнале регистрации и контроля выполнения обращений или в журнале исходящей документации, в случае направления результата через организацию почтовой связи заказным письмом с уведомлением.  


Способом получения результата предоставления Муниципальной услуги является: 
- личный прием;

- почтовая связь.

Срок предоставления Муниципальной услуги

7. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги, который исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги составляет:


- не более 15 рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги независимо от категории (признаков) заявителя.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги  или для отказа в предоставлении Муниципальной услуги

8. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, действующим законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено. 

9. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено.
10.  Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги   являются:

- в заявлении не указаны фамилия гражданина (реквизиты юридического лица), направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в заявлении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

-  текст заявления не поддается прочтению.
Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги после устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 10 настоящего Административного регламента.
11. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице № 3, содержащейся в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и способы ее взимания

12. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.  
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении

результата предоставления Муниципальной услуги

13.  Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.  
Срок регистрации запроса заявителя

о предоставлении Муниципальной услуги

14. Запрос, составленный в письменной или электронной форме, в день его поступления (в Орган) подлежит регистрации в Журнале регистрации и контроля выполнения обращений, который ведется на бумажном и (или) электронном носители. 
Срок регистрации обращения заявителя о предоставлении  муниципальной услуги составляет не более 30 минут. В случае поступления запроса в день, предшествующий праздничным или выходным дням, регистрация их может производиться в рабочий день, следующий за праздничными или выходными днями.
Требования к помещениям, в которых предоставляются

Муниципальные услуги

15. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет», а также на Едином портале. 

Показатели качества и доступности Муниципальной услуги

16. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет», а также на Едином портале.

Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги

17. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.  

18. Информационные системы, используемые для предоставления Муниципальной услуги: Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления Муниципальной услуги

19. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен в таблице № 2, содержащейся в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту. 
20. Формы запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведены в приложениях № 5, № 6 к настоящему Административному регламенту.
21. Способы подачи запроса о представлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги приведены в приложении № 7 настоящего Административного регламента.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур

Перечень административных процедур

22. При
предоставлении
Муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:

а) Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

б) Межведомственное информационное взаимодействие;
в) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;

г) Предоставление результата Муниципальной услуги.

д) Исправление опечаток и (или ошибок) допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
23. Предоставление Муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

24. Представление  заявителем запроса и документов в соответствии с категорией (признаками) заявителя, предусмотренной в приложениях № 5, № 6 к настоящему Административному регламенту, осуществляется посредством:

- лично (в Орган);

- посредством почтового отправления (в Орган);

-  через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).  
25. Способами установления личности (идентификации) заявителя являются: 
- при личном обращении необходимо представить документ, удостоверяющий личность.

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем в соответствии с законодательством Российской Федерации, также представляется документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий соответствующие полномочия.

- в случае направления документов почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на запросе осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке.

26. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в таблице № 3 приложения № 4 к административному регламенту
27. Муниципальная услуга  предусматривает возможности приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса и документов, необходимых для предоставления варианта Муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
28. Регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в Органе местного самоуправления осуществляется в день его поступления независимо от способа подачи запроса. В случае поступления запроса в день, предшествующий праздничным или выходным дням, регистрация их может производиться в рабочий день, следующий за праздничными или выходными днями. 
При направлении документов через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) днем получения запроса на предоставление муниципальной услуги является день регистрации запроса на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
Межведомственное информационное взаимодействие

29. Для получения Муниципальной услуги направление межведомственных запросов не предусмотрено.
Приостановление предоставления Муниципальной услуги

30. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрены. 
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги

31. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги приведены в таблице № 3 приложения № 4 к Административному регламенту.  
32. Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 11 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для принятия такого решения. 

Предоставление результата Муниципальной услуги

33. Предоставление результата Муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дня со дня принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги.

34. Результат предоставления Муниципальной услуги может быть предоставлен органом, предоставляющим муниципальную услугу по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей), либо места нахождения (для юридических лиц).
Исправление опечаток и (или ошибок) допущенных в документах, вы-данных в результате предоставления муниципальной услуги
35.
В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в Орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

36.
 Заявление  об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:

- лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками, специалистом ответственным за выдачу результата предоставления услуги делаются копии этих документов);

- через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками).  

37.
 Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее – процедура), является поступление в Орган заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее – заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок).
Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:

- лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками, специалистом ответственным за выдачу результата предоставления услуги делаются копии этих документов);

- через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками).

39. Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии с пунктом 21 настоящего Административного регламента, за исключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.

40. По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, специалистом ответственным за выдачу результата предоставления услуги в течение 2 рабочих дней:

· принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок);

· принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

41. Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом ответственным за выдачу результата предоставления услуги в течение 2 рабочих дней.


При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

· изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

· внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

42.Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
43.  Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 3 календарных дней со дня поступления в  Орган заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.


Результатом процедуры является:

· исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

· мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.


Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации.

Получение дополнительных сведений от заявителя

44.Получение дополнительных сведений от заявителя, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, не предусмотрено.
IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении Муниципальной услуги

45.Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления:  
Информирование заявителя осуществляется по телефону и (или) посредством отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.

Если заявитель обратился за предоставлением услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), то информирование осуществляется также через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

В случае невозможности информирования специалист Органа, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, направляет заявителю  Решение через организацию почтовой связи заказным письмом с уведомлением.
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Перечень
условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги,

исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов,

необходимых для предоставления Муниципальной услуги,
оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги или отказа в предоставлении Муниципальной услуги, формы запроса о предоставлении Муниципальной услуги

и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) Единый портал - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
б) Муниципальная услуга – «Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий»;

в) заявители – физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, юридическое лицо; 

г) Орган местного самоуправления – орган предоставляющий муниципальную услугу;

д) Административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления государственной или муниципальной услуги и стандарт предоставления государственной или муниципальной услуги;

е) СМЭВ – Единая система межведомственного электронного взаимодействия.

2. Условные обозначения:
О – требование к документу – предоставляется оригинал.
К – требование к документу – предоставляется копия документа.
О или К (н) – требование к документу – предоставляется оригинал, удостоверенный нотариусом, или нотариально заверенная копия

ЕПГУ – способ подачи документа – Единый портал.
Почта – способ подачи документа - посредством почтовой связи. 

ОГВ – способ подачи документа – Орган власти.
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II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
Таблица 1.
	№
	Результат предоставления Муниципальной услуги
	Наименования отдельного признака заявителя
	Идентификатор отдельного признака
заявителей

	1
	Решение о предоставлении информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий; уведомление о предоставлении муниципальной услуги
	физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель
	1А

	2
	
	юридическое лицо
	2А

	3
	
	обратился через представителя
	3А

	4
	
	обратился лично
	4А

	5
	
	обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без
доверенности
	5А

	6
	
	обратился представитель по доверенности
	6А

	7
	Решение об отказе в предоставлении информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий; уведомление об отказе в предоставлении муниципальной культуры
	физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель
	1Б

	8
	
	юридическое лицо
	2Б

	9
	
	обратился через представителя
	3Б

	10
	
	обратился лично
	4Б

	11
	
	обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без
доверенности
	5Б

	12
	
	представитель по доверенности
	6Б
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III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
Таблица 2.
	
	Идентификатор
	Расшифровка видов документов, предоставляемых заявителем, кол-во документов из группы
	Способ предоставления, требования

	Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления
Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	3А-6А, 3Б-6Б
	паспорт гражданина Российской Федерации
	О=>ОГВ К=>ЕПГУ
К=>Почта

	2.
	3А-6А, 3Б-6Б
	иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с

законодательством Российской Федерации
	О=>ОГВ К=>ЕПГУ
К=>Почта

	3.
	3А, 6А, 3Б, 6Б
	доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя
	О=>ОГВ К=>ЕПГУ
К=>Почта

	Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления
Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	4.
	5А, 5Б
	устав юридического лица
	О или К (н)=>ОГВ К=>ЕПГУ
К=>Почта

	5.
	5А, 5Б
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	О или К (н)=>ОГВ К=>ЕПГУ
К=>Почта

	6.
	5А, 5Б
	учредительный договор
	О или К (н) =>ОГВ К=>ЕПГУ
К=>Почта

	7.
	1А, 1Б
	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	О=>ОГВ К=>ЕПГУ
К=>Почта
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IV.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

Таблица 3.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

	личность представителя заявителя не установлена
	1А-3А, 5А-3Б, 5Б-6Б

	доверенность не подтверждает полномочия представителя заявителя на подачу
запроса и иных документов
	1А-3А, 6А-3Б, 6Б

	сведения, указанные в запросе о предоставлении Муниципальной услуги, недостоверны и (или) представлены не в полном объеме
	1А-6Б

	личность заявителя не установлена
	1А, 4А, 1Б, 4Б

	не подтверждено право представителя заявителя действовать от имени
юридического лица без доверенности
	2А, 5А, 2Б, 5Б

	документы, являющиеся обязательными для представления, не представлены
заявителем в установленный срок
	1А-6Б

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги

	Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги

	Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	- в заявлении не указаны фамилия гражданина (реквизиты юридического лица), направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в заявлении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

-  текст заявления не поддается прочтению
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V.Формы заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу представить информацию о _________________________________________

_____________________________________________________________________________.

	№ запроса

	
	
	

	
	
	
	Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги




	Данные заявителя (юридического лица)

	Полное наименование юридического лица (в соответствии с учредительными документами)
	

	Организационно-правовая форма юридического лица
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
	

	ОГРН
	

	Юридический адрес

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Почтовый адрес

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	3
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	


	Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	


	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО
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	№ запроса

	
	
	

	
	
	
	Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги




ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу представить информацию о _________________________________________

_________________________________________________________________________________.
	Данные заявителя (физического лица, индивидуального предпринимателя)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	


	Полное наименование индивидуального предпринимателя

	

	ОГРНИП

	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации заявителя /

Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя


	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя /

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя


	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	3
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	

	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	


	Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	


	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение № 7
к Административному регламенту 

предоставления Муниципальной услуги

«Предоставление информации о времени и 

месте театральных представлений, филармонических и

эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и 

филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий»

VI. Способы подачи запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
	Форма подачи
	Очная форма подачи
	Заочная форма подачи

	
	При личном приеме
	Через организацию почтовой связи
	В электронном виде

	Прием запроса и документов
	Специалист органа:
а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;

б)  проверяет полномочия заявителя;

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 19  настоящего Административного регламента;

г) проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест  нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

д) принимает решение о приеме у заявителя представленных документов (или решение об отказе в приеме документов, при наличии оснований, перечисленных в пункте 26 Административного регламента);

е) регистрирует заявление и представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления (или возвращает заявителю документы (в случае принятия решение об отказе в приеме документов) с указанием причин отказа);

ж) выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающую принятие документов (или расписку об отказе в приеме  документов с указанием причин отказа).
	Заявитель представляет документы по собственной инициативе:
- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции. В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством, днем регистрации запроса является день поступления запроса и документов в Орган.

Специалист Органа:

а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;

б) проверяет полномочия заявителя;

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 19 настоящего Административного регламента;

г) проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатью, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием мест их нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

д) принимает решение о приеме у заявителя представленных документов (или решение об отказе в приеме документов; 
е) регистрирует запрос и представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления (или возвращает заявителю документы (в случае принятия решение об отказе в приеме документов) с указанием причин отказа);

ж) выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающую принятие документов (или расписку об отказе в приеме документов с указанием причин отказа).


	Идентификация и аутентификация осуществляется с использованием Единой системы идентификации и аутентификации:
- в электроном виде посредством отправки интерактивной формы запроса, подписанного соответствующим типом электронной подписи, с приложением электронных образов необходимых документов через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций). 

При направлении документов через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) днем получения запроса на предоставление муниципальной услуги является день регистрации запроса на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).


 АДМИНИСТРАЦИЯ 


МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА


«КНЯЖПОГОСТСКИЙ»





«КНЯЖПОГОСТ» 


МУНИЦИПАЛЬНOЙ КЫТШЛOН 


АДМИНИСТРАЦИЯ








� Поле заполняется, если тип заявителя «Индивидуальный предприниматель»


� Поле заполняется, если тип заявителя «Индивидуальный предприниматель»


� Заголовок зависит от типа заявителя


� Заголовок зависит от типа заявителя






