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ШУÖМ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  05 сентября  2013 года



                    
                                             № 56
	О внесении дополнений в постановление № 95 от 28 ноября 2012 года  «О  мерах  по  противодействию коррупции в муниципальном  образовании сельского поселения «Мещура» на 2012-2013гг.



Руководствуясь Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», законом Республики Коми от 29 сентября 2008 года № 82-РЗ «О противодействии коррупции в Республике Коми»,  администрация сельского поселения «Мещура» ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление № 95 от 28 ноября 2012 года «О мерах противодействия коррупции в муниципальном образовании сельского поселения «Мещура» на 2012-2013 годы» следующие изменения и дополнения: 

1.1. Часть  II таблицы Плана мероприятий по противодействию коррупции в администрации сельского поселения «Мещура» на 2012-2013 годы дополнить пунктами 8, 9, 10 следующего содержания: 
	8.
	Обеспечение своевременного представления руководителем муниципальных учреждений сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера.
	2013 год
	Глава

поселения

	9.
	Размещение сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера руководителей муниципальных учреждений и членов их семей на официальном сайте администрации муниципального района «Княжпогостский» (по согласованию)
	2013 год
(в сроки, установленные муниципальным правовым актом)
	Глава

поселения

	10.
	Проведение внутреннего мониторинга полноты и достоверности сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых руководителем муниципальных учреждений и членов их семей.
	2013 год


	Глава

поселения


2.Контроль  над  исполнением настоящего постановления оставляю  за  собой.
Глава поселения                                                                                                            Л. А. Гусарова
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ШУÖМ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19 сентября 2013 года                                                                                                                   № 57

	        О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения «Мещура» от 27 января 2012 года № 2 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению гражданам и юридическим лицам выписки из Реестра муниципальной собственности сельского поселения «Мещура»



В соответствии Федеральным законом от 27.07.2012 № 210-ФЗ  « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 03.12.2011 № 383-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», экспертным заключением Контрольно-Аналитического Управления Администрации Главы Республики Коми и Правительства Республики Коми, администрация сельского поселения «Мещура» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 
1. Внести в постановление администрации сельского поселения «Мещура»  от 27 января 2012 года № 2 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению гражданам и юридическим лицам выписки из Реестра муниципальной собственности сельского поселения «Мещура» следующие изменения: 

 
1.1. Пункт 2.6. административного регламента дополнить абзацем следующего содержания:


«2.6. Запрещается требовать от заявителя:

- представления  документов  и   информации   или   осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными     правовыми     актами,     регулирующими     отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами,  находятся  в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти, иных   органов   местного   самоуправления   Республики Коми  и   (или) подведомственных органам государственной власти и органам местного самоуправления Республики Коми, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг (за исключением документов указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг").».
1.2. Пункт 2.10. административного регламента изложить в  новой  редакции следующего содержания:
«2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявление на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги не должен превышать 15 минут.».
1.3. Раздел  5 административного регламента изложить в  редакции согласно Приложению № 1 к настоящему постановлению.

      2. Признать утратившим силу пункт 1.3. постановления № 85 от 14 сентября 2012 года  «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения «Мещура» от 27 января 2012 года № 2 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению гражданам и юридическим лицам  выписки из Реестра муниципальной собственности сельского поселения «Мещура».

  3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).

  4. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава  поселения                                                                                                     Л.А. Гусарова
                                                                           Приложение № 1
к постановлению администрации 

                                                                                                    сельского поселения «Мещура»

                                                                                                  от 19 сентября  2013 года № 57

«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем  решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

 а также должностных лиц.

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Заявители, указанные в п.1.2  настоящего Административного регламента, а также их законные представители могут обратиться с жалобой в том числе, в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены Федеральными Законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица  органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах,  либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2 Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, при личном обращении по утвержденной форме (Приложение №4) в администрацию сельского поселения «Мещура». Жалобы на решения, принятые главой сельского поселения «Мещура» подаются в вышестоящий орган, в администрацию МР «Княжпогостский».

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации МР «Княжпогостский», Единого портала государственных и муниципальных услуг портала государственных и муниципальных услуг Республики Коми, указанных п.1.3.3. а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Порядок подачи и рассмотрения жалоб.

Специалист, осуществляющий запись на личный прием к главе администрации «Мещура», информирует заявителя о дате, времени, месте приема.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема. Если  изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно  в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5. 3.1.Жалоба должна содержать:

1) наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации сельского поселения «Мещура»;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации сельского поселения «Мещура», либо должностного лица администрации сельского поселения «Мещура». Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в администрацию сельского поселения «Мещура» подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации сельского поселения «Мещура», ее должностного лица  в приеме документов у заявителя,  либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок  или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы администрация сельского поселения «Мещура»  принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе,  в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностными лицами администрации сельского поселения «Мещура», предоставляющими муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,  нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной (удовлетворена), то принимается решение о применении мер ответственности к лицам, допустившим нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2.1. настоящего административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9.  Если в жалобе не указана фамилия или наименование заявителя, направившего жалобу по почте или в электронной форме, и адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен, ответ на жалобу не дается.

5.10. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба не рассматривается и сообщается заявителю, направившему  такую   жалобу, в порядке, предусмотренном пунктом 5.7. настоящего Административного регламента, о недопустимости злоупотребления правом (при принятии жалобы на личном приеме – устно).

5.11. Если текст жалобы, направленной по почте или в электронной форме, не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, если его фамилия или наименование и адрес (адреса) электронной почты (при наличии)  и почтовый адрес поддаются прочтению, в порядке, установленном пунктом 5.7. настоящего Административного регламента.

5.12. Если  в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались мотивированные ответы, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, в связи с ранее направленными жалобами, должностное лицо, рассматривающее жалобу, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляют заявителя, направившего обращение, до истечения срока, указанного в пункте 5.4. настоящего Административного регламента.

5.13. Если ответ по существу жалобы не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений в порядке, установленном 5.7. настоящего Административного регламента.».


ШУÖМ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19 сентября 2013 года                                                                                                                   № 58
	        О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения «Мещура» от 18 января 2013 года № 3 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по приёму заявлений,  документов, а также постановке на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях».



В соответствии с Жилищным  кодексом Российской федерации, Федеральным законом от 27.07.2012 № 210-ФЗ  « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 03.12.2011 № 383-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», экспертным заключением Государственного бюджетного учреждения Республики Коми «Центр правового обеспечения», администрация сельского поселения «Мещура» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 
1. Внести в постановление администрации сельского поселения «Мещура» от  18 января 2013 года № 3 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по приёму заявлений,  документов, а также постановке на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» следующие изменения: 

 
1.1. Абзац первый пункта 1.2. раздела 1 административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания:


« Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее – заявитель, гражданин) являются граждане Российской Федерации,  проживающие постоянно или преимущественно на территории сельского поселения «Мещура».».

1.2. В пункте 2.3 раздела 2 административного регламента после слова «постоянно» записать слово «преимущественно».
1.3. В разделе  5 административного регламента пункты 5.9-5.13 исключить. 

  2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).

  3. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава  поселения                                                                                                     Л.А. Гусарова

ШУÖМ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19 сентября 2013 года                                                                                                                   № 59
	        О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения «Мещура» от 20 марта 2012 года № 17 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по оформлению документов по обмену жилыми помещениями»



В соответствии Федеральным законом от 27.07.2012 № 210-ФЗ  « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 03.12.2011 № 383-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с действующим законодательством, администрация сельского поселения «Мещура» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 
1. Внести в постановление администрации сельского поселения «Мещура»  от 20 марта 2012 года № 17 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по оформлению документов по обмену жилыми помещениями» следующие изменения: 

 
1.1. Пункт 2.6. административного регламента дополнить абзацем следующего содержания:


« Запрещается требовать от заявителя:

- представления  документов  и   информации   или   осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными     правовыми     актами,     регулирующими     отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами,  находятся  в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти, иных   органов   местного   самоуправления   Республики Коми  и   (или) подведомственных органам государственной власти и органам местного самоуправления Республики Коми, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг (за исключением документов указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг").».
1.2. Пункт 2.10. административного регламента изложить в  новой  редакции следующего содержания:
«2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги не должен превышать 15 минут.».
1.3. Раздел  5 административного регламента изложить в  редакции согласно Приложению № 1 к настоящему постановлению.

      2. Признать утратившим силу пункт 1.4. постановления № 70 от 15 августа 2012 года  «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения «Мещура» от  20 марта 2012 года № 17 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по оформлению документов по обмену жилыми помещениями».
  3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).

  4. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава  поселения                                                                                                     Л.А. Гусарова
                                                                             Приложение № 1
к постановлению администрации 

                                                                                                    сельского поселения «Мещура»

                                                                                                  от 19 сентября  2013 года № 59

«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем  решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

 а также должностных лиц.

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Заявители, указанные в п.1.2  настоящего Административного регламента, а также их законные представители могут обратиться с жалобой в том числе, в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены Федеральными Законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица  органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах,  либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2 Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, при личном обращении по утвержденной форме (Приложение №4) в администрацию сельского поселения «Мещура». Жалобы на решения, принятые главой сельского поселения «Мещура» подаются в вышестоящий орган, в администрацию МР «Княжпогостский».

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации МР «Княжпогостский», Единого портала государственных и муниципальных услуг портала государственных и муниципальных услуг Республики Коми, указанных п.1.3.3. а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Порядок подачи и рассмотрения жалоб.

Специалист, осуществляющий запись на личный прием к главе администрации «Мещура», информирует заявителя о дате, времени, месте приема.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема. Если  изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно  в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5. 3.1.Жалоба должна содержать:

1) наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации сельского поселения «Мещура»;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации сельского поселения «Мещура», либо должностного лица администрации сельского поселения «Мещура». Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в администрацию сельского поселения «Мещура» подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации сельского поселения «Мещура», ее должностного лица  в приеме документов у заявителя,  либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок  или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы администрация сельского поселения «Мещура»  принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе,  в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностными лицами администрации сельского поселения «Мещура», предоставляющими муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,  нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной (удовлетворена), то принимается решение о применении мер ответственности к лицам, допустившим нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2.1. настоящего административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9.  Если в жалобе не указана фамилия или наименование заявителя, направившего жалобу по почте или в электронной форме, и адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен, ответ на жалобу не дается.

5.10. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба не рассматривается и сообщается заявителю, направившему  такую   жалобу, в порядке, предусмотренном пунктом 5.7. настоящего Административного регламента, о недопустимости злоупотребления правом (при принятии жалобы на личном приеме – устно).

5.11. Если текст жалобы, направленной по почте или в электронной форме, не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, если его фамилия или наименование и адрес (адреса) электронной почты (при наличии)  и почтовый адрес поддаются прочтению, в порядке, установленном пунктом 5.7. настоящего Административного регламента.

5.12. Если  в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались мотивированные ответы, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, в связи с ранее направленными жалобами, должностное лицо, рассматривающее жалобу, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляют заявителя, направившего обращение, до истечения срока, указанного в пункте 5.4. настоящего Административного регламента.

5.13. Если ответ по существу жалобы не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений в порядке, установленном 5.7. настоящего Административного регламента.


ШУÖМ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19 сентября 2013 года                                                                                                                   № 60
	        О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения «Мещура» от 20 марта 2012 года № 18 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по присвоению адреса объекту недвижимости»



В соответствии Федеральным законом от 27.07.2012 № 210-ФЗ  « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 03.12.2011 № 383-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с действующим законодательством, администрация сельского поселения «Мещура» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 
1. Внести в постановление администрации сельского поселения «Мещура»  от 20 марта 2012 года № 18 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по присвоению адреса объекту недвижимости» следующие изменения: 

 
1.1. Пункт 2.6. административного регламента дополнить абзацем следующего содержания:


«2.6.3. Запрещается требовать от заявителя:

- представления  документов  и   информации   или   осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными     правовыми     актами,     регулирующими     отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами,  находятся  в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти, иных   органов   местного   самоуправления   Республики Коми  и   (или) подведомственных органам государственной власти и органам местного самоуправления Республики Коми, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг (за исключением документов указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг").».
1.2. Пункт 2.10. административного регламента изложить в  новой  редакции следующего содержания:
«2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги не должен превышать 15 минут.».
1.3. Раздел  5 административного регламента изложить в  редакции согласно Приложению № 1 к настоящему постановлению.

      2. Признать утратившим силу пункт 1.4. постановления № 76 от 20 августа 2012 года  «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения «Мещура» от  20 марта 2012 года № 18 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по присвоению адреса объекту недвижимости».
  3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).

  4. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава  поселения                                                                                                     Л.А. Гусарова
                                                                          Приложение № 1
к постановлению администрации 

                                                                                                    сельского поселения «Мещура»

                                                                                                  от 19 сентября  2013 года № 60

«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем  решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

 а также должностных лиц.

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Заявители, указанные в п.1.2  настоящего Административного регламента, а также их законные представители могут обратиться с жалобой в том числе, в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены Федеральными Законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица  органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах,  либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2 Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, при личном обращении по утвержденной форме (Приложение №4) в администрацию сельского поселения «Мещура». Жалобы на решения, принятые главой сельского поселения «Мещура» подаются в вышестоящий орган, в администрацию МР «Княжпогостский».

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации МР «Княжпогостский», Единого портала государственных и муниципальных услуг портала государственных и муниципальных услуг Республики Коми, указанных п.1.3.3. а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Порядок подачи и рассмотрения жалоб.

Специалист, осуществляющий запись на личный прием к главе администрации «Мещура», информирует заявителя о дате, времени, месте приема.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема. Если  изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно  в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5. 3.1.Жалоба должна содержать:

1) наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации сельского поселения «Мещура»;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации сельского поселения «Мещура», либо должностного лица администрации сельского поселения «Мещура». Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в администрацию сельского поселения «Мещура» подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации сельского поселения «Мещура», ее должностного лица  в приеме документов у заявителя,  либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок  или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы администрация сельского поселения «Мещура»  принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе,  в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностными лицами администрации сельского поселения «Мещура», предоставляющими муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,  нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной (удовлетворена), то принимается решение о применении мер ответственности к лицам, допустившим нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2.1. настоящего административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9.  Если в жалобе не указана фамилия или наименование заявителя, направившего жалобу по почте или в электронной форме, и адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен, ответ на жалобу не дается.

5.10. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба не рассматривается и сообщается заявителю, направившему  такую   жалобу, в порядке, предусмотренном пунктом 5.7. настоящего Административного регламента, о недопустимости злоупотребления правом (при принятии жалобы на личном приеме – устно).

5.11. Если текст жалобы, направленной по почте или в электронной форме, не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, если его фамилия или наименование и адрес (адреса) электронной почты (при наличии)  и почтовый адрес поддаются прочтению, в порядке, установленном пунктом 5.7. настоящего Административного регламента.

5.12. Если  в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались мотивированные ответы, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, в связи с ранее направленными жалобами, должностное лицо, рассматривающее жалобу, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляют заявителя, направившего обращение, до истечения срока, указанного в пункте 5.4. настоящего Административного регламента.

5.13. Если ответ по существу жалобы не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений в порядке, установленном 5.7. настоящего Административного регламента.


ШУÖМ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19 сентября 2013 года                                                                                                                   № 61
	        О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения «Мещура» от 24 февраля 2012 года № 8 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения вступить в брак лицам, достигшем возраста 16 лет»



В соответствии Федеральным законом от 27.07.2012 № 210-ФЗ  « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 03.12.2011 № 383-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с действующим законодательством, администрация сельского поселения «Мещура» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 
1. Внести в административный регламент, утвержденный постановлением администрации сельского поселения «Мещура»  от 24 февраля   2012 года    № 8  «Об  утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения вступить в брак лицам, достигшим возраста 16 лет» следующие изменения: 

  Пункт 2.10. административного регламента изложить в  новой  редакции следующего содержания:
«2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги не должен превышать 15 минут.».
  2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).

  3. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава  поселения                                                                                                     Л.А. Гусарова


ШУÖМ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19 сентября 2013 года                                                                                                                   № 62
	        О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения «Мещура» от 03 апреля 2012 года № 26 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по заключению договора социального найма жилых помещений, находящихся в собственности сельского поселения «Мещура»



В соответствии Федеральным законом от 27.07.2012 № 210-ФЗ  « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 03.12.2011 № 383-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с действующим законодательством, администрация сельского поселения «Мещура» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 
1. Внести в постановление администрации сельского поселения «Мещура»  от 03 апреля 2012 года № 26 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по заключению договора социального найма жилых помещений, находящихся в собственности сельского поселения «Мещура» следующие изменения: 

 
1.1. Пункт 2.6. административного регламента дополнить абзацем следующего содержания:


« Запрещается требовать от заявителя:

- представления  документов  и   информации   или   осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными     правовыми     актами,     регулирующими     отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами,  находятся  в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти, иных   органов   местного   самоуправления   Республики Коми  и   (или) подведомственных органам государственной власти и органам местного самоуправления Республики Коми, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг (за исключением документов указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг").».
1.2. Пункт 2.10. административного регламента изложить дополнить абзацем следующего содержания:
« Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги не должен превышать 15 минут.».
1.3. Раздел  5 административного регламента изложить в  редакции согласно Приложению № 1 к настоящему постановлению.

      2. Признать утратившими силу пункты 1.5, 1.6, 1.7 постановления № 61 от 12 июля 2012 года  «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения «Мещура» от  03 апреля 2012 года № 26 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по заключению договора социального найма жилых помещений, находящихся в собственности сельского поселения «Мещура».

  3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).

  4. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава  поселения                                                                                                     Л.А. Гусарова
                                                                          Приложение № 1
                                                                                                      к постановлению администрации 

                                                                                                    сельского поселения «Мещура»

                                                                                                  от 19 сентября  2013 года № 62

«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем  решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

 а также должностных лиц.

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Заявители, указанные в п.1.2  настоящего Административного регламента, а также их законные представители могут обратиться с жалобой в том числе, в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены Федеральными Законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица  органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах,  либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2 Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, при личном обращении по утвержденной форме (Приложение №4) в администрацию сельского поселения «Мещура». Жалобы на решения, принятые главой сельского поселения «Мещура» подаются в вышестоящий орган, в администрацию МР «Княжпогостский».

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации МР «Княжпогостский», Единого портала государственных и муниципальных услуг портала государственных и муниципальных услуг Республики Коми, указанных п.1.3.3. а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Порядок подачи и рассмотрения жалоб.

Специалист, осуществляющий запись на личный прием к главе администрации «Мещура», информирует заявителя о дате, времени, месте приема.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема. Если  изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно  в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5. 3.1.Жалоба должна содержать:

1) наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации сельского поселения «Мещура»;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации сельского поселения «Мещура», либо должностного лица администрации сельского поселения «Мещура». Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в администрацию сельского поселения «Мещура» подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации сельского поселения «Мещура», ее должностного лица  в приеме документов у заявителя,  либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок  или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы администрация сельского поселения «Мещура»  принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе,  в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностными лицами администрации сельского поселения «Мещура», предоставляющими муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,  нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной (удовлетворена), то принимается решение о применении мер ответственности к лицам, допустившим нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2.1. настоящего административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9.  Если в жалобе не указана фамилия или наименование заявителя, направившего жалобу по почте или в электронной форме, и адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен, ответ на жалобу не дается.

5.10. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба не рассматривается и сообщается заявителю, направившему  такую   жалобу, в порядке, предусмотренном пунктом 5.7. настоящего Административного регламента, о недопустимости злоупотребления правом (при принятии жалобы на личном приеме – устно).

5.11. Если текст жалобы, направленной по почте или в электронной форме, не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, если его фамилия или наименование и адрес (адреса) электронной почты (при наличии)  и почтовый адрес поддаются прочтению, в порядке, установленном пунктом 5.7. настоящего Административного регламента.

5.12. Если  в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались мотивированные ответы, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, в связи с ранее направленными жалобами, должностное лицо, рассматривающее жалобу, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляют заявителя, направившего обращение, до истечения срока, указанного в пункте 5.4. настоящего Административного регламента.

5.13. Если ответ по существу жалобы не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений в порядке, установленном 5.7. настоящего Административного регламента.


ШУÖМ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19 сентября 2013 года                                                                                                                   № 63
	        О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения «Мещура» от 20 марта 2012 года № 15 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче архивных справок или копий архивных документов по запросам пользователей архивными документами администрации сельского поселения «Мещура»



В соответствии Федеральным законом от 27.07.2012 № 210-ФЗ  « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 03.12.2011 № 383-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с действующим законодательством, администрация сельского поселения «Мещура» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 
1. Внести в постановление администрации сельского поселения «Мещура»   от 20 марта 2012 года № 15 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче архивных справок или копий архивных документов по запросам пользователей архивными документами администрации сельского поселения «Мещура» следующие изменения: 

 
1.1. Пункт 2.7. административного регламента дополнить абзацем следующего содержания:


« Запрещается требовать от заявителя:

- представления  документов  и   информации   или   осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными     правовыми     актами,     регулирующими     отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами,  находятся  в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти, иных   органов   местного   самоуправления   Республики Коми  и   (или) подведомственных органам государственной власти и органам местного самоуправления Республики Коми, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг (за исключением документов указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг").».
1.2. Пункт 2.10. административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания:
« Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги не должен превышать 15 минут.».
1.3. Раздел  5 административного регламента изложить в  редакции согласно Приложению № 1 к настоящему постановлению.

      2. Признать утратившими силу пункты 1.2, 1.3, постановления №77 от 22 июля 2012 года  «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения «Мещура» от 20 марта 2012 года № 15 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче архивных справок или копий архивных документов по запросам пользователей архивными документами администрации сельского поселения «Мещура».

  3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).

  4. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава  поселения                                                                                                     Л.А. Гусарова
                                                                          Приложение № 1
                                                                                                      к постановлению администрации 

                                                                                                    сельского поселения «Мещура»

                                                                                                  от 19 сентября  2013 года № 63

«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем  решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

 а также должностных лиц.

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Заявители, указанные в п.1.2  настоящего Административного регламента, а также их законные представители могут обратиться с жалобой в том числе, в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены Федеральными Законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица  органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах,  либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2 Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, при личном обращении по утвержденной форме (Приложение №4) в администрацию сельского поселения «Мещура». Жалобы на решения, принятые главой сельского поселения «Мещура» подаются в вышестоящий орган, в администрацию МР «Княжпогостский».

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации МР «Княжпогостский», Единого портала государственных и муниципальных услуг портала государственных и муниципальных услуг Республики Коми, указанных п.1.3.3. а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Порядок подачи и рассмотрения жалоб.

Специалист, осуществляющий запись на личный прием к главе администрации «Мещура», информирует заявителя о дате, времени, месте приема.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема. Если  изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно  в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5. 3.1.Жалоба должна содержать:

1) наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации сельского поселения «Мещура»;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации сельского поселения «Мещура», либо должностного лица администрации сельского поселения «Мещура». Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в администрацию сельского поселения «Мещура» подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации сельского поселения «Мещура», ее должностного лица  в приеме документов у заявителя,  либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок  или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы администрация сельского поселения «Мещура»  принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе,  в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностными лицами администрации сельского поселения «Мещура», предоставляющими муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,  нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной (удовлетворена), то принимается решение о применении мер ответственности к лицам, допустившим нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2.1. настоящего административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9.  Если в жалобе не указана фамилия или наименование заявителя, направившего жалобу по почте или в электронной форме, и адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен, ответ на жалобу не дается.

5.10. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба не рассматривается и сообщается заявителю, направившему  такую   жалобу, в порядке, предусмотренном пунктом 5.7. настоящего Административного регламента, о недопустимости злоупотребления правом (при принятии жалобы на личном приеме – устно).

5.11. Если текст жалобы, направленной по почте или в электронной форме, не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, если его фамилия или наименование и адрес (адреса) электронной почты (при наличии)  и почтовый адрес поддаются прочтению, в порядке, установленном пунктом 5.7. настоящего Административного регламента.

5.12. Если  в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались мотивированные ответы, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, в связи с ранее направленными жалобами, должностное лицо, рассматривающее жалобу, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляют заявителя, направившего обращение, до истечения срока, указанного в пункте 5.4. настоящего Административного регламента.

5.13. Если ответ по существу жалобы не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений в порядке, установленном 5.7. настоящего Административного регламента.


ШУÖМ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19 сентября 2013 года                                                                                                                   № 64
	        О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения «Мещура» от 03 апреля 2012 года № 27 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации о состоянии автомобильных дорог местного значения в границах сельского поселения «Мещура»



В соответствии Федеральным законом от 27.07.2012 № 210-ФЗ  « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 03.12.2011 № 383-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с действующим законодательством, администрация сельского поселения «Мещура» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 
1. Внести в постановление администрации сельского поселения «Мещура»   от 03 апреля 2012 года № 27 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации о состоянии автомобильных дорог местного значения в границах сельского поселения «Мещура» следующие изменения: 

 
1.1. Пункт 2.7. административного регламента дополнить абзацем следующего содержания:


« Запрещается требовать от заявителя:

- представления  документов  и   информации   или   осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными     правовыми     актами,     регулирующими     отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами,  находятся  в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти, иных   органов   местного   самоуправления   Республики Коми  и   (или) подведомственных органам государственной власти и органам местного самоуправления Республики Коми, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг (за исключением документов указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг").».
1.2. Пункт 2.10. административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания:
« Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги не должен превышать 15 минут.».
1.3. Раздел  5 административного регламента изложить в  редакции согласно Приложению № 1 к настоящему постановлению.

      2. Признать утратившими силу пункты 1.9, 1.10  постановления № 62 от 12 июля 2012 года  «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения «Мещура» от 03 апреля 2012 года № 27 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации о состоянии автомобильных дорог местного значения в границах сельского поселения «Мещура»

  3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).

  4. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава  поселения                                                                                                     Л.А. Гусарова
                                                                         Приложение № 1
                                                                                                      к постановлению администрации 

                                                                                                    сельского поселения «Мещура»

                                                                                                  от 19 сентября  2013 года № 64

«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем  решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

 а также должностных лиц.

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Заявители, указанные в п.1.2  настоящего Административного регламента, а также их законные представители могут обратиться с жалобой в том числе, в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены Федеральными Законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица  органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах,  либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2 Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, при личном обращении по утвержденной форме (Приложение №4) в администрацию сельского поселения «Мещура». Жалобы на решения, принятые главой сельского поселения «Мещура» подаются в вышестоящий орган, в администрацию МР «Княжпогостский».

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации МР «Княжпогостский», Единого портала государственных и муниципальных услуг портала государственных и муниципальных услуг Республики Коми, указанных п.1.3.3. а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Порядок подачи и рассмотрения жалоб.

Специалист, осуществляющий запись на личный прием к главе администрации «Мещура», информирует заявителя о дате, времени, месте приема.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема. Если  изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно  в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5. 3.1.Жалоба должна содержать:

1) наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации сельского поселения «Мещура»;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации сельского поселения «Мещура», либо должностного лица администрации сельского поселения «Мещура». Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в администрацию сельского поселения «Мещура» подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации сельского поселения «Мещура», ее должностного лица  в приеме документов у заявителя,  либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок  или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы администрация сельского поселения «Мещура»  принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе,  в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностными лицами администрации сельского поселения «Мещура», предоставляющими муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,  нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной (удовлетворена), то принимается решение о применении мер ответственности к лицам, допустившим нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2.1. настоящего административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9.  Если в жалобе не указана фамилия или наименование заявителя, направившего жалобу по почте или в электронной форме, и адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен, ответ на жалобу не дается.

5.10. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба не рассматривается и сообщается заявителю, направившему  такую   жалобу, в порядке, предусмотренном пунктом 5.7. настоящего Административного регламента, о недопустимости злоупотребления правом (при принятии жалобы на личном приеме – устно).

5.11. Если текст жалобы, направленной по почте или в электронной форме, не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, если его фамилия или наименование и адрес (адреса) электронной почты (при наличии)  и почтовый адрес поддаются прочтению, в порядке, установленном пунктом 5.7. настоящего Административного регламента.

5.12. Если  в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались мотивированные ответы, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, в связи с ранее направленными жалобами, должностное лицо, рассматривающее жалобу, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляют заявителя, направившего обращение, до истечения срока, указанного в пункте 5.4. настоящего Административного регламента.

5.13. Если ответ по существу жалобы не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений в порядке, установленном 5.7. настоящего Административного регламента.


ШУÖМ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  20 сентября  2013 года       


                                                      № 65

	Об утверждении муниципальной  программы «Безопасность жизнедеятельности  населения сельского поселения «Мещура»  на период 2014-2016 годы»




В соответствии со статьей 19 Федерального закона от 21декабря 1994 года № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», статьей 63 Федерального закона от 22 июля 2008 года № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности», статьей 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования сельского поселения «Мещура», в целях обеспечения пожарной безопасности  в населенных пунктах на территории  сельского поселения «Мещура»  ПОСТАНОВЛЕТ:

1.Утвердить муниципальную программу «Безопасность жизнедеятельности  населения сельского поселения «Мещура»  на период 2014-2016 годы»  согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Постановление администрации сельского поселения «Мещура»  от 01 июня   2013 года №  32 «Об  утверждении  долгосрочной целевой муниципальной   программы «Пожарная безопасность жилищного фонда сельского поселения «Мещура» на 2013-2015 годы» отменить.
3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

4.Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения «Мещура»                                            Л.А. Гусарова 

Приложение

к постановлению администрации

сельского поселения «Мещура»

№ 65 от 20 сентября 2013 года
Паспорт Программы
	Наименование 
Программы
	Безопасность жизнедеятельности населения сельского поселения «Мещура»  на период 2014-2016 годы»

	Основание разработки Программы
	- Пункт 7 статьи 15  Федерального закона № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;
- Федеральный закон от 22.07.2008 №123-ФЗ "Технический регламент о требованиях пожарной безопасности";
- Правила пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03), утвержденные приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 18.06.2003 №313;
 -Федеральный закон от 21.12.94. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности»,  
-Федеральный закон «О добровольной пожарной охране» от 06 мая 2011 года № 100-ФЗ,  Федеральный закон от 06.10.2003. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

	Заказчик Программы
	Администрация сельского поселения «Мещура»

	Исполнитель программы  
	Администрация сельского поселения «Мещура»

	Цель 
Программы
	Цели программы:

-реализация государственной политики в области пожарной безопасности населения поселения; 

- снижение риска пожаров,  сокращение числа погибших и пострадавших от них людей и наносимого ими материального ущерба;

- социальная защищённость жителей поселения;

-создание необходимых условий для безопасного функционирования  и развития  поселения «Мещура».
   

	Задачи Программы
	Задачи:

- проведение организационно-правовых мероприятий по обеспечению безопасности фонда сельского поселения «Мещура»;

 - совершенствование системы обеспечения пожарной безопасности для эффективного решения проблем предупреждения и ликвидации пожаров в жилищном фонде сельского поселения «Мещура»;

- обеспечение безопасного проживания жильцов в жилищном фонде на основе укрепления материально технической базы;

- выполнение первоочередных мероприятий по пожарной безопасности жилищного фонда;

- финансирование мероприятий по обеспечению пожарной безопасности;

- решение вопросов организационно-правового, финансового, материально-технического характера по обеспечению первичных мер пожарной безопасности 
- создание материально-технической базы для оперативного реагирования при  возникновении пожара.



	Важнейшие индикаторы и показатели, позволяющие оценить ход реализации Программы
	- обеспечение запаса воды для пожаротушения;
- поддержание в постоянной готовности технических средств пожаротушения (пожарной машины, пожарных водоемов, колодцев) 

 - укрепление материально-технической базы муниципальной пожарной охраны;

- уменьшение численности пожаров на территории населённых пунктов поселения.

- доля социальных обектов оснащенных средствами звуковой сигнализацией (оповещением) людей на случай пожара;

- количество выявленных нарушений при проверках ОНД по сельскому поселению;
-количество проведенных мероприятий направленные на предупреждение пожаров и обеспечения безопасности людей


	Сроки реализации Программы
	2014 – 2016 годы

	Объем и источники финансирования Программы
	всего  97,6 тыс.  рублей, из них:
2014год – 27,2 тыс. рублей

2015 год – 50,2 тыс. рублей

2016 год – 20,2 тыс. рублей

	Ожидаемые конечные результаты реализации 
Программы
	Повышение уровня пожарной безопасности и социальной  защищенности населённых пунктов поселения от опасностей, возникающих при пожарах и их последствий.


	Ответственное лицо для контактов
	Глава сельского поселения Л.А. Гусарова, тел. (82139) 93-469


Содержание проблемы и обоснование

 необходимости её решения программными методами
Обеспечение пожарной безопасности в населенных пунктах, является одним их важнейших инструментов развития поселения. Отсутствие или низкий уровень пожарной безопасности в населенных пунктах приводит к увеличению количества пожаров, в ходе которых уничтожается и повреждается имущество, требующее в дальнейшем восстановления, а значит дополнительного расходования финансовых и материальных средств. Кроме этого рост количества пожаров может привести и к увеличению числа случаев причинения вреда здоровью и гибели людей. В связи с этим необходимо создать систему пожарной безопасности, направленную на  снижение (предотвращение) воздействия  на людей опасных факторов пожара.

На практике именно организация тушения пожара в течение 10 минут с момента его возникновения является основным фактором, определяющим успех тушения до 90% пожаров, спасения людей, животных, материальных ценностей.  В соответствии с нормативными документами в области пожарной безопасности населенные пункты с количеством проживающих более 50 человек должны быть обеспечены наружным противопожарным водоснабжением. 

Сегодня для населенных пунктов сельского поселения «Мещура» необходимо безотлагательно решать  вопросы обеспечения пожарной безопасности. 

В населенных пунктах имеются естественные водоисточники, но из-за отсутствия подъездов к ним и площадок для разворота (с твердым покрытием) пожарной техники использовать их для целей пожаротушения сложно. Также имеются в наличии  в населенных пунктах пожарных водоемы, которые подлежат ремонту. Таким образом, для обеспечения наиболее эффективной организации тушения пожаров необходимо обеспечить населенные пункты наружным противопожарным водоснабжением, соответствующим противопожарным нормам.

В весенне-летний период в населённых пунктах гражданами допускается сжигание бытового мусора и сухой растительности на подворьях личных домовладений и придомовой территории, что зачастую является причинами пожаров в жилищном фонде и возникновения ландшафтных пожаров. Часть личных домовладений не имеет первичных средств пожаротушения. Поэтому необходима постоянная пропагандистская и разъяснительная работа с населением в области выполнения мер пожарной безопасности. Реализация Программы должна способствовать повышению уровня противопожарной безопасности, снижению количества пожаров и уменьшению вреда, причинённого ими, за счет создания материальной технической  базы.

Населенный пункт «Мещура» расположен в черте лесного массива. Деревья растут очень близко к жилым домам. Необходимо проводить вырубку прилегающего лесного массива на расстоянии от домов не менее 15 метров.

Одно из основных направлений деятельности обеспечения пожарной безопасности является развитие добровольной пожарной охраны.

Основными местами возникновения пожаров являются жилые дома и надворные постройки граждан, как правило, из-за неисправности электрооборудования, неправильного устройства, неисправности и нарушения правил эксплуатации печей, что связано, прежде всего с тем, что  не на должном уровне используются возможности по проведению профилактических мероприятий в жилом секторе, в частности по организации проверки внештатными инспекторами противопожарного состояния жилых домов и обучению жильцов мерам пожарной безопасности, оказания помощи в ремонте электрохозяйства, печей малоимущим семьям, не в полной мере ведется работа по оснащению объектов жилищного фонда  первичными средствами пожаротушения (пожарные рукава, огнетушители).
     Жилищный фонд является местом постоянного пребывания людей, что требует большого внимания при рассмотрении вопроса его пожарной безопасности.

    Анализ проведенных проверок противопожарного состояния жилых домов показал, что в подавляющем большинстве наиболее часто встречаются такие нарушения  как:

- окна чердачного помещения не остеклены;

- на чердаке дымовые трубы не оштукатурены и не побелены;

- не проводится ревизия печного отопления перед отопительным сезоном;

- допускается хранение горючих материалов в чердачных помещениях (мусор, мебели и т.д.);

- отсутствует огнезащитная обработка деревянных конструкций крыш;

- электросветильники эксплуатируются без защитных плафонов (рассеивателей), предусмотренными конструкцией светильников;

- электрические провода эксплуатируются с нарушением требований нормативных документов по электроэнергетике, а именно: соединение, ответвление и окончания жил электропроводов и кабелей осуществляется в скрутку, допускается эксплуатация электрических сетей с нарушениями требований нормативных документов по электроэнергетике, а именно: не осуществлён контроль за их техническим состоянием (не выполнены замеры сопротивления изоляции токоведущих частей силового и осветительного оборудования и заземляющих устройств с составлением актов). 


В настоящее время прошла приемо-передача муниципального жилого фонда на баланс в администрации сельского поселения, противопожарное состояние жилого сектора ни кем не контролировалось, а имеющиеся нарушения норм и правил пожарной безопасности не устранялись, особенно в части неисправного печного отопления и электрооборудования, а это неизбежно приводит к увеличению случаев возникновения пожаров. 

Перечень

подпрограмм и основных мероприятий 
	 N 

п/п
	наименование

программы, подпрограммы,
основного

мероприятия
	Ответственный

 исполнитель 
	Цели подпрограммы
	Задачи подпрограммы                         
	Объем

финансирования

по годам (тыс.

руб.)
	Целевые индикаторы и показатели подпрограммы
	Ожидаемые результаты реализации подпрограммы

	
	
	
	
	
	2014
	2015
	2016
	
	

	Безопасность жизнедеятельности  населения сельского поселения «Мещура»  на период 2014-2016 годы


	1
	Подпрограмма: Приведение в нормативное состояние водоисточников, необходимых для противопожарных мероприятий

	1.1          
	Обустройство минерализованной полосы


	АСП 

«Мещура»
	Реализация государственной политики в области пожарной безопасности населения поселения
	обеспечение первичных мер пожарной безопасности населенного пункта территории поселения
	17,0 
	40,0
	10,0
	- уменьшение численности пожаров на территории населённых пунктов поселения;


	Повышение уровня пожарной безопасности и социальной  защищенности населённых пунктов поселения от опасностей, возникающих при пожарах и их последствий

	1.2
	Ремонт и оборудование пожарных водоемов


	АСП 

«Мещура»
	Реализация государственной политики в области пожарной безопасности населения поселения
	обеспечение первичных мер пожарной безопасности населенного пункта территории поселения
	0
	0
	0
	- поддержание в постоянной готовности технических средств пожаротушения (пожарной машины, пожарных водоемов, колодцев); 

- Обеспечение запаса воды для целей пожаротушения
	Повышение уровня пожарной безопасности и социальной  защищенности населённых пунктов поселения от опасностей, возникающих при пожарах и их последствий

	Подпрограмма: Безопасность населения в административных зданиях


	2.1
	ТО автоматической пожарной сигнализации


	АСП 

«Мещура»
	Реализация государственной политики в области пожарной безопасности населения поселения
	обеспечение первичных мер пожарной безопасности социальных объектов
	10,2
	10,2
	10,2
	- поддержание в постоянной готовности технических средств пожаротушения на объектах
	Повышение уровня пожарной безопасности и социальной  защищенности населения на объектах




                                                                        ШУÖМ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ      
от 14 октября 2013 года                                                                                         № 68 



В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях обеспечения надлежащего санитарного, экологического состояния, улучшения благоустройства  территории  сельского поселения «Мещура», администрация сельского поселения «Мещура»  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить муниципальную программу «Развитие жилищно-коммунального хозяйства и повышение степени благоустройства сельского поселения «Мещура» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Считать утратившим силу  постановление   администрации сельского поселения «Мещура» от 11 января 2013 года № 2 «Об  утверждении долгосрочной целевой программы «Благоустройство территории сельского поселения «Мещура» на 2013-2015 годы». 

 3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

4.Контроль над исполнением настоящего постановления  оставляю за собой.

Глава сельского поселения                                                                 Л.А. Гусарова

                                                                                                        Приложение

                                                                                                         к постановлению администрации

                                                                                                         сельского поселения «Мещура»

                                                                                                         от   14 октября  2013 года  № 68

Муниципальная программа

«Развитие жилищно-коммунального хозяйства и повышение степени благоустройства сельского поселения «Мещура» 

	Основание для разработки 

Программы
	- Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 27 декабря 2011 года № 613 «Об утверждении Методических рекомендаций по разработке норм и правил по благоустройству территорий муниципальных образований»; 

-Устав муниципального образования сельского поселения «Мещура».


	Разработчик Программы

	Администрация сельского поселения «Мещура»  

	Основные цели 

Программы
	- комплексное решение благоустройства сельского поселения;

- повышение уровня благоустройства и санитарного состояния населенного пункта; 

- улучшение внешнего вида территории поселения;

      - создание условий, обеспечивающих комфортные условия для            проживания, работы и отдыха населения сельского поселения;

-улучшение состояния зеленых насаждений; 

	Основные задачи 

Программы



	-улучшение экологической ситуации в поселении;

-обеспечение развития уличного освещения поселения, озеленения; 

-создание малых архитектурных форм, детских игровых площадок, автостоянок,  искусственных сооружений; 

-облагораживание мест захоронения;

-улучшение состояния автодорог поселения.

	Сроки реализации
	 2014-2016 годы

	Исполнители Программы

	Администрация сельского поселения «Мещура»  

	Объемы и источники 

финансирования

Программы

	 Всего – 999,96 тыс. рублей; 

2014 год –  330,0 тыс. рублей; 

2014 год – 333,30  тыс. рублей;

2015 год –  3336,66 тыс. рублей;

Объемы финансирования Программы носят прогнозный характер и подлежат ежегодной корректировке с учетом возможностей соответствующих бюджетов.

 

	Ожидаемые 

конечные 

результаты 

реализации

Программы
	В результате реализации Программы по основным направлениям 

будет:

1) совершенствована система комплексного благоустройства сельского поселения «Мещура»;  

2) жителям  привита  любовь и уважение к своему поселению, к соблюдению чистоты и порядка на территории сельского поселения;

3) повышен уровень благоустройства и санитарного состояния территории сельского поселения; 

4) созданы условия, обеспечивающие комфортные условия для проживания, работы и отдыха населения поселка; 

5) улучшено состояние зеленых насаждений;

6) улучшен общий облик сельского поселения;



	Ответственное лицо для контактов
	Глава сельского поселения Л.А. Гусарова, тел. (82139) 93-469


Раздел 1

Содержание проблемы и обоснование необходимости 

ее решения программными методами

1. Общие положения.

          Муниципальная программа «Развитие жилищно-коммунального хозяйства и повышение степени благоустройства сельского поселения «Мещура»   разработана в соответствии с:

-  Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 24 июня 1998 года № 89-ФЗ "Об отходах производства и потребления";

· Федеральным законом от 10 января 2002 года №7-ФЗ "Об охране окружающей среды";

· Уставом сельского поселения «Мещура».

Администрация сельского поселения «Мещура»  ведет работу по комплексному решению благоустройства поселения, повышения уровня санитарного состояния населенного пункта, улучшению внешнего вида территории поселения, создает условия, комфортного проживания, работы и отдыха населения поселения.

Эти проблемы не могут быть решены в пределах одного финансового года, поскольку требуют значительных бюджетных расходов.

Для решения проблем по благоустройству населенных пункта сельского поселения необходимо использовать программно-целевой метод. Комплексное решение проблемы окажет положительный эффект на санитарно-эпидемиологическую обстановку, предотвратит угрозу жизни и безопасности граждан, будет способствовать повышению уровня их комфортного проживания.

Конкретная деятельность по выходу из сложившейся ситуации, связанная с планированием и организацией работ по вопросам улучшения благоустройства, санитарного состояния  поселения «Мещура», создания комфортных условий проживания населения, по мобилизации финансовых и организационных ресурсов, должна осуществляться в соответствии с настоящей Программой.

          Программа направлена на повышение эффективности функционирования   жизнеобеспечения поселения.

2. Характеристика, проблемы и их решения

         Оказание  мероприятий по развитию жилищно-коммунального хозяйства и благоустройству поселения.

         Наличие несанкционированных свалок на территории поселения.

         Основная причина – захламление территорий поселения путем несанкционированной выгрузки бытовых и строительных отходов организациями, учреждениями и жителями  поселения. Недостаточное внимание уделялось решению данной проблемы. 

Раздел 2.

Система программных мероприятий, ресурсное обеспечение, перечень мероприятий с разбивкой по годам, источникам финансирования Программы.


Программные мероприятия направлены на реализацию поставленных задач и подразделяются на мероприятия по совершенствованию законодательной и нормативной правовой базы, организационные мероприятия, а также мероприятия по финансированию расходов на благоустройство и прочих расходов за счет средств бюджетов и внебюджетных источников.

Основные мероприятия программы:

Программа содержит 13 основных направлений:

1) уличное освещение;

2) озеленение;

3) содержание объектов благоустройства;

4) создание малых архитектурных  форм;

5) детские игровые площадки;

6) благоустройство  кладбища;

7) благоустройство колодцев и родников;

8) благоустройство автостоянок ;

9) создание объектов благоустройства;

10) ликвидация  аварийных, несанкционированных  и полностью изношенных объектов;

11) разработка проектно-сметной документации  на строительство и реконструкцию объектов благоустройства;

      13)прочие работы и услуги.

· определение объема ежегодного финансирования программы и утверждение объемов в бюджете сельского поселения «Мещура»;

· подготовка отчетов реализации программы, информационно-аналитических материалов для предоставления администрации;

· организация обнародования работы, направлены на освещение цели и решения программы  и о ходе реализации программы;

· осуществление контроля над реализацией программы на муниципальном уровне в пределах своих полномочий;

· мероприятия по благоустройству мест санкционированного размещения твердых бытовых отходов  сельского поселения «Мещура».

Успешное выполнение мероприятий программы позволит обеспечить:

- улучшение экологического состояния окружающей природной среды территории поселения, снижение влияния неблагоприятных экологических факторов на здоровье населения поселения.

Общая потребность в финансовых ресурсах на реализацию Программы мероприятий на 2014-2016 год составляет 999,96 тыс. рублей. Она определена на основе технико-экономических обоснований и расчета затрат на проведение мероприятий.

Объемы финансирования Программы сельского поселения «Мещура»  на 2014-2016 годы приведены в Приложении 1.

Основу финансирования Программы составляют средства бюджета сельского поселения «Мещура».  

Объемы финансирования программы и перечень объектов будут уточняться ежегодно, в пределах финансовых возможностей  на реализацию Программы.

Раздел 3.

Механизм реализации, организация управления и контроль 

над ходом реализации  Программы.

Муниципальным заказчиком Программы является администрация сельского поселения «Мещура». Администрация сельского поселения «Мещура»  в ходе реализации Программы осуществляет координацию деятельности исполнителей по выполнению намеченных мероприятий.

Заказчиком Программы выполняются следующие основные задачи:

· экономический анализ эффективности программных проектов и мероприятий Программы;

· подготовка предложений по составлению плана инвестиционных и текущих расходов на очередной период;

· корректировка плана реализации Программы по источникам и объемам финансирования и по перечню предлагаемых к реализации задач Программы по результатам принятия бюджета и уточнения возможных объемов финансирования из других источников;

· мониторинг выполнения показателей Программы и сбора оперативной отчетной информации, подготовки и представления в установленном порядке отчетов о ходе реализации Программы.

Мероприятия Программы реализуются посредством заключения муниципальных  контрактов между заказчиком Программы и исполнителями Программы. К реализации программы привлекаются предприятия осуществляющие деятельность на территории поселения, частные предприниматели.

Выполнение оперативных функций по реализации Программы осуществляется специалистами.

Одним из основных элементов управления Программой является перечень мероприятий по ее реализации. 

Контроль над ходом реализации Программы осуществляют по итогам каждого года администрация сельского поселения «Мещура», Совет сельского поселения «Мещура»  в соответствии с их полномочиями, установленными федеральным, областным законодательством, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления.

Раздел 4.

Оценка эффективности социально-экономических и экологических

 последствий от реализации Программы

В результате реализации программы ожидается создание комфортных условий для работы и отдыха населения на территории сельского поселения «Мещура».

Оценка эффективности реализации программы будет осуществляться на основе следующих индикаторов:

- благоустройство территории поселения.

Эффективность программы оценивается по следующим показателям:

          - процент соответствия объектов внешнего благоустройства ГОСТу;

          - процент привлечения населения  муниципального образования  к работам по благоустройству;

          - процент привлечения предприятий и организаций поселения к работам по благоустройству;

          - уровень благоустроенности муниципального образования.

Успешное выполнение мероприятий программы позволит обеспечить к 2016 году:

- улучшение экологического состояния окружающей природной среды, снижение влияния неблагоприятных экологических факторов на здоровье населения поселения.

                                                                                                                                                          Приложение 1
                                                                                                                    к муниципальной программе

                                                                                                                                                                 «Развитие жилищно-коммунального хозяйства

                                                                                                                                                    и повышение степени благоустройства                                 

                                                                                                                                       сельского поселения «Мещура» 

Мероприятия по реализации  программы
«Развитие жилищно-коммунального хозяйства  и повышение степени благоустройства  сельского  поселения «Мещура»  

	N 

п/п
	наименование

программы, подпрограммы,

основного

мероприятия
	Ответственный

 исполнитель 
	Цели подпрограммы
	Задачи подпрограммы                         
	Объем

финансирования

по годам (тыс.

руб.)
	Целевые индикаторы и показатели подпрограммы
	Ожидаемые результаты реализации подпрограммы

	
	
	
	
	
	2014
	2015
	2016
	
	

	«Развитие жилищно-коммунального хозяйства и повышение степени благоустройства сельского  поселения «Мещура»  

	1
	Подпрограмма "Создание условий для комфортабельного проживания населения, в том числе для поддержания и улучшения санитарного и эстетического состояния территории"



	1.1          
	Уличное освещение


	АСП 

«Мещура»
	- комплексное решение благоустройства сельского поселения;

       - создание условий, обеспечивающих комфортные условия для            проживания, работы и отдыха населения сельского поселения;


	-обеспечение развития уличного освещения поселения 


	60,0 
	63,30
	66,66
	-улучшение освещённости территории поселения;

--улучшен общий облик сельского поселения;


	-созданы условия для комфортного проживания, работы и отдыха населения поселения;



	1.2
	Благоустройство территории


	АСП 

«Мещура»
	- улучшение внешнего вида территории поселения;

-улучшение состояния зеленых насаждений
	-улучшение экологической ситуации в поселении; 

-создание малых архитектурных форм, детских игровых площадок, искусственных сооружений;

-облагораживание мест захоронения;


	50,0
	50,0
	50,0
	-улучшение экологического состояния окружающей природной среды территории поселения;

- снижение влияния неблагоприятных экологических факторов на здоровье населения поселения;


	- повышен уровень благоустройства и санитарного состояния территории  поселения; 

-улучшено состояние зеленых насаждений;

-улучшен общий облик сельского поселения;



	1.3.
	Содержание дорог местного значения (дорожный фонд)


	АСП 

«Мещура»
	- повышение уровня благоустройства и санитарного состояния населенного пункта;

-  создание условий, обеспечивающих комфортные условия для            проживания, работы и отдыха населения сельского поселения;


	улучшение состояния автодорог поселения
	220,0
	220,0
	220,0
	- улучшен общий облик сельского поселения;
	-созданы условия для комфортного проживания, работы и отдыха населения поселения;




	«МЕЩУРА» 

СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА 

АДМИНИСТРАЦИЯ
	
	АДМИНИСТРАЦИЯ 
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

«МЕЩУРА»




ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ШУÖМ

от 11 ноября 2013 года                                                                                                           № 73

	Об организации обеспечения надежного теплоснабжения потребителей на территории 

сельского поселения «Мещура»




В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 190-ФЗ «О теплоснабжении» и приказа Министерства энергетики Российской Федерации от 12 марта 2013 года № 103 «Об утверждении правил оценки готовности к отопительному периоду» в целях обеспечения надежного теплоснабжения потребителей на территории сельского поселения «Мещура», администрация сельского поселения «Мещура» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

  1.Утвердить План действий по ликвидации последствий аварийных ситуаций на системах теплоснабжения на территории сельского поселения «Мещура» согласно приложению № 1.


2.Утвердить Положение о дежурной службе администрации сельского поселения согласно приложению  № 2. 

3.Утвердить Регламент ответственных дежурных должностных лиц администрации на территории сельского поселения согласно приложению № 3. 

4.Утвердить Порядок организации мониторинга состояния системы теплоснабжения в сельском  поселении согласно приложению № 4. 

5.Главе поселения обеспечить размещение постановления на сайте муниципального образования муниципального района «Княжпогостский» (www.emva11.ru), требующуюся утвержденную документацию в автоматизированной информационной системе предоставления отчетности муниципальными образованиями в территориальные органы Ростехнадзора (АИС «ОПМО»). 

6. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения «Мещура»                                                                Л.А. Гусарова

                                                               Приложение №1
к постановлению  администрации 

                            сельского поселения «Мещура» 
              от  11.11.2013 г. № 73

П Л А Н

действий по ликвидации последствий аварийных ситуаций на системах теплоснабжения сельского поселения «Мещура»

Раздел 1

Краткая характеристика тепловых сетей, потребителей тепловой энергии и оценка возможной обстановки при возникновении аварий
Административное деление, климатические условия, население и населенные пункты сельского поселения «Мещура»

По состоянию на 01.11.2013 г. в состав сельского поселения входит 2 (два) населенных пункта – пст. Мещура, пст. Седъюдор.

Административный центр сельского поселения «Мещура» -  пст. Мещура. 

Расстояние от административного центра до пст. Седъюдор – 13 км.;

Расстояние до г. Емва 125 км.

Климат умеренно-континентальный, лето короткое и умеренно-прохладное, зима многоснежная, продолжительная и умеренно-холодная. Вынос теплого морского воздуха, связанный с прохождением атлантических циклонов, и частые вторжения арктического воздуха с Северного Ледовитого океана придают погоде большую неустойчивость в течение всего года. Все это отражается на температурном режиме, определяя продолжительность холодного и теплого периодов. 

Территория поселения относится к юго-западному равнинному климатическому району Республики Коми, характеризующемуся умеренно-теплым климатом, пониженным суммами температур за период активной вегетации (выше 10ºС) и равномерным распределением осадков на большей части территории. Самым теплым месяцем года является июль (средняя месячная температура около +16°С), самым холодным месяцем – январь (около -25°С). Среднегодовая температура воздуха колеблется от -0 до -5°С. Число дней со средней суточной температурой воздуха выше нуля градусов составляет 180-190.

Территория относится к зоне влажного климата с весьма развитой циклонической деятельностью. Среднегодовое количество осадков в равно 500-600 мм.

Снежный покров является фактором, оказывающим существенное влияние на формирование климата в зимний период, в основном вследствие большой отражательной способности поверхности снега. В то же время снежный покров предохраняет почву от глубокого промерзания. Наиболее интенсивный рост высоты снежного покрова идет от ноября к январю, в месяцы с наибольшей повторяемостью циклонической погоды, когда сохраняются основные запасы снега. Наибольшей величины он достигает во второй декаде марта. Наибольшая за зиму средняя высота снежного покрова по данным снегомерной съемки в лесу составляет 82 см. Число дней с устойчивым снежным покровом составляет 165-175.

В целом за год преобладают ветры северного направления. Среднегодовая скорость ветра около 3 м/с.

Население 433 чел., в том числе: пст. Седъюдор – 58 чел.

Характеристика потребителей тепловой энергии, теплоснабжающих объектов и протяженность тепловых сетей

	Муниципальное образование
	Число потребителей тепловой энергии (строений)
	Число

теплоснабжающих объектов

(котельных)
	Потребляемое горючее
	Протяженность тепловых сетей

(м)

	
	
	
	Газ/мазут
	Уголь/дрова
	

	Сельское поселение «Мещура»
	80
	2
	-
	+
	3881,3


Источники топлива
Потребности в топливе удовлетворяются за счет  поставки угля и дров.

Основные поставщики ОАО «Княжпогостское ЖКХ».
Риски возникновения аварий, масштабы и последствия

	Вид аварии
	Причина возникновения аварии
	Масштаб аварии и последствия
	Уровень реагирования
	Примечание

	Остановка котельной
	Прекращение подачи электроэнергии
	Прекращение циркуляции воды в систему отопления всех потребителей, понижение температуры в зданиях и домах, размораживание тепловых сетей и отопительных батарей 
	муниципальный
	

	Остановка котельной
	Прекращение подачи топлива
	Прекращение подачи горячей воды в систему отопления всех потребителей, понижение температуры в зданиях и домах.
	локальный
	

	Порыв тепловых сетей
	Предельный износ сетей, гидродинамические удары


	Прекращение подачи горячей воды в систему отопления всех потребителей,  понижение температуры в зданиях и домах, размораживание тепловых сетей и отопительных батарей
	муниципальный
	


Выводы из обстановки.

Наиболее вероятными причинами возникновения аварий и сбоев в работе могут   послужить:

-перебои в подаче электроэнергии;

-износ оборудования;

-неблагоприятные погодно-климатические условия;

-отсутствие запаса топлива;

-человеческий фактор.
РАЗДЕЛ II

Организация работ

2.2. Организация управления ликвидацией аварий  на тепло-производящих объектах и тепловых сетях
Координацию работ по ликвидации аварии на муниципальном уровне осуществляет комиссия по предупреждению и ликвидации аварийных ситуаций, на объектовом уровне – руководитель организации, осуществляющей эксплуатацию объекта.
Органами повседневного управления территориальной подсистемы являются:
на межмуниципальном уровне - единая дежурно-диспетчерская служба (далее - ЕДДС) муниципального района «Княжпогостский» по вопросам сбора, обработки и обмена информации, оперативного реагирования и координации совместных действий дежурно-диспетчерских и объединённых диспетчерских служб (далее - ДДС, ОДС) организаций, расположенных на территории муниципального района, оперативного управления силами и средствами аварийно-спасательных и других сил постоянной готовности в условиях аварийной ситуации. 

на муниципальном уровне – глава поселения или лицо его замещающее;

на объектовом уровне – дежурно-диспетчерские службы  организаций (объектов).

 2.3. Силы и средства для ликвидации аварий тепло-производящих объектов и тепловых сетей
В режиме повседневной деятельности на объектах ЖКХ осуществляется дежурство машинистами  котельных установок.

Время готовности к работам по ликвидации аварии - 45 мин.


При возникновении крупномасштабной аварии, аварии со сроками ликвидации последствий более 12 часов в сельском поселении «Мещура» информируется заведующий сектором ГО и ЧС администрации муниципального района «Княжпогостский».   

        2.4. Порядок действий по ликвидации аварий на тепло-производящих объектах и тепловых сетях

В зависимости от вида и масштаба аварии принимаются неотложные меры по проведению ремонтно-восстановительных и других работ направленных на недопущение размораживания систем теплоснабжения и скорейшую подачу тепла в дома с центральным отоплением и социально значимые объекты.

Планирование и организация ремонтно-восстановительных работ на тепло-производящих объектах (далее - ТПО) и тепловых сетях (далее – ТС) осуществляется руководством организации, эксплуатирующей ТПО (ТС). 

Принятию решения на ликвидацию аварии предшествует оценка сложившейся обстановки, масштаба аварии и возможных последствий.

Работы проводятся на основании нормативных и распорядительных документов оформляемых организатором работ.

К работам привлекаются аварийно - ремонтные бригады, специальная техника и оборудование организаций, в ведении которых находятся ТПО (ТС) в круглосуточном режиме, посменно. 

О причинах аварии, масштабах и возможных последствиях, планируемых сроках ремонтно-восстановительных работ, привлекаемых силах и средствах мастер ОАО «КЖКХ»  информирует  главу сельского поселения «Тракт» или лицо его замещающее не позднее 20 мин. с момента происшествия.

О сложившейся обстановке население информируется Администрацией сельского поселения «Мещура» через местную систему оповещения 
и информирования.

В случае необходимости привлечения дополнительных сил 
и средств к работам, руководитель работ докладывает главе сельского поселения «Мещура», председателю комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, ЕДДС муниципального района «Княжпогостский».

При угрозе возникновения чрезвычайной ситуации в результате аварии (аварийном отключении коммунально-технических систем жизнеобеспечения населения в жилых помещениях на сутки и более, а также в условиях критически низких температур наружного воздуха) работы координирует комиссия по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций.          

                                                                    Приложение № 2

 к постановлению администрации 

                                                                                          сельского поселения «Мещура»

                                                                                       от  11 ноября 2013 года №  73

Положение 

о дежурной службе (ответственном дежурном) администрации 

сельского поселения «Мещура»

        ДС – оперативный орган управления, сбора, обобщения и анализа информации о чрезвычайных и аварийных ситуациях, технологических и иных нарушениях (сбоях) в работе жилищно-коммунального хозяйства, на объектах жизнеобеспечения. ДС (ответственный дежурный) координирует деятельность  ответственных и дежурных лиц объектов жизнеобеспечения на территории сельского поселения.

      ДС (ответственный дежурный):

- организует и поддерживает информационное взаимодействие между населением, ответственными лицами за работу объектов жизнеобеспечения, обобщает и оперативно доводит имеющуюся информацию о технологических и иных нарушениях (сбоях) в работе жилищно-коммунального хозяйства на объектах жизнеобеспечения согласно схеме оповещения (Приложение к Положению);

- своевременно представляет администрации сельского поселения  и ЕДДС полную и достоверную информацию о технологических нарушениях, сложившейся обстановке, выполненных и рекомендуемых мероприятиях, данных, необходимых  для принятия решений по ликвидации технологических нарушений в системах жизнеобеспечения населения сельского поселения.

- несет персональную ответственность за своевременно принятые меры по реагированию на аварийные и иные нарушения в работе объектов жизнеобеспечения населения.

      Источниками информации о технологических нарушениях или их угрозе служат:

- глава сельского поселения или лицо его замещающее;

- население;

- ДС организаций, предприятий и учреждений

       ДС (ответственный дежурный) функционирует в 2-х  режимах:

       1.Режим повседневной деятельности:

Действует в соответствии с настоящим Положением, имеет соответствующие средства связи  (сотовая и стационарная).

ДС (ответственный дежурный)  при получении сообщений о происшествиях, которые идентифицируются  как сообщения об угрозе или возникновении технологических нарушений, ограничении коммунальных услуг  населению, немедленно передает информацию ответственным лицам и в ЕДДС согласно схеме оповещения.

      2.Режим аварийной (чрезвычайной) ситуации.

ДС (ответственный дежурный):

- немедленно доводит информацию ответственным лицам и в ЕДДС о характере  и масштабах технологического нарушения, сложившейся обстановке и принимаемых мерах согласно схеме оповещения;

-осуществляет контроль за убытием (прибытием) к месту проведения работ привлекаемых сил и средств своего уровня;

-уточняет обстановку, готовит и представляет информацию о ходе ликвидации технологических нарушений и докладывает каждые два часа согласно схеме оповещения.

        Окончанием работ по ликвидации  технологических нарушений, ограничений служит восстановление  в полном объеме коммунальных услуг населению, о чем немедленно сообщается ответственным лицам по схеме оповещения. 

------------------------

                                                                                                                   Приложение к 

                                                                                                                                              Положению о дежурной службе 

(ответственном дежурном) администрации 

                                                                                                                                               сельского поселения «Мещура»

Схема оповещения при возникновении аварийных ситуаций на теплоснабжающих объектах 

сельского поселения «Мещура».

















 









                                                          Через 4 часа после возникновения аварийной ситуации при администрации 







 сельского поселения «Мещура» создается штаб по ликвидации аварийной ситуации







Приложение № 3

 к постановлению администрации 

сельского поселения «Мещура»

от  11 ноября 2013 года № 73

Регламент 

ответственных дежурных (должностных лиц) 

администрации  сельского поселения «Мещура»

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

        1.1. В администрации сельского поселения, в период критического понижения температур наружного воздуха, ежесуточно организуется дежурство ответственных должностных лиц  в соответствии с графиком, утвержденным главой сельского поселения с целью:

       - доведения до главы поселения или лица его замещающего  сигналов оповещения, распоряжений и других сообщений, поступивших из администрации  муниципального района «Княжпогостский»;

        - контроля оперативного реагирования на обращения граждан в жилищно-коммунальные службы на территории поселения,  дежурные службы администрации поселения и др.;

        - контроля работы служб ЖКХ и иных служб, обеспечивающих нормальное жизнеобеспечение населения.

        1.2.Задачей  настоящего Регламента является упорядочение действий ответственных лиц  по администрации сельского поселения, организация взаимодействия  с ответственными должностными лицами администрации муниципального района «Княжпогостский», установление единого порядка дежурства.

        1.3. К дежурству привлекаются глава сельского поселения, должностные лица администрации сельского поселения, способные принять действенные меры в случае  аварийных ситуаций  или иных нарушений в работе коммунального хозяйства.

        1.4. Ответственные должностные лица  назначаются на сутки, с 09.00 до 09.00 следующего дня.

        Дежурство осуществляется с 09.00 до 18.00 на рабочем месте, с 18.00 до 09.00 на дому (если в графике не предусмотрен другой режим дежурства) без выезда за пределы  сельского поселения  с сообщением о месте нахождения в ЕДДС по тел. 21-208 или дежурному по администрации поселения  по телефону 26-432. 

2.ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ ДЕЖУРСТВА

        2.1. Дежурство ответственных по сельскому поселению ведется круглосуточно.

Ответственный дежурный имеет право:

        - вызывать на рабочие места должностных лиц  администрации и служб поселения в случае непринятия своевременных мер ДС  в аварийных ситуациях и при иных нарушениях в работе хозяйства поселения;

        - оценивать действия дежурных служб и соответствующих должностных лиц по принятию ими управленческих решений  в аварийных ситуациях и при фактах нарушений и сбоев в работе хозяйства поселения, делая при этом соответствующие записи в рабочих журналах  вышеназванных служб, с указанием  имеющих место недостатков и замечаний;

        - обращаться  в районные ДС и к ответственным должностным лицам местного самоуправления района ( а при неприятии мер -  и в республиканские структуры) с целью принятия оперативных мер по устранению аварийных ситуаций.

        2.2. Ответственный дежурный обязан:

        - перед заступлением на дежурство получить соответствующий инструктаж и задачу на период дежурства лично или по телефону у главы сельского поселения;

        -  не реже одного раза ночью проверить основные ДС жилищно-коммунального хозяйства;

        - при крупных аварийных ситуациях и при аварийных ситуациях местного уровня реагирования и выше находиться на месте проведения аварийных работ, контролировать своевременность и качество их проведения;

         - не реже двух раз в сутки, а при крупных аварийных ситуациях и иных нарушениях в работе коммунального хозяйства своего уровня немедленно докладывать в ЕДДС по тел.21-208.

        2.3. При заступлении на дежурство (09.00 часов) ответственный дежурный прибывает на рабочее место, уточняет обстановку на территории поселения (при наличии на территории поселения аварий или происшествий производит объезд, обход этих мест). Прибыв на место аварии или происшествия, руководит их ликвидацией с соответствующими докладами (через дежурных ЕДДС) руководству администрации МР «Княжпогостский»  и в другие вышестоящие органы управления и службы. В обязательном порядке сообщает в ДС поселения свою фамилию, имя, отчество и порядок вызова его по телефону.

        2.4.При осложнении обстановки или ее важности докладывает об этом главе сельского поселения или лицу, его замещающему, в ЕДДС. 

-----------------------------------

Приложение № 4

к постановлению администрации 

                                  сельского  поселения «Мещура»
                                                                              от  11 ноября 2013 года  № 73

П О Р Я Д О К

организации мониторинга состояния системы теплоснабжения

в сельском  поселении «Мещура»
1. Настоящий Порядок разработан в целях реализации следующих задач по организации системы мониторинга состояния жилищно-коммунального хозяйства в  сельском  поселении:

- проведение ежедневного анализа состояния работы объектов теплоснабжения сельского поселения  «Мещура» (далее - объекты теплоснабжения);

- оперативное решение вопросов по принятию неотложных мер в целях обеспечения работы объектов теплоснабжения, обеспечивающих жизнедеятельность населения и работу социально значимых объектов, в нормальном (штатном) режиме.

2. Настоящий Порядок устанавливает порядок взаимодействия органов повседневного управления - органов местного самоуправления, теплоснабжающих и теплосетевых организаций при осуществлении сбора и обмена информацией по вопросам:

            2.1.устойчивого и надежного  теплоснабжения жилищного фонда, объектов жилищно-коммунального хозяйства и социально значимых объектов;

            2.2.оперативного контроля над принятием мер, необходимых для обеспечения работы объектов теплоснабжения, обеспечивающих жизнедеятельность населения и работу социально значимых объектов, в нормальном (штатном) режиме.

3. Для выполнения задач, указанных в пункте 1 настоящего Порядка:

3.1. Руководители предприятий (управляющих компаний) жилищно-коммунального хозяйства назначают должностных лиц, ответственных за сбор и представление в администрацию сельского поселения сведений о текущем состоянии объектов теплоснабжения и о нарушениях в работе, произошедших на системах, обеспечивающих жизнедеятельность населения и работу социально значимых объектов.

3.2. Должностные лица, ответственные за сбор и предоставление информации о состоянии жилищно-коммунального хозяйства:

а) ежедневно, в том числе в выходные и праздничные дни, уточняют данные о текущем состоянии объектов теплоснабжения и осуществляют передачу сведений в администрацию сельского поселения в телефонном режиме, включая сведения:

- о соблюдении температурного графика работы на источниках теплоснабжения;

- о наличии нормативных запасов топлива на котельных;

б) не менее чем за сутки информируют администрацию сельского поселения обо всех планируемых ремонтных работах, связанных с ограничением или прекращением теплоснабжения потребителей;

в) при возникновении повреждений на объектах теплоснабжения незамедлительно представляют информацию в администрацию сельского поселения;

г) ежедневно, до 10.00 часов, уточняют данные о текущем состоянии объектов теплоснабжения и осуществляют передачу сведений в администрацию  сельского поселения об оставшихся не устранённых повреждениях на объектах жизнеобеспечения населения на следующие сутки;

д) после завершения работ по устранению повреждений представляют информацию в администрацию сельского поселения о времени устранения и выхода на заданный режим работы.

3.3. Работники Администрации  сельского поселения:

а) ежедневно, в том числе в выходные и праздничные дни, обобщают поступившую информацию о состоянии работы объектов теплоснабжения;

б) ежедневно ведут журнал учета повреждений, случившихся на объектах теплоснабжения, который содержит графы: дата, время, от кого поступило донесение, содержание донесения, кому передано, фамилия, имя, отчество, номер телефона руководителя предприятия (управляющей компании), осуществляющего устранение повреждений;

в) при наличии повреждений на объектах теплоснабжения немедленно информируют главу сельского поселения, представляют в ЕДДС  муниципального района «Княжпогостский» первичные сведения;

г) ежедневно с 09.00 часов до 10.00 часов и с 17.00 часов до 18.00 часов осуществляют устные доклады дежурному ЕДДС  муниципального района  «Княжпогостский» о текущем состоянии работы объектов теплоснабжения на территории сельского поселения;

д) ежесуточно составляют соответствующий доклад  главе сельского поселения.

------------------------------------


ШУÖМ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29 ноября  2013 года                                                                                                         № 75 
	Об объектах и видах обязательных работ отбывания наказания  на территории  сельского поселения «Мещура»




         В соответствии с частью 1 статьи 3.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, Федеральным законом от 08.06.2012 № 65 – ФЗ «О внесении изменений в Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях и Федеральный закон «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях», администрация сельского поселения «Мещура» ПОСТАНОВЛЯЕТ:
         1.Определить виды и объекты обязательных работ на территории сельского поселения «Мещура» согласно приложению к настоящему постановлению.
Обязательные работы заключаются в выполнении физическим лицом, совершившим административное правонарушение, в свободное от основной работы, службы или учёбы время бесплатных общественно полезных работ.
         2. Согласовать виды и объекты обязательных работ отбывания наказания  на территории  сельского поселения «Мещура» с территориальным органом Федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление функций по принудительному исполнению исполнительных документов и обеспечению установленного порядка деятельности судов.
        3.Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава поселения                                                                                                       Л.А. Гусарова

               Приложение 

                                                                                                        к постановлению администрации  


               сельского поселения «Мещура»


               от 29 ноября  2013года  № 75
ПЕРЕЧЕНЬ 

ОБЪЕКТОВ И ВИДОВ ОТБЫВАНИЯ НАКАЗАНИЯ В ВИДЕ 

ОБЯЗАТЕЛЬНЫХ РАБОТ

	№

п/п
	Наименование объекта
	Вид обязательных работ

	1
	Администрация  сельского поселения «Мещура»
	Очистка территории населенных пунктов поселения от снега, подсыпка песком тротуаров и т.д.;

Очистка территории населенных пунктов поселения от бытового мусора;

Подсобные работы;
Очистка колодцев ото льда;
Ремонт и разборка различных объектов;

Иные виды работ, не требующие предварительной и профессиональной подготовки.

	2.
	Участок ОАО «Княжпогостское ЖКХ»,

Участок ООО «Управляющая компания «Княжпогостское ЖКХ»
	Благоустройство территории населенных пунктов поселения;

Благоустройство территории и оборудование детских, спортивных площадок поселения;

Выполнение косметического ремонта помещений;

Очистка контейнерных площадок;

Земляные работы;

Подсобные работы;

Ремонт и разборка различных объектов;

Озеленение территории поселения;

Подготовка помещений для выполнения отделочных работ;

Покраска и ремонт скамеек и урн;

Ремонт дворовых построек;

Уборка территории кладбищ;

Разборка ветхих деревянных строений;




ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ
Постановления администрации сельского поселения «Мещура»

от 29 ноября 2013 года № 75 «Об объектах и видах обязательных работ
отбывания наказания  на территории  сельского поселения «Мещура»

СОГЛАСОВАНО:

Глава сельского поселения «Мещура» - Л.А. Гусарова
Подпись:____________________ Дата_______________________________

СОГЛАСОВАНО:

Начальник территориального орган Федерального органа исполнительной власти

_________________________________________________________________

Подпись:____________________ Дата_______________________________

СОГЛАСОВАНО:

Генеральный директор ООО «Управляющая компания «КЖКХ» 
Подпись:____________________ Дата_______________________________

СОГЛАСОВАНО:

Исполнительный директор ОАО «Княжпогостское ЖКХ» - 

Подпись:____________________ Дата_______________________________

	АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 «МЕЩУРА»
	
	«МЕЩУРА» 

СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА

АДМИНИСТРАЦИЯ

	
	
	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ШУÖМ

от  02 декабря 2013 года                                                                                         № 76
	Об утверждении административного регламента осуществления муниципального лесного контроля на территории  сельского поселения «Мещура»


В соответствии с  Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", Уставом муниципального образования сельского поселения «Мещура», администрация сельского поселения «Мещура», ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент осуществления муниципального лесного контроля на территории сельского поселения «Мещура» согласно приложению к настоящему постановлению.

2.Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

3.Контроль над исполнением настоящего  постановления оставляю за собой.

Глава  поселения                                                                                  Л.А. Гусарова

Приложение

к постановлению администрации 

сельского поселения «Мещура»

от 02 декабря  2013 года  № 76

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЛЕСНОГО  КОНТРОЛЯ 
НА ТЕРРИТОРИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «МЕЩУРА»

1.1. Административный регламент осуществления муниципального лесного контроля (далее - функция контроля) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации сельского поселения «Мещура» при исполнении функции контроля, а также порядок взаимодействия между структурными подразделениями, должностными лицами администрации сельского поселения «Мещура» с физическими и юридическими лицами, органами государственной власти Российской Федерации, органами государственной власти Республики Коми и иными органами местного самоуправления в Республике Коми, учреждениями и организациями при исполнении функции контроля.

1.2. Функция контроля исполняется администрацией сельского поселения «Мещура». К должностным лицам органа контроля, которые могут быть уполномочены на проведение проверки, относится  заместитель руководителя органа контроля - администрации сельского поселения. 

1.3. При исполнении функции контроля осуществляется взаимодействие с: 

- ГУ РК «Мещурское лесничество»;

- Прокуратурой;

- Экспертными организациями.

1.4. Функция контроля исполняется в соответствии с:
- Лесным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003, "Российская газета", N 202, 08.10.2003) (далее - Федеральный закон N 131-ФЗ);

- Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (Российская газета, 2008, N 266, Собрание законодательства РФ, 2008, N 52 (ч. 1), Парламентская газета, 2008, N 90) (далее - Федеральный закон N 294-ФЗ);

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Российская газета, 2006, N 95, Собрание законодательства РФ, 2006, N 19, Парламентская газета, 2006, N 70 - 71);

- Законом Республики Коми от 06.07.2009 N 66-РЗ "О некоторых вопросах в области организации и осуществления регионального государственного контроля (надзора) и муниципального контроля на территории Республики Коми" (Республика, 2009, N 125 - 126, Ведомости нормативных актов органов государственной власти Республики Коми, 2009, N 21, Коми му, 2009, N 107);

- Законом Республики Коми от 11.05.2010 N 47-РЗ "О реализации права граждан на обращение в Республике Коми" (Ведомости нормативных актов органов государственной власти Республики Коми, 2010, N 17, Республика, 2010, N 91 - 92, Коми му, 2010, N 83);

- Уставом муниципального образования сельского поселения «Мещура».
1.5. Предметом муниципального контроля является соблюдение требований, установленных федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации (далее - обязательные требования).

1.6. Функция контроля осуществляется посредством:

1) организации и проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

2) принятия предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по пресечению и (или) устранению последствий выявленных нарушений обязательных требований;

3) систематического наблюдения за исполнением обязательных требований, анализа и прогнозирования состояния их исполнения юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями.

1.7. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований.

Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований, выполнение предписаний органов контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, исполнением предписаний и постановлений органов контроля.

Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников осуществляемой ими предпринимательской деятельности; состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами Республики Коми, в случаях, если соответствующие виды контроля относятся к вопросам местного значения.

1.8. Перечень обязательных требований, предъявляемых к юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, перечень документов, представляемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем для достижения целей и задач проверки, приведены в приложении N 1.

1.9. Должностные лица органа контроля при проведении проверки имеют право:

1) проводить проверки;

2) выдавать предписания юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

3) требовать представления документов, информации, если они являются объектами проверки или относятся к предмету проверки;

4) отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов проверки для проведения их исследований, испытаний, измерений;

5) принимать меры в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки, в порядке, предусмотренном законодательством.

1.10. Должностные лица органа контроля при проведении проверки обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения главы сельского поселения «Мещура», заместителя руководителя администрации сельского поселения «Мещура» о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения главы сельского поселения «Мещура», заместителя руководителя администрации сельского поселения «Мещура», и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" и настоящим административным регламентом;

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок;

14) в случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, имуществу физических и юридических лиц, муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

15) принять меры по контролю над устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности;

16) в случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения;

17) довести до сведения граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.

1.11. Юридические лица (руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица), индивидуальные предприниматели, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, при проведении проверки вправе:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от органа контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" и настоящим административным регламентом;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа контроля;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.12. Юридические лица, индивидуальные предприниматели, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, имеют право получать компенсацию в качестве возмещения вреда, причиненного при осуществлении контроля, вследствие действий (бездействия) должностных лиц органа контроля, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными, включая упущенную выгоду (неполученный доход), за счет средств местного бюджета сельского поселения «Мещура», в соответствии с гражданским законодательством.

1.13. Юридические лица, индивидуальные предприниматели, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, при проведении проверок обязаны:

1) юридические лица - обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц;

2) индивидуальные предприниматели - присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований;

3) предоставить должностным лицам органа контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки;

4) обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемому юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

1.14. Результатом исполнения функции контроля являются:

1) вручение (направление) акта проверки юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю;

2) выдача предписания об устранении выявленных нарушений юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю;

3) направление информации о нарушениях обязательных требований:

- в федеральные органы исполнительной власти;

- в органы, уполномоченные на возбуждение дела об административном правонарушении;

- в правоохранительные органы - о нарушениях обязательных требований, содержащих признаки преступлений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Требования к порядку исполнения функции контроля

Порядок информирования об исполнении функции контроля.

2.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах органа контроля, его территориальных органов, исполняющих функцию контроля, адрес официального сайта в информационно-коммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет), содержащего информацию о порядке исполнения функции контроля, адреса электронной почты указаны в приложении N 3 к настоящему административному регламенту.

2.2. Способы получения информации по вопросам исполнения функции контроля, а также о ходе ее исполнения:

- личное обращение, в том числе с использованием средств телефонной связи;

- письменное обращение;

- посредством официального сайта муниципального района "Княжпогостский" в сети Интернет;

- с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый Портал государственных и муниципальных услуг (функций)" - www.gosuslugi.ru, государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми" - www.pgu.rkomi.ru;

- на информационных стендах в помещении, где осуществляется исполнение функции контроля.

2.3. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам исполнения функции контроля, должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут.

2.4. Информирование заинтересованных лиц в письменной форме о порядке исполнения функции контроля осуществляется при обращении заинтересованных лиц. При письменном обращении ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.

При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя.

2.5. На информационном стенде и в сети Интернет размещается информация о местонахождении и графике работы органа контроля, на который возложено исполнение данной функции контроля, а также следующая информация:

а) текст административного регламента;

б) блок-схема и краткое описание порядка исполнения функции контроля;

в) перечень обязательных требований, предъявляемых к юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям;

г) утвержденный главой сельского поселения «Мещура» ежегодный план проведения плановых проверок.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.

Срок исполнения функции контроля:

2.6. Срок проведения проверки (как документарной, так и выездной) не может превышать 20 рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем органа контроля, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на 15 часов.

2.7. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

2.8. Для достижения целей и задач проведения проверки юридические лица, индивидуальные предприниматели представляют необходимые документы в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в установленном порядке.

3. Административные процедуры

(состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядкуих выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме)

Блок-схема исполнения функции контроля приведена в приложении N 4 к настоящему административному регламенту.

Исполнение функции контроля включает:

- составление и утверждение ежегодного плана органа контроля по проведению проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей для исполнения функции контроля;

- проведение плановой документарной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, которая содержит следующие административные процедуры:

подготовка распоряжения органа контроля о начале проведения плановой документарной проверки;

уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении плановой документарной проверки;

проверка сведений, содержащихся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, для оценки выполнения требований, установленных муниципальными правовыми актами;

рассмотрение пояснений юридического лица, индивидуального предпринимателя к замечаниям в представленных документах;

оформление результатов проверки;

- проведение плановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, которая содержит следующие административные процедуры:

подготовка распоряжения органа контроля о проведении плановой выездной проверки;

уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении плановой выездной проверки;

проведение плановой выездной проверки;

оформление результатов проверки;

- проведение внеплановой документарной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, которая содержит следующие административные процедуры:

подготовка распоряжения органа контроля о проведении внеплановой документарной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении внеплановой документарной проверки;

проверка сведений, содержащихся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, для оценки выполнения обязательных требований;

рассмотрение пояснений юридического лица, индивидуального предпринимателя к замечаниям в представленных документах;

оформление результатов проверки;

- проведение внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, за исключением внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в случае возникновения угрозы причинения или причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, а также угрозы или возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, которая содержит следующие административные процедуры:

подготовка распоряжения органа контроля о проведении внеплановой выездной проверки;

уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении внеплановой выездной проверки;

проведение выездной проверки;

оформление результатов проверки;

- проведение внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в случае возникновения угрозы причинения или причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, а также угрозы или возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, которое содержит следующие административные процедуры:

подготовка распоряжения органа контроля и заявления о согласовании с органом прокуратуры о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

согласование с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении проверки;

проведение выездной проверки;

оформление результатов проверки. 

3.1. Составление и утверждение ежегодного плана органа контроля по проведению проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей для исполнения функции контроля (далее - План).

Блок-схема выполнения административной процедуры приведена в приложении N 5 к настоящему административному регламенту.

3.1.1. Основанием для включения плановой проверки в План является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

3.1.2. Проект Плана составляется должностным лицом органа контроля, ответственным за подготовку Плана, и ежегодно, в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется в органы прокуратуры по месту нахождения юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в отношении которых планируется проведение плановых проверок.

3.1.3. Ответственное должностное лицо дорабатывает проект Плана с учетом предложений органа прокуратуры, поступивших по результатам рассмотрения проекта Плана, и представляет его на утверждение главе сельского поселения «Мещура».

3.1.4. Утвержденный План в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется в органы прокуратуры по месту нахождения юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в отношении которых планируется проведение плановых проверок.

3.1.5. Ответственный за подготовку Плана в срок до 31 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок, обеспечивает размещение Плана на официальном сайте органа контроля, за исключением сведений, содержащихся в ежегодных планах, распространение которых ограничено или запрещено в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.1.6. Результатом выполнения административной процедуры является План, размещенный на официальном сайте органа контроля, за исключением сведений, содержащихся в ежегодных планах, распространение которых ограничено или запрещено в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.2. Проведение плановой документарной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

Блок-схема выполнения административной процедуры приведена в приложении N 6 к настоящему административному регламенту.

3.2.1. Подготовка распоряжения органа контроля о проведении плановой проверки.

3.2.1.1. Административная процедура начинается не позднее, чем за 6 рабочих дней до наступления даты проверки соответствующего юридического лица, индивидуального предпринимателя в ежегодном Плане.

3.2.1.2. Ответственный за подготовку распоряжения органа контроля в течение 1 рабочего дня со дня наступления основания начала административной процедуры, указанной в пункте 3.2.1.1 настоящего административного регламента, готовит проект распоряжения органа контроля о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и направляет проект распоряжения на подпись руководителю органа контроля.

Типовая форма распоряжения о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя утверждена приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 г. N 141 и приведена в приложении N 11 к настоящему административному регламенту.

3.2.1.3. Административная процедура выполняется за 5 рабочих дней до начала проведения проверки.

3.2.1.4. Результатом административной процедуры является подписанный руководителем органа контроля приказ (распоряжение) органа контроля о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.2.2. Уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении проверки.

3.2.2.1. Началом выполнения административной процедуры является подписанное руководителем распоряжение о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.2.2.2. Ответственный за направление документов в течение 2 рабочих дней после подписания распоряжения руководителем органа контроля направляет юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю копию распоряжения о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.2.2.3. Административная процедура выполняется не позднее, чем за три рабочих дня до начала проведения проверки.

3.2.2.4. Результатом выполнения административной процедуры является направленная юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю копия распоряжения о проведении проверки.

3.2.3. Проверка сведений, содержащихся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении органа контроля, для оценки выполнения обязательных требований.

3.2.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является распоряжение руководителя органа контроля о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.2.3.2. Ответственный за проверку сведений в течение 5 рабочих дней с даты начала проведения проверки рассматривает сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении органа контроля, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных проверок в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.2.3.3. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа контроля, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами Республики Коми, в случаях, если соответствующие виды контроля относятся к вопросам местного значения, ответственный за проверку сведений в течение 3 рабочих дней после рассмотрения сведений готовит в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы (далее - запрос) и представляет его на подпись руководителю органа контроля.

После подписания руководителем органа контроля ответственный за направление запроса направляет его в течение 2 рабочих дней в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом (регистрацией запроса у юридического лица, индивидуального предпринимателя, вручением запроса руководителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю).

В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа контроля, не вызывает обоснованных сомнений либо эти сведения позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем требований, установленных муниципальными правовыми актами, ответственный за проверку сведений принимает решение об окончании проверки и переходит к исполнению административной процедуры в соответствии с пунктом 3.2.6 настоящего административного регламента.

3.2.3.4. Результатом выполнения административной процедуры является:

- принятое решение об окончании проверки;

- мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы, направленный юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.2.4. Проверка сведений, содержащихся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, направленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган контроля по запросу для оценки выполнения обязательных требований.

3.2.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение от юридического лица, индивидуального предпринимателя органом контроля документов, указанных в запросе.

3.2.4.2. Ответственный за проверку сведений в течение 5 рабочих дней после получения документов, указанных в запросе, на основании сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа контроля и сведений, содержащихся в документах, представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем:

- проводит оценку достоверности сведений;

- проводит оценку сведений, содержащихся в документах, на предмет соответствия обязательным требованиям, указанным в приложении N 1 настоящего административного регламента.

3.2.4.3. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа контроля документах, ответственный за проверку сведений в течение 3 рабочих дней после окончания проверки сведений готовит проект письма юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с информацией об этом и требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме и направляет проект письма на подпись руководителю органа контроля.

После подписания руководителем органа контроля письма ответственный за направление документов направляет его в течение 2 рабочих дней в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом (регистрацией запроса у юридического лица, индивидуального предпринимателя, вручением запроса руководителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю).

В случае если в ходе документарной проверки не было выявлено вышеуказанных ошибок и (или) противоречий, ответственный за проверку сведений принимает решение об окончании проверки и переходит к исполнению административной процедуры в 

соответствии с пунктом 3.2.6 настоящего административного регламента.

3.2.4.4. Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 10 рабочих дней со дня начала проведения проверки сведений, содержащихся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, направленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган контроля по запросу для оценки выполнения обязательных требований или 5 рабочих дней со дня истечения срока, установленного для представления документов.

3.2.4.5. Результатом выполнения административной процедуры является:

- принятое решение об окончании проверки;

- письмо с требованием представить необходимые пояснения в письменной форме, направленное юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении (регистрацией запроса у юридического лица, индивидуального предпринимателя, вручением запроса руководителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю).

3.2.5. Рассмотрение пояснений юридического лица, индивидуального предпринимателя к замечаниям в представленных документах.

3.2.5.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение от юридического лица, индивидуального предпринимателя пояснений и (или) документов, подтверждающих достоверность ранее представленных документов.

3.2.5.2. После получения пояснений и (или) документов, подтверждающих достоверность ранее представленных документов, ответственный за проверку сведений в течение 5 рабочих дней рассматривает представленные юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем пояснения и (или) документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов, и:

принимает решение об окончании проверки и переходит к исполнению административной процедуры в соответствии с пунктом 3.2.6 настоящего административного регламента;

принимает решение о проведении выездной проверки (в случае, если после рассмотрения представленных пояснений и (или) документов, подтверждающих достоверность ранее представленных документов, либо при отсутствии пояснений ответственный за проверку сведений установит признаки нарушения обязательных требований).

3.2.5.3. Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 7 рабочих дней со дня получения пояснений или 5 рабочих дней со дня истечения срока, установленного для представления пояснений.

3.2.5.4. Результатом выполнения административной процедуры является:

- принятое решение об окончании проверки;

- принятое решение о проведении выездной проверки.

Выездная проверка (при принятии решения о ее проведении) осуществляется в соответствии с порядком, приведенным в подразделе 3.3 настоящего административного регламента.

3.2.6. Оформление результатов проверки.

3.2.6.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятое решение об окончании проверки.

3.2.6.2. Ответственный за составление акта проверки составляет акт проверки в двух экземплярах.

Типовая форма акта проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей утверждена приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 г. N 141 и приведена в приложении N 2 к настоящему административному регламенту.

3.2.6.3. В случае выявления в результате мероприятия по контролю нарушений требований законодательства о дорожной деятельности ответственный за составление акта проверки осуществляет реализацию следующих полномочий, направленных на обеспечение соблюдения законодательства (возмещение вреда, причиненного вследствие выявленных нарушений):

фиксирует все факты выявленных нарушений в акте проверки;

выдает по каждому выявленному нарушению обязательное для исполнения предписание о его устранении с указанием сроков устранения (форма предписания приведена в приложении N 12 к настоящему административному регламенту), являющееся приложением к акту проверки, и контролирует его исполнение в установленные сроки;

при выявлении признаков административных правонарушений, предусмотренных статьями 8.6 - 8.8 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, направляет информацию (сведения) о таких нарушениях в органы, уполномоченные на возбуждение дела об административных правонарушениях;

при выявлении в ходе мероприятия по контролю нарушений требований законодательства при осуществлении хозяйственной или иной деятельности, являющейся объектом проведения мероприятия по контролю, вопросы выявления, предотвращения и пресечения которых не относятся к компетенции органа контроля, направляет в соответствующие уполномоченные органы государственной власти Российской Федерации или Республики Коми, органы местного самоуправления информацию (сведения) о таких нарушениях.

3.2.6.4. К акту проверки прилагаются:

- протоколы или заключения проведенных исследований, экспертиз;

- объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований;

- иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

3.2.6.5. Один экземпляр акта проверки (вместе с приложениями) ответственный за составление акта подшивает в дело, хранящееся в органе контроля, другой (вместе с приложениями) вручает руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт проверки направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа контроля.

3.2.6.6. Срок выполнения административной процедуры:

- оформление акта проверки производится в течение 2 рабочих дней со дня принятия решения об окончании проверки, а в случае, если для его составления необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз - 3 рабочих дней со дня получения указанных заключений;

- вручение акта проверки руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю производится в течение 2 рабочих дней со дня оформления акта проверки;

- направление информации (сведений) о нарушениях, имеющих признаки административных правонарушений, в органы, уполномоченные на возбуждение дел об административных правонарушениях - 3 рабочих дней со дня оформления акта проверки;

- направление в соответствующие уполномоченные органы государственной власти Российской Федерации или Республики Коми информации (сведений) о нарушениях требований законодательства при осуществлении хозяйственной или иной деятельности, являющейся объектом проведения мероприятия по контролю, вопросы выявления, предотвращения и пресечения которых не относятся к компетенции органа контроля - 3 рабочих дней со дня оформления акта проверки.

3.2.6.7. Результатом административной процедуры является:

составленный акт проверки в двух экземплярах, один из которых вручен (направлен) юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, второй подшит в дело, хранящееся в органе контроля;

выданные обязательные для исполнения предписания об устранении выявленных в результате мероприятия по контролю нарушений законодательства с указанием сроков их устранения;

направленная информация (сведения) о нарушениях, имеющих признаки административных правонарушений, в органы, уполномоченные на возбуждение дел об административных правонарушениях;

направленная в соответствующие уполномоченные органы государственной власти Российской Федерации или Республики Коми, органы местного самоуправления информация (сведения) о нарушениях требований законодательства при осуществлении хозяйственной или иной деятельности, являющейся объектом проведения мероприятия по контролю, вопросы выявления, предотвращения и пресечения которых не относятся к компетенции органа контроля.

3.3. Проведение плановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

Блок-схема выполнения административной процедуры приведена в приложении N 7 к настоящему административному регламенту.

3.3.1. Подготовка распоряжения органа контроля о проведении плановой проверки.

3.3.1.1. Административная процедура начинается не позднее, чем за 6 календарных дней до наступления даты проверки соответствующего юридического лица, индивидуального предпринимателя в ежегодном Плане.

Подготовка распоряжения органа контроля о проведении плановой проверки осуществляется в порядке, предусмотренном в пункте 3.2.1 настоящего административного регламента.

3.3.2. Уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении проверки.

Уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении проверки осуществляется в порядке, предусмотренном в пункте 3.2.2 настоящего административного регламента.

3.3.3. Проведение выездной проверки.

3.3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является наступление даты начала проверки, указанной в распоряжении органа контроля.

3.3.3.2. Ответственный над проведением проверки после прибытия на место нахождения юридического лица, на место осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) на место фактического осуществления их деятельности начинает проверку:

- с предъявления служебных удостоверений;

- с предъявления руководителю или иному должностному лицу юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю для ознакомления распоряжения органа контроля о назначении выездной проверки;

- ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с полномочиями лиц, проводящих выездную проверку, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемами мероприятий по контролю, составом экспертов, представителей экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

3.3.3.3. Ответственный над проведением проверки проводит следующие мероприятия по муниципальному контролю:

- визуальный осмотр проверяемого объекта;

- фиксирование нарушений использования  лесных участков;

- проведение фотосъемки  нарушений использования  лесных участков;

- составление акта осмотра;

- составление по результатам проведенных контрольно-инспекционных мероприятий актов проверок с обязательным ознакомлением с ними собственников, владельцев, и пользователей лесных участков;

- выдача предписаний юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

- направление запросов в порядке, установленном законодательством, об использовании и состоянии лесных участков, необходимых для осуществления муниципального контроля;

- обращение в установленном порядке в контрольно-надзорные органы за оказанием содействия в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению деятельности по муниципальному контролю, а также в установлении личности лиц, виновных в нарушении установленных требований законодательства;

- участие в совместных мероприятиях по осуществлению муниципального контроля;

- направление в соответствующие государственные органы материалов по выявленным нарушениям для решения вопроса о привлечении виновных лиц к административной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Коми;

- направление материалов проведенных проверок в специально уполномоченные государственные органы в области сохранности и использования лесных участков;

- привлечение в установленном законом порядке экспертов и экспертных организации для проведения обследований, экспертиз; 

- ведение статистического анализа выявленных правонарушений, подготовка оперативных отчетов по осуществлению муниципального контроля на территории муниципального образования по установленной форме.

3.3.3.4. Эксперты, представители экспертных организаций проводят следующие мероприятия по муниципальному контролю:

- фиксируют нарушения законодательства;

- выносят заключение о проведенной проверке;

- указывают необходимые мероприятия при нарушении законодательства и для сохранности лесных участков.

3.3.3.5. Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 3 рабочих дней с начала проведения проверки.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем органа контроля, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на 15 часов.

3.3.3.6. Результатом выполнения административной процедуры являются проведенные мероприятия по муниципальному контролю.

3.3.4. Оформление результатов проверки.

3.3.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры являются проведенные мероприятия по муниципальному контролю.

3.3.4.2. Ответственный за составление акта проверки на основании проведенных мероприятий по муниципальному контролю составляет акт проверки (форма акта проверки приведена в приложении N 2 к настоящему административному регламенту) в двух экземплярах.

3.3.4.3. В случае выявления в результате проведенных мероприятий по контролю нарушений обязательных требований, ответственный за проверку сведений осуществляет реализацию следующих полномочий, направленных на обеспечение соблюдения законодательства (возмещение вреда, причиненного вследствие выявленных нарушений):

выдает по каждому нарушению отдельное предписание с обязательным исполнением устранения выявленных в результате мероприятия по контролю нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами, и контролирует их исполнение в установленные сроки;

фиксирует все факты выявленных нарушений в акте проверки;

выдает обязательные для исполнения предписания об устранении выявленных в результате мероприятия по контролю нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами, с указанием сроков их устранения (форма предписания приведена в приложении N 12 к настоящему административному регламенту), являющиеся приложением к акту проверки, по каждому нарушению отдельное предписание и контролирует их исполнение в установленные сроки;

при выявлении признаков административных правонарушений, предусмотренных статьями 8.6 - 8.8 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, направляет в органы, уполномоченные на возбуждение дела информацию об административных правонарушениях;

при выявлении в ходе мероприятия по контролю нарушений при осуществлении хозяйственной или иной деятельности, являющейся объектом проведения мероприятия по контролю, вопросы выявления, предотвращения и пресечения которых не относятся к компетенции органа контроля, орган контроля направляет в соответствующие уполномоченные органы государственной власти Российской Федерации или Республики Коми, органы местного самоуправления информацию (сведения) о таких нарушениях.

3.3.4.4. К акту проверки прилагаются:

- зафиксированные нарушения эксплуатации и использования лесных участков;

- фотоматериалы;

- иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

- протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз;

- иные связанные с результатами проверки документы или их копии;

- объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований.

3.3.4.5. Один экземпляр акта проверки (вместе с приложениями) ответственный за составление акта подшивает в дело, хранящееся в органе контроля, другой (вместе с приложениями) вручает руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа контроля.

3.3.4.6. Срок выполнения административной процедуры:

- оформление акта проверки производится в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения об окончании проверки, а в случае, если для его составления необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз - 5 рабочих дней со дня получения указанных заключений;

- вручение акта проверки руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю производится в течение 2 рабочих дней со дня оформления акта проверки;

- направление информации (сведений) о нарушениях, имеющих признаки административных правонарушений, в органы, уполномоченные на возбуждение дел об административных правонарушениях - 3 рабочих дней со дня оформления акта проверки;

- направление в соответствующие уполномоченные органы государственной власти Российской Федерации или Республики Коми информации (сведений) о нарушениях требований законодательства при осуществлении хозяйственной или иной деятельности, являющейся объектом проведения мероприятия по контролю, вопросы выявления, предотвращения и пресечения которых не относятся к компетенции органа контроля - 3 рабочих дней со дня оформления акта проверки.

3.3.4.7. Результатом выполнения административной процедуры является:

составленный акт проверки в двух экземплярах, один из которых вручен (направлен) юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, второй подшит в дело и сдан в архив органа контроля;

выданные обязательные для исполнения предписания об устранении выявленных в результате мероприятия по контролю нарушений законодательства с указанием сроков их устранения;

направленная информация (сведения) о нарушениях, имеющих признаки административных правонарушений, в органы, уполномоченные на возбуждение дел об административных правонарушениях;

направленная в соответствующие уполномоченные органы государственной власти Российской Федерации или Республики Коми информация (сведения) о нарушениях требований законодательства при осуществлении хозяйственной или иной деятельности, являющейся объектом проведения мероприятия по контролю, вопросы выявления, предотвращения и пресечения которых не относятся к компетенции органа контроля.

3.4. Проведение внеплановой документарной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

Блок-схема выполнения административной процедуры приведена в приложении N 8 к настоящему административному регламенту.

3.4.1. Подготовка распоряжения органа контроля о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.4.1.1. Основаниями для проведения внеплановой документарной проверки являются:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в орган контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти Республики Коми, органов местного самоуправления в Республике Коми, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

3) поручения Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

3.4.1.2. Подготовка распоряжения органа контроля о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя осуществляется в порядке, установленном в пункте 3.2.1 настоящего административного регламента, в течение 1 рабочего дня со дня наступления основания, указанного в пункте 3.4.1.1 настоящего административного регламента.

3.4.2. Уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении проверки.

Уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении проверки осуществляется в порядке, установленном пунктом 3.2.2 настоящего административного регламента, не менее чем за 24 часа до начала проведения проверки.

3.4.3. Проверка сведений, содержащихся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, для оценки выполнения требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Проверка сведений, содержащихся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, для оценки выполнения требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами Республики Коми, в случаях, если соответствующие виды контроля относятся к вопросам местного значения, осуществляется в порядке, установленном пунктом 3.2.4 настоящего административного регламента.

3.4.4. Рассмотрение пояснений юридического лица, индивидуального предпринимателя к замечаниям в представленных документах.

Рассмотрение пояснений юридического лица, индивидуального предпринимателя к замечаниям в представленных документах осуществляется в порядке, установленном пунктом 3.2.5 настоящего административного регламента.

3.4.5. Оформление результатов проверки.

Оформление результатов проверки осуществляется в порядке, установленном пунктом 3.2.6 настоящего административного регламента.

3.5. Проведение внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, за исключением внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в случае возникновения угрозы причинения или причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, а также угрозы или возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Блок-схема выполнения административной процедуры приведена в приложении N 9 к настоящему административному регламенту.

3.5.1. Подготовка распоряжения органа контроля о проведении проверки.

3.5.1.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в орган контроля обращений и заявлений граждан о нарушении прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

3) поручения Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, требования прокурора о проведении внеплановой проверки.

3.5.1.2. Ответственный за подготовку распоряжения органа контроля готовит проект распоряжения органа контроля о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и передает его на подпись руководителю (заместителю руководителя) органа контроля:

в течение 2 рабочих дней после наступления случаев, указанных в подпунктах 1, 3 пункта 3.5.1.1 настоящего административного регламента;

в день наступления основания для начала выполнения административной процедуры, указанного в подпункте 2 пункта 3.5.1.1 настоящего административного регламента.

Руководитель, заместитель руководителя подписывает распоряжение органа контроля о проведении проверки в день передачи его на подпись.

3.5.1.3. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное руководителем, заместителем руководителя органа контроля распоряжение о проведении проверки.

3.5.2. Уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении проверки.

3.5.2.1. Основанием для выполнения административной процедуры является подписанное руководителем, заместителем руководителя органа контроля распоряжение о проведении проверки.

3.5.2.2. Ответственный над уведомлением уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя о проведении внеплановой выездной проверки не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

3.5.3. Проведение выездной проверки.

Проведение выездной проверки осуществляется в порядке, установленном в пункте 3.3.3 настоящего административного регламента.

Начало проведения проверки - в течение 2 рабочих дней после наступления случаев, указанных в пункте 3.5.1.1 настоящего административного регламента.

3.5.4. Оформление результатов проверки осуществляется в соответствии с пунктом 3.3.4 настоящего административного регламента.

3.6. Проведение внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в случае возникновения угрозы причинения или причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, а также угрозы или возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Блок-схема выполнения административной процедуры приведена в приложении N 10 к настоящему административному регламенту.

3.6.1. Подготовка распоряжения органа контроля и заявления о согласовании с органом прокуратуры о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.6.1.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в органы контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти Республики Коми, органов местного самоуправления в Республике Коми, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

3.6.1.2. Ответственный за проверку сведений, содержащихся в обращениях и заявлениях граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти Республики Коми, органов местного самоуправления в Республике Коми, из средств массовой информации о фактах, указанных в пункте 3.6.1.1 настоящего административного регламента готовит проект распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, заявление в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и направляет на подпись руководителю, заместителю руководителя органа контроля:

в течение 1 рабочего дня со дня поступления соответствующего обращения, заявления либо информации о фактах, предусмотренных подпунктом "а" пункта 3.6.1.1 настоящего административного регламента;

в день поступления соответствующего обращения, заявления либо информации о фактах, предусмотренных подпунктом "б" пункта 3.6.1.1 настоящего административного регламента.

3.6.1.3. Срок выполнения административной процедуры:

в течение 2 рабочих дней после дня поступления соответствующего обращения, заявления либо информации о фактах, предусмотренных подпунктом "а" пункта 3.6.1.1 настоящего административного регламента;

в течение двадцати четырех часов с момента поступления соответствующего обращения, заявления либо информации о фактах, предусмотренных подпунктом "б" пункта 3.6.1.1 настоящего административного регламента.

3.6.1.4. Результатом выполнения административной процедуры является:

- подписанное распоряжение органа контроля о проведении внеплановой выездной юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- подписанное заявление в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.6.2. Направление заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в орган прокуратуры.

3.6.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписанное распоряжение органа контроля о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, и заявление в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.6.2.2. Ответственный за направление документов в день подписания распоряжения органа контроля о проведении внеплановой выездной проверки представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения органа контроля о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

В случае если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, при обнаружении нарушений обязательных требований, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер ответственный за проведение проверки вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением, в течение двадцати четырех часов с момента поступления соответствующего обращения, заявления либо информации, органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления следующих документов:

- заявления;

- копии приказа (распоряжения) органа контроля о проведении внеплановой выездной проверки;

- копий документов, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

3.6.2.3. Срок выполнения административной процедуры: в день подписания распоряжения органа контроля о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.6.2.4. Результатом выполнения административной процедуры является представленное (направленное) заявление (вместе с приложением) о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в орган прокуратуры.

3.6.3. Уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении проверки.

3.6.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является полученное от прокуратуры решение о согласовании проведения проверки.

3.6.3.2. Ответственный за уведомление уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя о проведении внеплановой выездной проверки не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

3.6.3.3. В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не направляется.

3.6.4. Проведение внеплановой выездной проверки.

Проведение внеплановой выездной проверки осуществляется в порядке, установленном в пункте 3.3.3 настоящего административного регламента.

Начало проведения проверки:

- в течение 2 рабочих дней со дня получения согласования с органами прокуратуры, в случае проведения проверки по фактам, предусмотренным подпунктом "а" пункта 3.6.1.1 настоящего административного регламента;

- незамедлительно в случае проведения проверки по фактам, предусмотренным подпунктом "б" пункта 3.6.1.1 настоящего административного регламента.

3.6.5. Оформление результатов проверки осуществляется в соответствии с пунктом 3.2.6 настоящего административного регламента.

Копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

4. Порядок и формы контроля над исполнением функции контроля

4.1. Текущий контроль над соблюдением и исполнением должностными лицами органа контроля положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению функции контроля, а также за принятием ими решений осуществляется управляющим делами администрации.

4.2. Контроль над полнотой и качеством исполнения функции контроля включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц органа контроля.

По результатам проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением функции контроля, или отдельные вопросы по ее исполнению.

Проверки полноты и качества исполнения функции контроля могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки за полнотой и качеством исполнения функции контроля осуществляются на основании ежегодных планов, но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки за полнотой и качеством исполнения функции контроля проводятся в случае поступления в орган контроля соответствующих жалоб на действия (бездействие) должностных лиц органа контроля.

4.3. Орган контроля, его должностные лица в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. При обращении граждан, их объединений и организаций к руководителю органа контроля может быть создана комиссия с включением в ее состав граждан, представителей общественных объединений и организаций для проведения внеплановой проверки полноты и качества исполнения функции контроля.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа контроля,

а также его должностных лиц

5.1. Юридические лица, индивидуальные предприниматели, в отношении которых проводится (проводилась) проверка, либо их уполномоченные представители, а также органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти Республики Коми, органы местного самоуправления в Республике Коми, юридические лица и граждане, направившие информацию о наличии признаков нарушений исполнения функции контроля (далее - заинтересованное лицо), имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) органа контроля, а также его должностных лиц в досудебном порядке.

5.2. Основанием для досудебного обжалования является обращение заинтересованного лица с жалобой в письменной форме или в форме электронного документа к руководителю органа контроля (рекомендуемая форма приводится в приложении N 13 к настоящему административному регламенту), а также устное обращение с жалобой в орган контроля.

5.3. При обращении заинтересованного лица с жалобой срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации такой жалобы в органе контроля.

5.4. При необходимости установления факта достоверности представленных заинтересованным лицом в жалобе сведений и (или) при необходимости получения для рассмотрения жалобы дополнительных сведений, орган контроля направляет запрос (запросы) в органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, располагающие необходимой информацией. При этом срок рассмотрения жалобы в письменной форме или в форме электронного документа продлевается руководителем органа контроля или уполномоченным им лицом на срок, необходимый для получения запрашиваемой информации, но не более чем на 30 календарных дней, о чем сообщается заинтересованному лицу путем направления уведомления в течение 5 календарных дней со дня направления соответствующего запроса.

5.5. Жалоба заинтересованного лица в письменной форме или в форме электронного документа должна содержать следующую информацию:

1) фамилия, имя, отчество заинтересованного лица (последнее - при наличии), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания (почтовый адрес), наименование юридического лица, которым подается жалоба, адрес его местонахождения;

2) в жалобе в форме электронного документа - адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме;

3) суть обжалуемого решения, действия (бездействия);

4) причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) должностного лица органа контроля, а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым изложить;

5) дата (жалоба, поданная в письменной форме, заверяется также личной подписью заявителя, подписью руководителя юридического лица).

5.6. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к жалобе документы и материалы, либо их копии. Заинтересованное лицо вправе приложить к жалобе в форме электронного документа необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.7. Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.8. В жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица органа контроля, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации).

5.9. Жалобы, в которых обжалуется решение, действие (бездействие) должностного лица органа контроля, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.10. Перечень случаев, в которых ответ по существу жалобы не дается:

1) в письменном обращении не указаны фамилия лица, направившего обращение, и почтовый адрес (наименование юридического лица и адрес его местонахождения, в случае, если жалоба подается юридическим лицом) по которому должен быть направлен ответ. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

2) в обращении обжалуется судебное решение. Указанное обращение в течение семи дней со дня регистрации возвращается лицу, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

3) в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Орган контроля вправе оставить указанное обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

4) текст письменного обращения не поддается прочтению. Орган местного самоуправления в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщает об этом лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

5) в письменном обращении содержится вопрос, на который лицу, направившему обращение, многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. Руководитель органа контроля, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же муниципальный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется лицо, направившее обращение;

6) ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Заинтересованному лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.11. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования решений, действий (бездействия) должностного лица органа контроля является ответ по существу указанных в жалобе вопросов, направленный заинтересованному лицу, направившему обращение, по адресу, указанному в обращении (при личном обращении - устный ответ, полученный заявителем с его согласия в ходе личного приема).

Приложение № 1

ПЕРЕЧЕНЬ
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	Перечень     
документов,   
предъявляемых  
юридическими   
лицами,     
индивидуальными 
предпринимателями
при проверке
	Формулировка  
   требования
	Нормативный   
  правовой акт   
 (муниципальный  
 правовой акт),  
устанавливающий 
  обязательное   
   требование
	Нормативный   
  правовой акт  
 (муниципальный 
 правовой акт), 
устанавливающий 
форму документа

	1
	2
	3
	4
	5

	Осуществление лесного контроля на территории сельского поселения «Мещура»
	Документы утверждённые Федеральным законом
от 08.11.2007    
N 257-ФЗ

- Учредительные документы юридического лица, или индивидуального предпринимателя.

- Устав юридического лица

- Сведения об имуществе и балансовой стоимости в отношении которого проводится проверка

         
	Административный регламент       
осуществления   
муниципального  
лесного контроля 
(в стадии согласования)   
	Федеральный закон
от 08.11.2007    
N 257-ФЗ         
ст.13 п.1.
	Административный регламент       
осуществления   
муниципального лесного 
контроля на территории сельского поселения «Мещура»      (в стадии
согласования)   


Столбец 1 вводится при наличии:

- разных требований к отдельным объектам контроля или видам контролируемой деятельности;

В столбце 1 указываются:

- либо вид контролируемого объекта или вид контролируемой деятельности;

- либо вид контроля.

В столбце 2 приводятся наименования документов, предъявляемых юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями при проверке (в том числе документарной).

В столбце 3 приводятся формулировки требований, предъявляемых к юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, исполнение которых контролируется.

В столбце 4 указывается нормативный(е) правовой(ые) акт(ы), муниципальный(е) правовой(ые) акт(ы), устанавливающий(е) соответствующее обязательное требование, с указанием на подпункт, пункт, часть, статью соответствующего нормативного правового акта.

В столбце 5 указываются нормативные правовые акты, утверждающие формы документов, указанных в столбце 2. В случае если такие нормативные правовые акты отсутствуют, в соответствующей строке столбца 5 ставится прочерк.

Приложение № 2

___________________________________________________________________
               (наименование органа муниципального контроля)

________________________              "___" _______________ 20__ г.

    (место составления акта)              (дата составления акта)

___________________________________________________________________
                         (время составления акта)

                               АКТ ПРОВЕРКИ

            органом муниципального контроля юридического лица,

                      индивидуального предпринимателя

                                № ________

    По адресу/адресам: ___________________________________________________________________
                                   (место проведения проверки)

    На основании: ___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
           (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена ______________________________________ проверка в отношении:

                       (плановая/внеплановая,

                       документарная/выездная)

___________________________________________________________________
___________________________________________________________________(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя)

    Дата и время проведения проверки:

"___" ____________ 20__       ___ час.  ___ мин. до___ час.___ мин.

Продолжительность _____

 "___" ____________ 20__       ___ час ___ мин. до___ час.___ мин.

Продолжительность _____

  (заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,      обособленных структурных подразделений юридического лица или при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по  нескольким адресам)

    Общая продолжительность проверки: ___________________________________________________________________                                              (рабочих дней/часов)

    Акт составлен: ___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
               (наименование органа муниципального контроля)

 С    копией   распоряжения   о   проведении   проверки   ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)
___________________________________________________________________

                 (фамилии, инициалы, подпись, дата, время)
    Дата  и  номер  решения  прокурора  (его  заместителя)  о   согласовании проведения проверки:

___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
 заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

    Лицо(а), проводившее проверку: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии,    имена, отчества (последнее - при наличии), должности экспертов и/или  наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего              свидетельство)

    При проведении проверки присутствовали: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации     (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации),        присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

    В ходе проведения проверки:

    выявлены  нарушения  требований,  установленных  (с указанием положений правовых актов):

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
   (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

    выявлены  несоответствия  сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности, обязательным  требованиям  (с  указанием  положений  (нормативных) правовых актов):

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
    выявлены   факты   невыполнения   предписаний   органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
    нарушений не выявлено _____________________________________________________________________________________________________________________________________
 Запись  в  Журнал  учета  проверок  юридического  лица, индивидуального предпринимателя,   проводимых   органами  муниципального  контроля  внесена (заполняется при проведении выездной проверки):
______________________________    

подпись проверяющего)          
_________________________________

     ( (подпись уполномоченного представителя  юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

    Журнал    учета    проверок    юридического    лица,  индивидуального предпринимателя,  проводимых  органами  муниципального контроля отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

    ________________________         
     (подпись проверяющего)         
      _____________________

     (подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

    Прилагаемые к акту документы: ______________________________________________________________________________________________________________________________________
    Подписи лиц, проводивших проверку: ____________________________________

____________________________________

____________________________________
    С  актом  проверки  ознакомлен(а),  копию  акта  со  всеми приложениями получил(а):

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя,  иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического  лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

                                     "___" ____________ 20__ года.

__________________________________________
                (подпись)

    Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: ______________________

 (подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложение № 3

ИНФОРМАЦИЯ

ОБ ОРГАНЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

	Место нахождения органа
муниципального контроля
	Республика Коми, Княжпогостский район,
 пст. Мещура, ул. Пионерская, д. 4


	График работы органа
муниципального контроля
	Понедельник – четверг           9.00 - 18.00
Пятница                                    9.00 – 13.00

Обед                                          13.00 – 14.00

Суббота, воскресенье              выходной

	Справочные телефоны
органа муниципального
контроля, его
территориальных        
органов, исполняющих
функцию контроля       
	8(82139) 93469
8(82139) 93484


	Адрес официального
сайта органа
муниципального контроля
в информационно -
телекоммуникационной   
сети "Интернет",
содержащего информацию
о порядке исполнения
функции контроля       
	АМР «Княжпогостский»  www.emva11.ru


Приложение N 4

Блок-схема осуществления  муниципального

контроля 

     Плановая проверка                                                     Внеплановая проверка



Приложение № 5

Составление и утверждение ежегодного плана органа  муниципального контроля по проведению проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) для исполнения  функции контроля





Приложение 6
Проведение плановой документарной проверки юридического лица























Приложение 7
Проведение плановой выездной проверки юридического лица













Приложение 8
Проведение внеплановой документарной проверки юридического лица





















Приложение 9
Проведение внеплановой выездной проверки юридического лица, за исключением внеплановой выездной проверки юридического лица, в случае возникновения угрозы причинения или причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде,  безопасности государства, а также угрозы или возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера













Приложение 10
Проведение внеплановой выездной проверки юридического лица в случае возникновения угрозы причинения или причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, а также угрозы или возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера


















Условные обозначения: 










1 -   6 рабочих дней  до наступления даты проведения плановой проверки в ежегодном Плане;

2 - 1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;

2) поступление в орган  муниципального контроля  обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия

HYPERLINK "consultantplus://offline/main?base=LAW;n=98492;fld=134;dst=100444"
(памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

3) приказ (распоряжение) руководителя органа  муниципального контроля, изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

3 - 1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;


2) поступление в орган  муниципального контроля  обращений и заявлений граждан о нарушении прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);


3) приказ (распоряжение) руководителя органа  муниципального контроля, изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, требованием прокурора о проведении внеплановой проверки. 

4 -  поступление в органы  муниципального контроля  обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

 а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Приложение № 11

___________________________________________________________________
               (наименование органа муниципального контроля)

                               РАСПОРЯЖЕНИЕ

                      органа муниципального контроля

 о проведении ___________________________________________________ проверки

                (плановой/внеплановой, документарной/выездной)

              юридического лица, индивидуального предпринимателя

                 от "___" __________ ____ г. N __________

    1. Провести проверку в отношении _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя)

    2. Место нахождения: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных    подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)

    3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного     лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

    4.  Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

    5. Установить, что:

    настоящая проверка проводится с целью: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
    При   установлении  целей  проводимой  проверки  указывается  следующая информация:

    а) в случае проведения плановой проверки:

    - ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

    б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

    -   реквизиты   ранее   выданного   проверяемому  лицу  предписания  об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

    -   реквизиты   обращений   и   заявлений   граждан,  юридических  лиц, индивидуальных   предпринимателей,   поступивших  в  органы  муниципального контроля;

    -  реквизиты  приказа (распоряжения) руководителя органа муниципального контроля,  изданного  в  соответствии  с  поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

    -  реквизиты  требования  прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках  надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

    в)  в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию  с  органами  прокуратуры,  но в целях принятия неотложных мер должна  быть  проведена  незамедлительно  в  связи с причинением вреда либо нарушением   проверяемых  требований,  если  такое  причинение  вреда  либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

    -  реквизиты  прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

    задачами настоящей проверки являются: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
    6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

    соблюдение обязательных требований;

    соответствие    сведений,   содержащихся   в   уведомлении   о   начале осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности, обязательным требованиям;

    выполнение предписаний органов муниципального контроля;

    проведение мероприятий:

    по  предотвращению  причинения  вреда  жизни,  здоровью  граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

    по  предупреждению  возникновения  чрезвычайных  ситуаций  природного и техногенного характера;

    по ликвидации последствий причинения такого вреда.

    7. Срок проведения проверки: __________________________________________

    К проведению проверки приступить

    с "___" _____________ 20__ г.

    Проверку окончить не позднее

    "___" _____________ 20__ г.

    8. Правовые основания проведения проверки: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов,       устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

    9.  В  процессе  проверки  провести  следующие мероприятия по контролю,необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: ______________________________________________________________________________________________________________________________________
    10.    Перечень    административных    регламентов   по   осуществлению муниципального контроля (при их наличии):

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
           (с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

    11.  Перечень  документов,  представление  которых  юридическим  лицом, индивидуальным  предпринимателем  необходимо  для  достижения целей и задач проведения проверки:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

    ______________________________________

    ______________________________________

         (должность, фамилия, инициалы

    руководителя, заместителя руководителя

        органа муниципального контроля,

       издавшего распоряжение или приказ

            о проведении проверки)

                                              _____________________________                                              (подпись, заверенная печатью)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
     (фамилия, инициалы и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект приказа (распоряжения), контактный телефон,                     электронный адрес (при наличии))

Приложение № 12

ПРЕДПИСАНИЕ

по результатам проверки соблюдения требований

законодательства о дорожной деятельности

№ ______

                  "___" ____________ 20__ г. "_________"

                  (дата и время составления предписания)

         ________________________________________________________

                            (место составления)

    На  основании  Федерального закона от 08.11.2007 N 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в РФ и о внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ", Федерального закона   от   26.12.2008   N   294-ФЗ   "О  защите  прав  юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора)  и  муниципального  контроля"  и  в  соответствии с распоряжением администрации сельского поселения «Визинга»   N   ____  от "___"____________   20__   г.  "О  проведении  плановой  (внеплановой)  проверки соблюдения    требований   земельного   законодательства"   в    период   с

"___" ____________ 20__ г. по "___" ____________ 20__ г.

           (дата и время проведения проверки)

должностными  лицами  администрации  сельского поселения «Визинга» в составе:

	1) 
	Фамилия, имя, отчество
	должность
	Ответственный за проведение проверки

	2) 
	Фамилия, имя, отчество
	должность
	


    с участием:

	1) 
	Фамилия, имя, отчество
	должность                                     

	2) 
	Фамилия, имя, отчество
	должность                                     


    в присутствии: ___________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество, должность представителя                        

______________________________________________________________________________________________________________________________________ юридического лица, индивидуального предпринимателя)

проведена  плановая (внеплановая) проверка соблюдения требований 

законодательства _____________________________________________________________________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, индивидуального                              предпринимателя)

    1.  Сведения  о  результатах плановой (внеплановой) проверки соблюдения требований законодательства
_____________________________________________________________________________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)

    2.  В  ходе проверки выявлены следующие нарушения требований законодательства:

	 N  
п/п 
	 Конкретное описание  
(существо) выявленного
      нарушения       
	  Наименование нормативного  
документа и номер его пункта,
требования которого нарушены 
       (не соблюдены)        
	Срок устранения
   нарушения   

	
	
	
	


    3.  Руководителю  (представителю) юридического лица (Ф.И.О., должность)

индивидуальному предпринимателю (Ф.И.О.) ______________________________________________________________________________________________ предписывается устранить  вышеуказанные  нарушения  в  установленные  для этого сроки и не позднее  ____________  направить  в администрацию сельского поселения 

«Визинга» на имя главы сельского поселения уведомление  об  исполнении предписания с приложением документов __________________________________________________________________.

    4.  К   предписанию   прилагаются  протоколы  (заключения) проведенных исследований  (испытаний)  и  экспертиз, объяснения должностных лиц органов муниципального контроля, работников, на которых возлагается ответственность за  нарушения  обязательных  требований,  другие  документы  или  их копии,связанные с результатами мероприятия по контролю

	N п/п
	                      Наименование приложения                      

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


    Предписание  от  "___"  ______________  20__ г. N _______ составлено на ____ страницах в 2-х экземплярах.

    Подписи должностных лиц, проводивших проверку:

___________________      __________________________                       (Ф.И.О.)                                (подпись)

____________________      _________________________          
(Ф.И.О.)                                (подпись)

____________________       _________________________        (Ф.И.О.)                                (подпись)

    Подписи лиц, участвующих в проверке:

    _____________________________________________           _______________

                       (Ф.И.О.)                                (подпись)

    _____________________________________________           _______________

                       (Ф.И.О.)                                (подпись)

    _____________________________________________           _______________

                       (Ф.И.О.)                                (подпись)

    Подписи должностных лиц, проводивших проверку:

    _____________________________________________           _______________

                       (Ф.И.О.)                                (подпись)

    _____________________________________________           _______________

                       (Ф.И.О.)                                (подпись)

    _____________________________________________           _______________

                       (Ф.И.О.)                                (подпись)

    Представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель:

    _____________________________________________           _______________

                       (Ф.И.О.)                                (подпись)

Приложение № 13

                                                       В ____________________________________________________

(наименование органа  муниципального контроля)

 ____________________________________________________

(Ф.И.О. руководителя органа  муниципального

контроля)

                                         ____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина (в родительном падеже),

наименование юридического лица)

Адрес: (места жительства гражданина, 

местонахождение юридического лица):

                                         ____________________________________________________

                                         ____________________________________________________

                                         контактный тел.:__________________

ЗАЯВЛЕНИЕ (ПРЕДЛОЖЕНИЕ, ЖАЛОБА)

    Изложение сути обращения (заявления, предложения, жалобы).

 "__" ______ 20__ г.                                                                        Подпись _______________

                                                                                                                                                              

ШУÖМ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 06 декабря 2013 года                                                                                                                № 77
Об утверждении стоимости гарантированного 
перечня услуг на погребение на территории 

муниципального образования сельского 
поселения «Мещура»


На основании Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 12 января 1996 года № 8–ФЗ «О погребении и похоронном деле» администрация сельского поселения «Мещура» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемый перечень по погребению супругу, близким родственникам, иным родственникам, законному представителю или иному лицу, взявшему на себя обязанность осуществить погребение умершего пенсионера, не подлежавшего обязательному социальному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством на день смерти согласно Приложению 1. 
2.Установить на территории сельского поселения «Мещура» на 2014 год стоимость гарантийного перечня услуг по погребению супругу,  близким родственникам, иным родственникам, законному представителю или иному лицу, взявшему на себя обязанность осуществить погребение умершего пенсионера, не подлежавшего обязательному социальному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством на день смерти, в размере 6002,59 (шесть тысяч два  рублей 59 копеек) рублей.

3.Стоимость гарантированного перечня услуг по погребению подлежит индексации исходя из прогнозируемого уровня инфляции, установленного федеральным законом о федеральном бюджете на очередной финансовый год и плановый период, в сроки, определяемые Правительством Российской Федерации.

4.Данное решение распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2014 года.

Глава сельского поселения «Мещура»                                                                  Л.А. Гусарова

                                                                      Приложение 1

к постановлению администрации
                                                                                                   сельского поселения «Мещура»

                                                                                                от 06 декабря 2013 года № 77
ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ ПО ПОГРЕБЕНИЮ

супругу, близким родственникам, иным родственникам, законному представителю или иному лицу, взявшему на себя обязанность осуществить погребение умершего пенсионера, не подлежавшего обязательному социальному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством на день смерти

	№ 

п/п
	Вид услуги
	Общая стоимость

(руб.)

	1.
	Оформление документов, необходимых для погребения
	

	2.
	Предоставление и доставка гроба и других предметов,

 необходимых для погребения
	

	3.
	Перевозка тела (останков) умершего на кладбище 
	

	4.
	Погребение
	

	
	ВСЕГО:
	6002,59


АДМИНИСТРАЦИЯ 


   СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 


«МЕЩУРА»





«МЕЩУРА» 


СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА


АДМИНИСТРАЦИЯ





«МЕЩУРА» 


СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА


АДМИНИСТРАЦИЯ





АДМИНИСТРАЦИЯ 


СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 


«МЕЩУРА»





«МЕЩУРА» 


СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА


АДМИНИСТРАЦИЯ





АДМИНИСТРАЦИЯ 


СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 


«МЕЩУРА»





«МЕЩУРА» 


СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА


АДМИНИСТРАЦИЯ





АДМИНИСТРАЦИЯ 


СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 


«МЕЩУРА»





«МЕЩУРА» 


СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА


АДМИНИСТРАЦИЯ





АДМИНИСТРАЦИЯ 


СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 


«МЕЩУРА»





«МЕЩУРА» 


СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА


АДМИНИСТРАЦИЯ





АДМИНИСТРАЦИЯ 


СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 


«МЕЩУРА»





«МЕЩУРА» 


СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА


АДМИНИСТРАЦИЯ





АДМИНИСТРАЦИЯ 


СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 


«МЕЩУРА»





«МЕЩУРА» 


СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА


АДМИНИСТРАЦИЯ





АДМИНИСТРАЦИЯ 


СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 


«МЕЩУРА»





«МЕЩУРА» 


СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА


АДМИНИСТРАЦИЯ





АДМИНИСТРАЦИЯ 


СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 


«МЕЩУРА»





АДМИНИСТРАЦИЯ 


СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 


«МЕЩУРА»





«МЕЩУРА» 


СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА


АДМИНИСТРАЦИЯ 








Об утверждении муниципальной программы «Развитие жилищно-коммунального хозяйства и повышение степени благоустройства сельского поселения «Мещура»  





«МЕЩУРА» 


СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА АДМИНИСТРАЦИЯ














АДМИНИСТРАЦИЯ


 СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 


«МЕЩУРА»








Информация третьих лиц  пст. Мещура





Мастера 


ОАО «КЖКХ», 89225839346


ООО «УК «КЖКХ»


98335, 89121080989





Мастер Мещурской ДЭС


 (93480, 93539)


 





Администрация сельского поселения «Мещура»


(93469, 93484)


(89042347948)

















Руководство


 ОАО «КЖКХ»


(89129494241, 22570)


ООО «УК «КЖКХ» 


(89128660496, 21965 )








Руководитель 


ГО и ЧС


22491





Единая дежурная диспетчерская служба администрации МР Княжпогостский


21208





Объединенная диспетчерская служба (25538, 89220824239)








Мастер 


ОАО «КЖКХ»,


ООО «УК «КЖКХ» (93410, 93468)








Руководитель администрации  МР «Княжпогостский»»


23300





Информация третьих лиц


пст. Мещура
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АДМИНИСТАРЦИЯ


СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 


«МЕЩУРА»











«МЕЩУРА» 


СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА


АДМИНИСТРАЦИЯ





Оформление результатов проверки





Поступление обращения, поручения 








Разработка и утверждение ежегодного плана проведения плановых проверок








Проведение проверки





Уведомление юридического лица о проведении проверки





Подготовка проекта ежегодного плана проверок;                                           


 Подготовка проекта письма о согласовании ежегодного плана проверок в Прокуратуру





Утверждение ежегодного плана проверок                                      





Размещение утвержденного ежегодного плана проверок  на сайте органа (до 31 декабря года,  предшествующего году проведения плановых проверок)





Направление утвержденного ежегодного плана проверок в Прокуратуру                                          (до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок)








Получение от Прокуратуры согласования ежегодного плана проверок





Подпись письма о согласовании ежегодного плана проверок





Доработка проекта Плана с учетом предложений органов прокуратуры





Получение от Прокуратуры замечаний (предложений)





Направление письма вместе с проектом ежегодного плана проверок в Прокуратуру (до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок)





6 рабочих дней до  наступления даты проведения проверки





Подготовка проекта распоряжения о проведении плановой документарной проверки 


(1 рабочий день с даты наступления основания) 


(__рабочий день)





Подпись распоряжения о проведении плановой документарной проверки


(за 5 рабочих дней до начала проведения проверки)





Направление юридическому лицу копии распоряжения о проведении проверки


( не позднее трех рабочих дней до начала проведения проверки)








Подготовка проекта письма (мотивированного запроса) в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя о представлении документов (пояснений)


( 3 рабочих дня)








Наступление даты начала проверки








Проверка сведений, содержащихся в документах юридического лица, имеющихся в распоряжении органа контроля  


(5 рабочих дней)








Подпись и направление письма в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя                                      (2 рабочих дня)











Оформление результата проверки





Получение от юридического лица, индивидуального предпринимателя документов (пояснений), указанных в запросе








Вручение (направление) результата проверки 





Подшивка акта проверки в дело 





Оценка сведений (пояснений), содержащихся в документах 


(5 рабочих дней)








Выездная внеплановая проверка





1








Подготовка проекта распоряжения о проведении плановой выездной проверки


( 6 рабочих дней с даты наступления основания)





Подпись распоряжения о проведении плановой выездной проверки


(за 1 рабочий день до начала проведения проверки)








Направление юридическому лицу копии распоряжения  о проведении проверки.


(не позднее трех рабочих дней до начала проведения проверки)








Наступление даты начала проверки





Проверка сведений, содержащихся в документах юридического лица ( 20 рабочих дней; 50  часов – для малого предприятия; 15  часов – для микро предприятия)





Оформление результата проверки





Вручение (направление) результата проверки 





Подшивка акта проверки в дело 





2








Подготовка проекта распоряжения о проведении внеплановой документарной проверки;  


Подпись распоряжения о проведении внеплановой документарной проверки                        











Направление юридическому лицу копии распоряжения о проведении проверки


(не менее чем за 24 часа до начала проведения проверки)








Наступление даты начала проверки








Подготовка проекта письма в адрес юридического лица о представлении документов (пояснений)


(3 рабочих дня)








Проверка сведений, содержащихся в документах юридического лица, имеющихся в распоряжении органа контроля  


(5 рабочих дня)








Подпись и направление письма в адрес юридического лица 











Оформление результата проверки





Получение от юридического лица документов (пояснений), указанных в запросе








Вручение (направление) результата проверки 





Подшивка акта проверки в дело 





Оценка сведений (пояснений), содержащихся в документах (10 рабочих дней))





Выездная внеплановая проверка





3








Подготовка проекта распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки;


  Подпись распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки


(2 рабочих дня)











Направление юридическому лицу копии распоряжения о проведении проверки


(Не менее чем за 24 часа до начала проведения проверки)








Наступление даты начала проверки








Проведение проверки (20 рабочих дней; 50 часов – для малого предприятия; 15 часов – для микро предприятия)





Оформление результата проверки





Вручение (направление) результата проверки 





Подшивка акта проверки в дело 





4














Подготовка проекта приказа (распоряжения) о проведении внеплановой выездной проверки;     Подготовка заявления о согласовании проведения проверки в Прокуратуру;


  Подпись приказа (распоряжения) о проведении внеплановой выездной проверки











Направление в Прокуратуру заявления о согласовании проведения проверки и копии приказа (распоряжения) о проведении внеплановой выездной проверки


(В день подписания приказа (распоряжения) о проведении внеплановой выездной проверки)








Направление юридическому лицу копии приказа о проведении проверки                            


(Не менее чем за 24 часа до начала проведения проверки)





Получение от Прокуратуры решения о согласовании проверки








Проведение проверки 


(20 рабочих дней;  50 часов – для малого предприятия; 15 часов – для микро предприятия)





Оформление результата проверки





Направление копии акта в Прокуратуру





Подшивка акта проверки в дело 





Вручение (направление) результата проверки 





- основание для начала административной процедуры





- административная процедура (административное действие)





- при причинении вреда жизни, здоровью граждан, животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов РФ, а также возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера 





- если первично представленных сведений (пояснений) недостаточно





-  если вторично представленных сведений (пояснений) недостаточно 





- если сведений, содержащихся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении органа контроля  недостаточно 
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