Приложение  
к приказу Председателя 
Контрольно-счетной палаты 
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Регламент

Контрольно - счетной палаты

муниципального округа «Княжпогостский»

1. Предмет и состав Регламента

1.1. Регламент Контрольно-счетной палаты муниципального округа «Княжпогостский» (далее – Регламент) является правовым актом, принятым в соответствии с Федеральным законом от 07 февраля 2011года  № 6-ФЗ «Об общих принципах организации деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» (далее - Федеральный закон № 6-ФЗ) и статьей 12 Положения о Контрольно-счетной палате муниципального округа «Княжпогостский», утвержденного решением Совета муниципального округа «Княжпогостский» от 05.11.2024 № 57 (далее – Положение).

1.2. Регламент является локальным нормативным актом Контрольно-счетной палаты муниципального округа «Княжпогостский» (далее – Контрольно-счетная палата).

1.3. Регламент определяет:

- содержание направлений деятельности Контрольно-счетной палаты; 

- порядок ведения дел;

- компетенцию председателя и работников Контрольно-счетной палаты;

- порядок подготовки, проведения и оформления результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

- иные вопросы деятельности Контрольно-счетной палаты.
1.4. В Контрольно-счетной палате действуют следующие виды локальных нормативных правовых актов и распорядительных документов: 

1.4.1. Приказ Председателя Контрольно-счетной палаты - локальный нормативный акт, издаваемый председателем в рамках его компетенции, имеющий обязательную силу для всех сотрудников Контрольно-счетной палаты, либо индивидуальный правовой акт, наделяющий конкретных сотрудников Контрольно-счетной палаты определенными правами и обязанностями. 

Приказы, как правило, издаются по следующим вопросам: 

- решения и поручения, связанные с организацией работы, порядком деятельности Контрольно-счетной палаты; 

- утверждение и введение в действие положений, порядков, правил, инструкций и т.п., и, при необходимости, решение вопросов по проведению определенных организационных мероприятий, связанных с введением этих документов; 

- прием на работу, предоставление отпуска, направление в командировку, перевод на другую работу, увольнение сотрудников; 

- поощрение сотрудников, наложение дисциплинарных взысканий и другие кадровые вопросы. 

1.4.2. Распоряжение Председателя Контрольно-счетной палаты - локальный нормативный акт либо индивидуальный правовой акт, носящий распорядительный характер и принимаемый по вопросам организации работы Контрольно-счетной палаты, который обязателен для исполнения сотрудниками Контрольно-счетной палаты, которым он адресован. 

Распоряжения, как правило, издаются по следующим вопросам: 

- решение о проведении контрольного или экспертно-аналитического мероприятия, утверждение состава контрольной группы; 

- решение о продлении сроков проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия. 

1.4.3. Иные локальные правовые акты Контрольно-счетной палаты, принятые в рамках ее компетенции. 

1.5. По вопросам, порядок рассмотрения которых не урегулирован настоящим Регламентом, решения принимаются Председателем Контрольно-счетной палаты путем утверждения соответствующих положений, порядков, инструкций или внесения 

1.6. Понятия и термины, применяемые в настоящем Регламенте:

Акт ревизии (проверки) – официальный документ, подготавливаемый проверяющими по результатам проведения ревизии (проверки). 

Годовой отчет – обобщающий документ, составляемый Контрольно-счетной палатой по итогам года.

Доказательства - достаточные фактические данные и достоверная информация, которые подтверждают наличие выявленных нарушений и недостатков, а также обосновывают выводы и предложения (рекомендации) по результатам контрольного мероприятия. 

Должностные лица – штатные сотрудники Контрольно-счетной палаты, в служебные обязанности которых входит организация и осуществление контроля в соответствии с полномочиями Контрольно-счетной палаты.

Должностные (служебные) обязанности – выполнение работы, обусловленной как трудовым договором (контрактом), должностной инструкцией, так и выходящей за их пределы, если она была поручена работнику работодателем по производственной или иной необходимости, связанной с процессом работы.

Заключение Контрольно-счетной палаты – документ, содержащий выраженное в установленной форме мнение Контрольно-счетной палаты по вопросам, входящим в ее компетенцию.

Заключение по разногласиям к акту ревизии (проверки) – документ, содержащий выводы специалиста Контрольно-счетной палаты по рассмотренным разногласиям на акт ревизии (проверки).

Запрос – официальное обращение с требованием, просьбой сообщить какие-либо сведения, дать разъяснение, заключение.

Компетенция – совокупность установленных Положением о Контрольно-счетной палате и настоящим Регламентом полномочий (прав и обязанностей) председателя и работников Контрольно-счетной палаты.

Контрольное мероприятие – форма выражения финансового контроля, проводимого Контрольно-счетной палатой в пределах установленной компетенции.

Отчет по итогам контрольного мероприятия – сокращенный вариант акта ревизии (проверки) с выводами и предложениями.

Предписание – документ Контрольно-счетной палаты, направляемый должностному лицу организации, для обязательного исполнения требования об устранении в определенный срок выявленных нарушений. 

Представление – документ Контрольно-счетной палаты, содержащий предложение должностным лицам представительной, исполнительной власти округа, руководителям проверяемых объектов в определенный срок устранить выявленные в результате контрольных мероприятий нарушения. 

Проверка – форма контроля, используемая в рамках ревизии или проводимая как самостоятельное контрольное мероприятие по одному или нескольким направлениям (вопросам) финансово-хозяйственной деятельности проверяемого субъекта.

Программа контрольного мероприятия – план контрольного мероприятия, служебный документ, содержащий: перечень вопросов контрольного мероприятия; сроки начала и окончания проведения контрольного мероприятия; состав исполнителей.

Протокол согласования – двухсторонний документ, содержащий окончательное мнение специалиста Контрольно-счетной палаты и должностного лица организации по существу разногласий по акту ревизии (проверки).

Разногласия по акту ревизии (проверки) – документ, подписанный должностным лицом проверяемой организации и удостоверяющий разногласия по акту ревизии (проверки), с изложением иного мнения организации по отдельным вопросам акта.

Ревизия – система обязательных контрольных действий по документальной и фактической проверке законности и обоснованности совершенных в ревизуемом периоде хозяйственных и финансовых операций, правильности их отражения в бухгалтерском учете и отчетности.  Ревизия носит систематический и всеобъемлющий характер.

Справка – документ, содержащий справочные сведения или информацию, подтверждающие определенные выводы по вопросам, входящим в компетенцию Контрольно-счетной палаты. 

Экспертно-аналитическое мероприятие – проведение анализа и экспертной оценки документа, а также событий, фактов, вопросов по направлениям деятельности Контрольно-счетной палаты.

2. Содержание направлений деятельности Контрольно-счетной палаты
2.1. Контрольно-счетная палата осуществляет контрольную, экспертно-аналитическую, информационную и иные виды деятельности в сфере внешнего муниципального финансового контроля, установленные федеральными законами, Законами Республики Коми, Уставом муниципального округа «Княжпогостский», правовыми актами Советов: городских (сельских) поселений и муниципального округа «Княжпогостский», правовыми актами Контрольно-счетной палаты.

2.2. Контрольная деятельность заключается в осуществлении контроля за:

- исполнением консолидированного бюджета муниципального округа «Княжпогостский» (далее – бюджет округа);

- законностью, результативностью (эффективностью и экономностью) использования средств бюджет округа, а также средств, получаемых бюджетом округа из иных источников, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- законностью, результативностью (эффективностью и экономностью) использования средств бюджет округа, поступивших в бюджеты поселений, входящих в состав муниципального округа «Княжпогостский»;

- за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального округа «Княжпогостский», в том числе охраняемыми результатами интеллектуальной деятельности и средствами индивидуализации, принадлежащими муниципальному округу «Княжпогостский»;

-  осуществление полномочий внешнего муниципального финансового контроля в поселениях, входящих в состав муниципального округа «Княжпогостский», в соответствии с соглашениями, заключенными Советом муниципального округа «Княжпогостский» с представительными органами поселений;

- за ходом и итогами реализации программ и планов развития муниципального округа «Княжпогостский»;
- аудит в сфере закупок в муниципальном образовании муниципального округа «Княжпогостский»;

- иные контрольные мероприятия, относящиеся к сфере внешнего муниципального финансового контроля в рамках полномочий Контрольно-счетной палаты, установленных пунктом 8.1. в разделе 8 Положения.

2.3. Экспертно-аналитическая деятельность заключается в проведении:

-   экспертизы проектов бюджет округа;

-  контроль за исполнением бюджета муниципального округа «Княжпогостский»;

-  внешняя проверка годового отчета об исполнении бюджета муниципального округа;

- оценки эффективности предоставления налоговых и иных льгот и преимуществ, бюджетных кредитов за счет средств бюджет округа, а также оценка законности предоставления муниципальных гарантий и поручительств или обеспечения исполнения обязательств другими способами по сделкам, совершаемым юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями за счет средств бюджет округа и имущества, находящегося в собственности муниципального округа «Княжпогостский»;

- финансово-экономической экспертизы проектов муниципальных правовых актов (включая обоснованность финансово-экономических обоснований) в части, касающейся расходных обязательств муниципального округа «Княжпогостский», а также муниципальных программ;

- анализа бюджетного процесса в муниципальном округе «Княжпогостский» и подготовка предложений, направленных на его совершенствование;

- анализа данных реестра расходных обязательств муниципального округа «Княжпогостский» на предмет выявления соответствия между расходными обязательствами муниципального округа «Княжпогостский», включенными в реестр расходных обязательств, и расходными обязательствами, планируемыми к финансированию в очередном финансовом году в соответствии с проектом бюджета муниципального округа «Княжпогостский»;

-  мониторинга исполнения бюджет округа;

- анализа социально-экономической ситуации в муниципальном округе «Княжпогостский»;
- иные экспертно-аналитические мероприятия, относящиеся к сфере внешнего муниципального финансового контроля в рамках полномочий Контрольно-счетной палаты, установленных Положением.

2.4. Внешний финансовый контроль осуществляется Контрольно-счетной палатой в отношении объектов контроля, указанных в пункте 8.3 раздела 8 Положения.


2.5. Информационная деятельность Контрольно-счетной палаты заключается в подготовке информации о ходе исполнения бюджет округа, о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и направлении такой информации в Совет муниципального округа «Княжпогостский» и Главе муниципального округа «Княжпогостский».

3. Порядок ведения дел в Контрольно-счетной палаты
Делопроизводство в Контрольно-счетной палаты осуществляется в соответствии с Инструкцией по введении делопроизводства, утверждаемой председателем Контрольно-счетной палаты.

Инструкция по введению делопроизводства в Контрольно-счетной палате обязательная для исполнения всеми работниками Контрольно-счетной палаты.

4. Полномочия Председателя и сотрудников Контрольно-счетной палаты по организации деятельности палаты

4.1. Председатель Контрольно-счетной палаты в соответствии с Положением о Контрольно-счетной палате муниципального округа «Княжпогостский»: 

-  осуществляет общее руководство деятельностью Контрольно-счетной палаты; 

-  утверждает Регламент Контрольно-счетной палаты; 

-  утверждает планы работы Контрольно-счетной палаты; 

- утверждает годовой отчет о деятельности Контрольно-счетной палаты; 

- утверждает стандарты внешнего муниципального финансового контроля и общие требования к стандартам внешнего муниципального финансового контроля; 

- утверждает методические рекомендации по проведению контрольных и экспертно-аналитических мероприятий; 

- подписывает представления и предписания Контрольно-счетной палаты; 

- представляет Совету муниципального округа «Княжпогостский» и Главе муниципального округа «Княжпогостский» ежегодный отчет о деятельности Контрольно-счетной палаты, о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий; 

- утверждает должностные инструкции сотрудников Контрольно-счетной палаты; 

- осуществляет полномочия представителя нанимателя в соответствии с законодательством о муниципальной службе, полномочия по найму и увольнению сотрудников, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы; 

-  осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и настоящим Регламентом. 


4.2. Сотрудник Контрольно-счетной палаты: 

-  на основании приказа Председателя Контрольно-счетной палаты может исполнять его обязанности Председателя Контрольно-счетной палаты в период его отсутствия; 

- по распоряжению Председателя Контрольно-счетной палаты организует подготовку и проведение контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, принимает в них непосредственное участие; 

- представляет Председателю Контрольно-счетной палаты результаты контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, готовит проекты актов, отчетов, предписаний и представлений по итогам мероприятий; 

- осуществляет методическое обеспечение деятельности Контрольно-счетной палаты; 

- представляет Председателю Контрольно-счетной палаты предложения по вопросам планирования работы Контрольно-счетной палаты на год; 

- вносит предложения по совершенствованию работы Контрольно-счетной палаты; 

- вносит предложения по проведению внеплановых контрольных мероприятий; 

- осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством, настоящим Регламентом и должностной инструкцией сотрудника Контрольно-счетной палаты. 

5. Планирование работы Контрольно-счетной палаты
5.1. Контрольно-счетная палата осуществляет свою деятельность на основе планов, которые разрабатываются и утверждаются ею самостоятельно.
5.2. Планирование деятельности контрольно-счетной палаты осуществляется с учетом результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также на основании поручений Совета муниципального округа «Княжпогостский», предложений и запросов главы муниципального округа «Княжпогостский», поступивших в Контрольно-счетную палату до 15 декабря года, предшествующего планируемому. 
5.3. Годовой план работы Контрольно-счетной палаты утверждается ею самостоятельно в срок до 30 декабря и включает:

- контрольные мероприятия (проверки, ревизии);

- экспертно-аналитические мероприятия (экспертизы, обследования, анализ);

- другие мероприятия (информационные, организационные и т.п.)

5.4. В утвержденный годовой план работы Контрольно-счетной палаты по предложению Совета муниципального округа «Княжпогостский», предложений и запросов главы муниципального округа «Княжпогостский», и по решению председателя Контрольно-счетной палаты в течение года могут быть внесены изменения и дополнения. При включении в утвержденный план работы на текущий год дополнительных контрольных (экспертно-аналитических) мероприятий по поручениям представительных органов местного самоуправления, руководителя администрации или совместных проверок с контрольно-счетными органами субъектов Российской Федерации или муниципальных образований, годовой план работы корректируется на основании распоряжения председателя Контрольно-счетной палаты.

Изменения и дополнения в годовой план работы Контрольно-счетной палаты оформляются в письменном виде и должны содержать обоснования необходимости внесения указанных изменений, предложения о наименованиях мероприятий, сроках их проведения. 
Предложения и запросы рассматриваются в течение 10 рабочих дней со дня их поступления в Контрольно-счетную палату.  Информация о принятых решениях по включению либо отказу во включении в план работы направляются инициаторам в течение 10 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.
Все изменения и дополнения в план работы утверждаются распоряжением председателя Контрольно - счетной палаты.

5.5. В качестве внеплановых мероприятий проводятся проверки по поручениям правоохранительных органов, контрольных и надзорных органов и встречные проверки. Проверки по поручениям (требованиям) правоохранительных органов, контрольных и надзорных органов могут не оформляться актами проверки и проводиться на основании письменного поручение (в виде резолюции на документе) председателя Контрольно-счетной палаты.

5.6. Годовой план работы Контрольно-счетной палаты и план мероприятий подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального округа «Княжпогостский».

5.7. Организация контроля за выполнение годового Плана работы Контрольно-счетной палаты осуществляется председателем Контрольно-счетной палаты.
6. Порядок подготовки и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий
6.1. Подготовка к проведению контрольных и экспертно-аналитических мероприятий


6.1.1. Контрольные и экспертно-аналитические мероприятия проводятся в соответствии с утвержденным планом работы Контрольно-счетной палаты на год.


6.1.2. Проведение контрольного экспертно-аналитического мероприятия оформляется распоряжением Контрольно-счетной палаты о его проведении.  


6.1.3. Обязательным условием проведения контрольного является наличие утвержденной председателем Контрольно-счетной палаты программы его проведения.
6.1.4. Программа контрольного мероприятия утверждается председателем Контрольно-счетной палаты. Программа контрольного мероприятия должна содержать:

- основание для проведения контрольного мероприятия;

- цель и предмет проводимого контрольного мероприятия;

- проверяемый период;

- перечень вопросов, охватывающих содержание контрольного мероприятия;

- сроки начала и окончания проведения контрольного мероприятия; 

- состав исполнителей (ответственный исполнитель).

В процессе проведения контрольного мероприятия программа может быть дополнена или сокращена. Дополнение или сокращение должно быть утверждено председателем Контрольно-счетной палаты.

6.1.5. Документом, свидетельствующим о предоставлении должностным лицам Контрольно-счетной палаты и экспертам, привлекаемым на договорной основе, права на участие в осуществлении мероприятий, является удостоверение на право проведения мероприятия.
6.2. Порядок проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий


6.2.1. Контрольные и экспертно-аналитические мероприятия проводятся должностными лицами контрольно-счетной палаты в порядке, установленном соответствующими стандартами внешнего муниципального финансового контроля Контрольно-счетной палаты.

6.2.2. Порядок осуществления контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, определение действий работников Контрольно-счётной палаты при проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также оформления результатов проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий определяются Стандартом внешнего муниципального финансового контроля «Общие правила проведения контрольного мероприятия» и  Стандартом внешнего муниципального финансового контроля «Проведения экспертно-аналитического мероприятия»,  утвержденным приказом председателя  Контрольно-счётной палаты. 

6.2.3. К проведению контрольных и экспертно-аналитических мероприятий в порядке, установленном разделом 9 настоящего Регламента, могут привлекаться аудиторские, научно-исследовательские, экспертные и иные учреждения и организации, отдельные специалисты, эксперты, переводчики (далее по тексту Регламента – внешние эксперты).
6.3. Организация проведения контрольного мероприятия

6.3.1. Организация контрольного мероприятия включает три этапа: подготовительный, основной и заключительный.
6.3.2. На подготовительном этапе контрольного мероприятия проводится предварительное изучение предмета и объектов контрольного мероприятия посредством сбора соответствующей информации для получения знаний в объеме, достаточном для подготовки программы проведения контрольного мероприятия.

Получение информации о предмете и объектах контрольного мероприятия осуществляется путем:

- направления Контрольно-счетной палатой запросов руководителям объектов контрольного мероприятия, органов местного самоуправления муниципального округа «Княжпогостский»;

- сбора и анализа информации из общедоступных официальных источников органов государственной власти, государственных органов Российской Федерации, Республики Коми, органов местного самоуправления муниципального округа «Княжпогостский»;

- иных источников (при необходимости).

Органы местного самоуправления и муниципальные органы муниципального округа «Княжпогостский», организации, в отношении которых Контрольно-счётная палата осуществляет внешний муниципальный финансовый контроль, их должностные лица, обязаны представлять в Контрольно-счётную палату по их запросам информацию, документы и материалы, необходимые для проведения контрольных мероприятий, в срок до 10 рабочих дней с даты получения соответствующего запроса.
6.3.3. В процессе предварительного изучения предмета и объектов контрольного мероприятия необходимо определить цели контрольного мероприятия, которые планируется достигнуть по результатам его проведения. Формулировки целей должны указывать, на какие основные вопросы формирования и использования муниципальных средств или деятельности объектов контрольного мероприятия ответит проведение данного контрольного мероприятия. 
6.3.4. По результатам предварительного изучения предмета и объектов контрольного мероприятия подготавливается программа проведения контрольного мероприятия, которая должна содержать основание его проведения, предмет и перечень объектов контрольного мероприятия, цели и вопросы контрольного мероприятия, состав ответственных исполнителей и сроки представления материалов и акта(ов) по результатам контрольного мероприятия.

Программа подписывается руководителем контрольного мероприятия и утверждается Председателем Контрольно-счётной палаты. 

Утвержденная программа проведения контрольного мероприятия при необходимости может быть дополнена или сокращена в ходе проведения мероприятия по предложению руководителя контрольного мероприятия.
6.3.5. Перед началом основного этапа контрольного мероприятия руководитель контрольного мероприятия должен направить руководителям объектов контрольного мероприятия уведомление о предстоящем проведении на данных объектах контрольного мероприятия не позднее, чем за 3 рабочих дня до его начала.
В уведомлении указываются: наименование контрольного мероприятия, основание для проведения контрольного мероприятия, начало проведения контрольного мероприятия на объектах, состав участников контрольного мероприятия, перечень материалов и документов, которые должностные лица объекта контрольного мероприятия должны подготовить для представления участникам контрольного мероприятия, предложение создать необходимые условия для проведения контрольного мероприятия.

6.3.6. Содержание основного этапа контрольного мероприятия заключается в осуществлении контрольных действий на объектах, сборе и анализе фактических данных и информации для формирования доказательств в соответствии с целями контрольного мероприятия.

Доказательства представляют собой достаточные фактические данные и достоверную информацию, которые подтверждают наличие выявленных нарушений и недостатков в формировании и использовании муниципальных средств и деятельности объектов контрольного мероприятия, а также обосновывают выводы и предложения (рекомендации) по результатам контрольного мероприятия.

6.3.7. При выходе на объект контрольного мероприятия руководитель контрольного мероприятия предоставляет удостоверение на проведение контрольного мероприятия руководителю объекта, знакомит его с программой контрольного мероприятия, представляет членов контрольной группы и разъясняет порядок представления результатов контрольного мероприятия.

6.3.8. При проведении контрольного мероприятия собираются доказательства, которые получают на основе проверки и анализа фактических данных о предмете и деятельности объектов контрольного мероприятия.

Доказательства получают:

- на основе финансовой и иной документации на бумажных носителях или в электронном виде, представленной объектом контрольного мероприятия, вышестоящими и другими организациями, которые имеют непосредственное отношение к предмету контрольного мероприятия или деятельности данного объекта. Проверяются первичные документы (договоры, контракты, соглашения, приказы, распоряжения, ведомости и регистры бухгалтерского учета и т.п.). При необходимости, членами контрольной группы могут быть запрошены у проверяемого объекта копии документов, заверенные в установленном порядке.

- при непосредственной проверке каких-либо процессов или в результате наблюдения за событиями. Они могут быть оформлены в виде документов (актов, протоколов, пояснений), докладных записок или представлены в фотографиях, схемах, картах или иных графических изображениях.

6.3.9. При проведении контрольного мероприятия члены контрольной группы не должны вмешиваться в оперативную деятельность проверяемого объекта, а также предавать гласности свои выводы до оформления результатов контрольного мероприятия в виде акта.

6.3.10. В случае создания препятствий в проведении контрольного мероприятия в виде отказа работниками объекта контрольного мероприятия предоставить необходимые документы, отказа (ограничения) в допуске представителей контрольной группы на объект контрольного мероприятия, либо возникновения иных препятствий, не позволяющих провести контрольное мероприятие, руководитель контрольного мероприятия оформляет соответствующий акт для принятия необходимых мер по обеспечению выполнения программы контрольного мероприятия.

При необходимости по фактам воспрепятствования проведению должностными лицами Контрольно-счетной палаты контрольного мероприятия Контрольно-счетной палаты может направить в соответствующие органы местного самоуправления и муниципальные органы муниципального округа «Княжпогостский», проверяемые органы и организации и их должностным лицам предписания, а также принять меры по привлечению к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) законодательством Республики Коми, муниципального округа «Княжпогостский» должностных лиц, допустивших указанные противоправные действия. 

6.3.11. При проведении контрольного мероприятия на объектах могут быть составлены следующие виды актов:

- акт по фактам нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению - оформляется незамедлительно при выявлении указанных нарушений в ходе проведения контрольного мероприятия. При необходимости по фактам нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, Контрольно-счётная палата может направить в соответствующие органы местного самоуправления и муниципальные органы муниципального округа «Княжпогостский», проверяемые органы и организации и их должностным лицам предписание.
- акт по факту опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов – составляется в случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий. Опечатывание касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов производится с участием уполномоченных должностных лиц проверяемых органов и организаций и с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации.
- акт по факту изъятия документов и материалов – составляется в случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий. Изъятие документов и материалов производится с участием уполномоченных должностных лиц проверяемых органов и организаций и с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации.

6.3.12. В случае если при проведении контрольных мероприятий выявлены факты незаконного использования средств бюджета муниципального округа «Княжпогостский», в которых усматриваются признаки преступления или коррупционного правонарушения, Контрольно-счетная палата передает материалы контрольных мероприятий в правоохранительные органы.

6.4.  Организация проведения и экспертно-аналитических мероприятий 
6.4.1. Экспертно-аналитическое мероприятие проводится Контрольно-счётной палатой в соответствии с утвержденным в установленном порядке планом работы, соблюдением требований локальных нормативных актов Контрольно-счётной палаты и с использованием утвержденных в Контрольно-счётной палате стандартов и методических рекомендаций.

Экспертно-аналитическое мероприятие проводиться на основании распоряжения председателя Контрольно-счетной палаты, определяющего наименование экспертно-аналитического мероприятия, сроки его проведения, руководителя и исполнителей экспертно-аналитического мероприятия. 

В соответствии Положением о Контрольно-счётной палате в рамках экспертно-аналитической деятельности проводятся:

- экспертиза проектов решений Совета муниципального округа «Княжпогостский» о бюджете муниципального округа «Княжпогостский»;

- внешняя проверка годового отчета об исполнении бюджета муниципального округа «Княжпогостский»;

- оценка эффективности предоставления налоговых и иных льгот и преимуществ, бюджетных кредитов за счет средств бюджета муниципального округа «Княжпогостский», а также оценка законности представления муниципальных гарантий и поручительств или обеспечения исполнения обязательств другими способами по сделкам, совершаемым юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями за счет средств бюджета муниципального округа «Княжпогостский» и имущества, находящегося в собственности муниципального округа «Княжпогостский»;

- финансово-экономическая экспертиза проектов решений Совета муниципального округа «Княжпогостский» и нормативных правовых актов муниципального округа «Княжпогостский» (включая обоснованность финансово-экономических обоснований) в части, касающейся расходных обязательств муниципального округа «Княжпогостский», а также муниципальных программ;

- аналитические мероприятия в рамках исполнения полномочий Контрольно-счётной палаты.
Порядок осуществления экспертно-аналитических мероприятий, определение действий работников Контрольно-счётной палаты при проведении экспертно-аналитических мероприятий, а также оформления результатов проведенных экспертно-аналитических мероприятий определяются Стандартом внешнего муниципального финансового контроля «Общие правила проведения экспертно-аналитического мероприятия», утвержденным приказом председателя Контрольно-счётной палаты. 

6.4.2. Организация экспертно-аналитического мероприятия включает три этапа: подготовку, проведение и оформление результатов.
На этапе подготовки к проведению экспертно-аналитического мероприятия осуществляется:


-  предварительное изучение объектов и предметов экспертно-аналитического мероприятия;


- подготовка, при необходимости, запросов объектам экспертно-аналитического мероприятия и другим организациям на предоставление документов, необходимых для проведения экспертно-аналитического мероприятия;


- определение целей, вопросов и методов проведения экспертно-аналитического мероприятия.


При необходимости, в зависимости от целей, задач и объема анализируемой информации, сроков проведения экспертно-аналитического мероприятия, может составляться программа проведения экспертно-аналитического мероприятия.

6.4.3. На этапе проведения экспертно-аналитического мероприятия осуществляется сбор фактических данных и информации по предмету экспертно-аналитического мероприятия, проводится анализ, обобщение имеющейся информации, формулируются основные выводы и предложения.

6.4.4. При осуществлении экспертизы проектов решений о бюджете муниципального округа «Княжпогостский» и изменений в бюджет муниципального округа «Княжпогостский» должно быть проверено и проанализировано на соответствие положениям Бюджетного кодекса Российской Федерации и Положению о бюджетном процессе в муниципального округа «Княжпогостский». Порядок осуществления экспертизы проектов решений о бюджете муниципального округа «Княжпогостский» и изменений в бюджет муниципального округа «Княжпогостский» определяется соответствующим Стандартом внешнего муниципального финансового контроля.

6.4.5. При проведении внешней проверки годового отчёта об исполнении бюджета муниципального округа «Княжпогостский» изучению подлежат вопросы:

- оценки согласованности данных, включенных в годовой отчёт об исполнении местного бюджета, с данными бюджетной отчетности;

- анализа исполнения решения о местном бюджете в разрезе кодов бюджетной классификации доходов, разделов, подразделов, целевых статей и видов расходов бюджета;

- проверки обоснованности фактов отклонений от плановых значений по доходам и расходам бюджета;

- оценки исполнения расходов местного бюджета;

- анализа исполнения местного бюджета по источникам финансирования дефицита бюджета;

- анализа соответствия исполнения местного бюджета нормам и положениям Бюджетного Кодекса Российской Федерации, и Положению о бюджетном процессе в муниципального округа «Княжпогостский». 

Порядок проведения внешней проверки годового отчёта об исполнении бюджета муниципального округа «Княжпогостский» определяется соответствующим Стандартом внешнего муниципального финансового контроля.

6.4.6. По результатам экспертно-аналитического мероприятия оформляется заключение или отчет о результатах экспертно-аналитического мероприятия.
7. Оформление результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий
7.1. Порядок оформления результатов контрольных мероприятий
7.1.1. Результаты контрольного мероприятия оформляются актом, который подписывается руководителем контрольного мероприятия, членами контрольной группы, и вручается руководителю объекта контрольного мероприятия под роспись или направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

7.1.2. Информация о результатах рассмотрения акта контрольного мероприятия (пояснения и замечания), поступившая в письменном виде от проверяемой стороны в адрес Контрольно-счетной палаты в установленный срок, составляющий до 7 (семи) рабочих дней со дня получения акта, рассматривается руководителем контрольной группы в срок, не превышающий 10 (десяти) рабочих дней с момента ее поступления. 

Итоги рассмотрения информации (пояснений и замечаний) направляются в адрес объекта контрольного мероприятия и учитываются при формировании отчета о результатах контрольного мероприятия. 

Непредставление информации о результатах рассмотрения акта контрольного мероприятия в письменном виде в установленный срок расценивается как отсутствие возражений (разногласий) со стороны проверяемого объекта по существу изложенных в акте фактов, сделанных выводов и замечаний. 

7.1.3. После рассмотрения пояснений и замечаний в адрес объекта контрольного мероприятия может направляться письмо о предоставлении информации по принятым мерам по установленной форме. 

Контроль за принятием и реализацией мер по итогам контрольного мероприятия осуществляется руководителем контрольного мероприятия. 

Информация о принятых мерах представляется объектом контрольного мероприятия до полного устранения всех выявленных нарушений и приобщается к материалам контрольного мероприятия. 
7.2. Порядок оформления результатов по экспертно-аналитическим мероприятиям
7.2.1. По результатам экспертно-аналитического мероприятия оформляется заключение, которое включает в себя:

1) необходимые исходные данные о мероприятии (основание для проведения мероприятия, предмет, цель, объекты мероприятия, исследуемый период, сроки проведения мероприятия);

2) информация о результатах мероприятия, в которой отражаются содержание проведённого исследования в соответствии с предметом мероприятия, даются конкретные ответы по каждой цели мероприятия, указываются выявленные проблемы, причины их существования и последствия;

3) выводы, в которых в обобщённой форме отражаются итоговые оценки проблем и вопросов, рассмотренных в соответствии с программой проведения экспертно-аналитического мероприятия;

4) предложения и рекомендации, основанные на выводах и направленные на решение исследованных проблем и вопросов.

7.2.2. В случае необходимости заключение может содержать приложения.

7.2.3. Заключение подписывается председателем и может быть направлено в Совет муниципального округа «Княжпогостский», Главе муниципального округа «Княжпогостский» и иным лицам.
8. Оформление отчета по результатам контрольного мероприятия

8.1. На основе акта контрольного мероприятия и материалов, сформированных в ходе контрольного мероприятия, руководитель контрольного мероприятия формирует отчет. 
Отчет – это служебный документ Контрольно-счетной палаты, содержащий обобщение материалов контрольного мероприятия, комплексный анализ и оценку его результатов, выводы и предложения.

В отчет по итогам контрольного мероприятия, кроме выявленных недостатков, могут быть включены и положительные результаты деятельности объекта проверки (ревизии). 

8.2. Структуру отчета о результатах контрольного мероприятия составляют три основные части: вводная, аналитическая (описательная) и итоговая.

Вводная часть включает в себя:

- исходные данные - основание для проведения контрольного мероприятия, цели контрольного мероприятия, объект и предмет контрольного мероприятия;

- документальный результат контрольного мероприятия (перечень актов, протоколов, оформленных по итогам контрольного мероприятия, с указанием на то, как учтены поступившие разногласия (замечания, возражения, пояснения) и иная информация от проверенных организаций.

Аналитическая (описательная) часть формируется на основе вопросов программы контрольного мероприятия. Результаты контрольного мероприятия обобщаются и систематизируются по содержанию установленных нарушений и выявленных недостатков.

Итоговая часть содержит основные выводы по результатам контрольного мероприятия и предложения по реализации материалов ревизии (проверки).

В выводах указывается: 

- объем проверенных средств и средств, использованных с нарушениями; 

-  характеристика выявленных нарушений и недостатков со ссылкой на нормативные правовые акты; 

- денежная (финансовая) оценка выявленных нарушений;

- денежная (финансовая) оценка ущерба (при его наличии), нанесенного бюджету муниципального округа.

8.3. На основе выводов подготавливаются предложения (рекомендации) по устранению выявленных нарушений и недостатков в адрес проверяемых объектов, органов местного самоуправления и муниципальных учреждений, организаций и должностных лиц, в компетенцию и полномочия которых входит их выполнение. 

Предложения (рекомендации) должны быть: 

- направлены на устранение причин выявленных нарушений и недостатков и при их наличии на возмещение ущерба, причиненного бюджету муниципального округа; 

- ориентированы на принятие проверяемыми объектами конкретных мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, выполнение которых можно проверить, оценить или измерить; 

- конкретными, сжатыми и простыми по форме и по содержанию. 

При составлении отчета о результатах контрольного мероприятия должны соблюдаться следующие требования: 

- результаты контрольного мероприятия должны излагаться последовательно с выделением наиболее важных проблем; 

- не следует подробно описывать все выявленные нарушения и недостатки, необходимо давать лишь их обобщенную характеристику, иллюстрируя наиболее значимыми фактами и примерами; 

- выводы должны быть аргументированными, а предложения (рекомендации) логически следовать из них; 

- отчет должен включать только ту информацию, заключения и выводы, которые подтверждаются соответствующими доказательствами, зафиксированными в актах по результатам контрольного мероприятия и в рабочей документации, оформленной в ходе его проведения; 

- доказательства, представленные в отчете, должны излагаться объективно; 

- текст отчета должен быть понятным и лаконичным.
8.4. Отчет по итогам контрольного мероприятия по решению председателя Контрольно-счетной палаты может быть направлен в Совет муниципального округа «Княжпогостский», Главе муниципального округа «Княжпогостский» и иным лицам.

8.5. Отчет о результатах контрольного мероприятия и все материалы контрольного мероприятия, включая акты и их материалы, информационные письма, представления, предписания, а также копии документов, подтверждающих реализацию результатов контрольного мероприятия, иные материалы контрольного мероприятия группируются в отдельное дело сотрудником, ответственным за внутренний учет результатов деятельности Контрольно-счетной палаты, для хранения в организации.

9. Сроки проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий
9.1. Продолжительность проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий зависит от особенностей предмета и объектов данных мероприятий.

9.2. Сроки проведения контрольного и экспертно-аналитического мероприятия определяются распоряжением председателя Контрольно-счетной палаты в соответствии с планом работы Контрольно-счетной палаты на соответствующий год.

9.3. Контрольные и экспертно-аналитические мероприятия считаются завершенными с даты утверждения соответственно отчета и заключения.

10. Порядок привлечения внешних экспертов

10.1. Привлечение внешних экспертов осуществляется, в случае если сотрудники Контрольно-счетной палаты не располагают необходимыми профессиональными знаниями для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.


10.2. Участие внешних экспертов осуществляется посредством привлечения к проведению контрольного или экспертно-аналитического мероприятия в целом либо для дачи ответов на отдельные вопросы контрольного или экспертно-аналитического мероприятия.


10.3. Привлечение внешнего эксперта к проведению контрольного или экспертно-аналитического мероприятия осуществляется на договорной основе.


10.4. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 10.1. настоящего раздела, ответственный за проведение контрольного или экспертно-аналитического мероприятия, готовит мотивированное ходатайство председателю Контрольно-счетной палаты о необходимости привлечения внешнего эксперта.


10.5. В ходатайстве о привлечении внешнего эксперта указываются сведения о привлекаемом внешнем эксперте (наименование организации, квалификация эксперта), обоснование необходимости и условия привлечения внешнего эксперта.


10.6. Решение по вопросу привлечения внешнего эксперта оформляется соответствующей визой председателя Контрольно-счетной палаты на ходатайстве ответственного за данное мероприятие.

В случае принятия положительного решения с внешним экспертом заключается договор оказания услуг. Указанный договор заключается в порядке, определенном гражданским законодательством.     
11. Порядок запроса информации

11.1. Должностные лица Контрольно-счетной палаты вправе направлять объектам контроля мотивированный запрос с требованием представить информацию, документы и материалы, необходимые для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, с обязательным указанием цели получения и перечня запрашиваемых документов, информации и материалов.


11.2. Объем и содержание запрашиваемой информации определяется программами контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.


11.3. Формирование и рассылка запросов информации может осуществляться с момента утверждения плана работы Контрольно-счетной палаты.


Запрос информации, необходимость в получении которой возникла в ходе проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия на объекте контроля, оформляется должностными лицами, ответственными за проведение данного мероприятия, в соответствии с поручением председателя Контрольно-счетной палаты или по устному согласованию с ним.


11.4. Запрос информации должен содержать ссылку на соответствующую статью закона о КСП, наименование контрольного и (или) экспертно-аналитического мероприятия, перечень запрашиваемых документов и иной информации, сроки их представления. В запросе указывается основание его направления и срок исполнения – в течение не более 10 рабочих дней. При подготовке и направлении запроса информации должны быть приняты меры по недопущению запроса информации, имеющейся в Контрольно-счетной палаты, либо информации, по которой получен обоснованный, по мнению Контрольно-счетной палаты, отказ в предоставлении.
11.5. В случае необходимости, если запрашиваемые документы (материалы), содержат большой объем информации, то в запросе указывается, что данные документы (материалы) представляются в электронном виде.


11.6. Письменный запрос Контрольно-счетной палаты направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении или вручается лично руководителю объекта контроля с отметкой о вручении.


11.7. Информация, поступающая в Контрольно-счетной палаты по запросам, регистрируется в установленном порядке, и передается соответствующим должностным лицам.


11.8. Непредставление или несвоевременное представление объектами контроля по запросу Контрольно-счетной палаты информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а равно представление информации, документов и материалов не в полном объеме или представление недостоверной информации, документов и материалов влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации и (или) законодательством Республики Коми. 
12. Порядок подготовки, принятия и направления представления

Контрольно-счетной палаты


12.1. По результатам контрольных мероприятий руководителям проверяемых органов, организаций, а также руководителям органов местного самоуправления, их отраслевым (функциональным) органам, в компетенции которых находится решение вопросов, затрагиваемых программой контрольного мероприятия, одновременно с отчётом о результатах контрольного мероприятия направляется Представление по форме, установленной Стандартом внешнего муниципального финансового контроля.


12.2. Представления контрольно-счетной палаты подготавливаются и направляются для рассмотрения и принятия мер по устранению выявленных нарушений недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба муниципальному округу «Княжпогостский» или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений.
12.3. В представлении Контрольно-счетной палаты отражаются:

1) нарушения, выявленные в результате проведения мероприятия и касающиеся компетенции органа, организации или должностного лица, которому направляется представление;

2) предложения об устранении выявленных нарушений, взыскании средств бюджета муниципального округа «Княжпогостский», использованных не по целевому назначению, штрафных санкциях, привлечении к ответственности лиц, виновных в нарушении;

3) сроки принятия мер по устранению нарушений и представления ответа по результатам рассмотрения представления.

13. Порядок подготовки, принятия и направления предписания Контрольно-      счетной палаты

13.1. Предписание Контрольно-счетной палаты - акт реагирования палаты, контрольно-счетной палаты, формируемый как в ходе проводимого контрольного мероприятия, так и по его итогам, имеющий целью пресечение выявленных в процессе контрольного мероприятия на проверяемых объектах нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, а также устранение препятствий для проведения контрольного мероприятия или обеспечение соблюдения процедуры рассмотрения представлений Контрольно-счетной палаты. 

Предписание может быть адресовано руководителям как проверенных, так и проверяемых организаций. 

13.2. Предписание Контрольно-счетной палаты подготавливается по форме, установленной, Стандартом внешнего муниципального финансового контроля и направляется органу, организации, лицу, которому адресовано предписание.

13.3. В предписании Контрольно-счетной палаты отражаются:

- нарушения, выявленные в результате проведения контрольного мероприятия и касающиеся компетенции органа, организации или должностного лица, которому направляется предписание;

- требования по устранению выявленных нарушений, взысканию средств бюджета муниципального округа «Княжпогостский», использованных не по целевому назначению, штрафным санкциям и привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в нарушении;

- сроки исполнения предписания и представления ответа по результатам рассмотрения предписания.

14. Контроль реализации результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.


14.1. Контроль реализации результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий осуществляется в соответствии утвержденного приказом председателя Контрольно-счётной палаты Стандарта внешнего муниципального финансового контроля «Контроль реализации результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий». 

15. Порядок и сроки проведения внеплановых мероприятий по поручениям правоохранительных органов, контрольных и надзорных органов

15.1. В качестве внеплановых мероприятий проводятся проверки по поручениям правоохранительных органов, контрольных и надзорных органов и встречные проверки. Проверки по поручениям (требованиям) правоохранительных органов, контрольных и надзорных органов могут не оформляться актами проверки и проводиться на основании письменного поручение (в виде резолюции на документе) председателя Контрольно-счетной палаты.

15.2. Срок проведения проверки в соответствии со сроком, указанным в поручении (требовании).

15.3. В случае если по итогам проверки, проведенной по поручению правоохранительного органа, контрольного или надзорного органа, а также по итогам встречной проверки, возникла потребность в осуществлении контроля за расходованием средств бюджета муниципального округа «Княжпогостский» или бюджетов поселения, контрольное мероприятие включается в план работы Контрольно-счетной палаты на текущий год.

16. Порядок подготовки годового отчета о деятельности Контрольно-счетной палаты


16.1. Годовой отчет о деятельности Контрольно-счетной палаты содержит информацию о выполнении плана работы Контрольно-счетной палаты за истекший год, результаты проведенных контрольных, экспертно-аналитических мероприятий, вытекающие из них выводы, рекомендации и предложения. 

16.2. Подготовка годового отчета осуществляется в соответствии со Стандартом организации деятельности «Общие правила подготовки годового отчета о деятельности Контрольно-счетной палаты муниципального округа «Княжпогостский».

 16.3.
Годовой отчёт утверждается председателем Контрольно-счётной палаты и вносится на рассмотрение Совета муниципального округа «Княжпогостский» в срок до 01 мая года, следующего за отчётным. 

         16.4. После рассмотрения Советом муниципального округа «Княжпогостский», отчёт размещается на официальном сайте администрации муниципального округа «Княжпогостский» в течение 10 рабочих дней с даты принятия решения Совета.
17. Порядок опубликования в средствах массовой информации (обнародования) и размещения в сети Интернет информации о деятельности Контрольно-счетной палаты
 17.1. Контрольно-счетная палата в целях обеспечения доступа к информации о своей деятельности размещает на официальном сайте администрации муниципального округа «Княжпогостский», в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет) и (или) опубликовывает в средствах массовой информации (обнародует) информацию о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях, о выявленных при их проведении нарушениях, правовые акты Контрольно-счетной палаты.

17.2. Информация предоставляется в порядке, предусмотренном законом Российской Федерации от 27.12.1991 № 2124-1 «О средствах массовой информации», Положением о контрольно-счетной палате муниципального округа «Княжпогостский» и Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
17.3. Подготовка информации Контрольно-счетной палаты, указанной в настоящей статье, осуществляется после утверждения председателем Контрольно-счетной палаты отчета о проведенном мероприятии. 
18. Внесение изменений и дополнений в Регламент

По мере необходимости, с целью оптимизации деятельности Контрольно-счетной палаты, в Регламент могут вноситься изменения и дополнения.

Изменения и дополнения в Регламент вносятся приказом председателя Контрольно-счетной палаты.

